ПАМЯТКА

ПОЛУЧАТЕЛЯМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«ОБ ОБЪЕКТАХ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, ПРЕДНАЗНАЧЕННЫХ ДЛЯ СДАЧИ В АРЕНДУ НА ТЕРРИТОРИИ МО «ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

1. Наименование органа местного самоуправления, непосредственно исполняющего услугу:

Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский".

Местонахождение администрации и КУМИ: 694450, п. Ноглики, ул. Советская, 15, каб. 310
Контактные  телефоны (телефоны для справок): 

Тел.: 8 (42444) 9-63-70,
Факс: 8 (42444) 9-75-69
Адреса электронной почты:   nogliki@adm.sakhalin.ru (с пометкой «Для КУМИ»), Кumi@nogliki-adm.ru;

Интернет – адрес: www.nogliki-adm.ru (с пометкой «Для КУМИ»). 

Часы приема заявителей в администрации и в КУМИ:

Понедельник                     9.00 – 18.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Вторник                             9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Среда                                 9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Четверг                              9.00 – 17.00 (перерыв с 1300 до 14.00)

Пятница                             9.00 – 17.00 (перерыв с 13.00 до 14.00)

Суббота                             Выходной день

Воскресенье                      Выходной день

2. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения: а) о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду и выдача документа «Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду»;  

б) о предоставлении информации об отсутствии объектов недвижимого       имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду и выдача документа «Информация об отсутствии объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности, предназначенных для сдачи в аренду». 

3. Срок предоставления муниципальной услуги - не более 30 календарных дней.
      4.   Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


а) Для заявителя – физического лица:

· заявление о предоставлении муниципальной услуги;
· документ, удостоверяющий личность, в частности, один из следующих: 

        - паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан 
Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);             

        - временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации (для граждан, утративших паспорт, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); 

        - общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в РФ, граждан России постоянно проживающих в России);

        - паспорт моряка.

· документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя.

        б) Для заявителя – юридического лица:

· заявление о предоставлении муниципальной услуги;
· документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя

юридического лица:

         -  в случае если от имени заявителя обращается законный представитель, предоставляется документ о назначении (избрании) данного лица законным представителем юридического лица (приказ, распоряжение, протокол собрания и т.д.);

         - в случае если от имени заявителя обращается уполномоченный представитель, предоставляется доверенность от имени юридического лица.

   Доверенность выдается за подписью его руководителя или иного лица, уполномоченного на это его учредительными документами, с приложением печати этой организации.

5.   В приеме и рассмотрении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае если:

             1)  заявитель (представитель заявителя) за получением муниципальной услуги обратился в ненадлежащий орган (учреждение);

             2)  заявителями  представлен не полный комплект  документов (пункт 4); 
             3)  тексты документов написаны неразборчиво, исполнены или имеют повреждения, наличие которых допускает возможность неоднозначного толкования их содержания;

             4) документы    содержат    подчистки,    приписки,   зачеркнутые слова, неоговоренные исправления;

             5) с заявлением обращается  лицо, не относящееся к категориям заявителей. 

6.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, нормативными правовыми актами не предусмотрено. 

