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Администрация муниципального образования «Городской округ Ногликский» 

Сахалинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 13.02.2012 № 105
пгт. Ноглики

Об утверждении административного регламента по исполнению муниципальной услуги "Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования "Городской округ Ногликский"
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.04 № 190-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.06 № 363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности», руководствуясь Федеральным законом от 06.10.03 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и ст. 36 Устава муниципального образования «Городской округ Ногликский», администрация муниципального образования «Городской округ Ногликский» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент по исполнению муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Городской округ Ногликский» (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя труда» и на официальном сайте муниципального образования «Городской округ Ногликский».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого вице-мэра муниципального образования «Городской округ Ногликский» С.Н. Балакана.

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Мэр муниципального образования

«Городской округ Ногликский»






В.А. Середа

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

от 13.02.2012 № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной услуги

«Предоставление сведений информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности муниципального образования

«Городской округ Ногликский»

РАЗДЕЛ 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Статья 1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента является муниципальная услуга «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее – муниципальная услуга).

Статья 1.2. Описание заявителей

1.2.1. Заявителем может быть: физическое лицо, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель и иное заинтересованное лицо в получении муниципальной услуги.

Статья 1.3. Требования к порядку информирования                                                                                                                              о порядке предоставления муниципальной услуги

1.3.1. Муниципальную услугу предоставляет Отдел строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее – Отдел строительства и архитектуры), расположенный по адресу: ул. Советская, 15, каб. 302, каб. 304, пгт. Ноглики, Сахалинской области, 694450.

1.3.2. График работы Отдела строительства и архитектуры:

	День недели
	График работы
	Обед

	Понедельник
	900 – 1800
	1300 - 1400

	Вторник
	900 - 1700
	1300 - 1400

	Среда
	900 - 1700
	1300 - 1400

	Четверг
	900 - 1700
	1300 - 1400

	Пятница
	900 - 1700
	1300 - 1400


1.3.3. Получить информацию о местонахождении графике работы и Отдела строительства и архитектуры можно следующими способами:

1) по телефону:

	Наименование отдела
	Телефон

	Организационно-контрольный отдел
	8-(4-244)-9-60-45

	Приемная
	8-(4-244)-9-11-78

	Отдел строительства и архитектуры
	8-(4-244)-9-70-03

	
	8-(4-244)-9-21-83


2) отправив запрос через интернет-приемную: http://www.nogliki-adm.ru/reception;

3) отправив запрос на электронный адрес отдела строительства и архитектуры: osa@nogliki-adm.ru.

1.3.4. Справочные телефоны Отдела строительства и архитектуры: 8-(4-244)-9-70-03; 8-(4-244)-9-21-83.

1.3.5. Адрес официального сайта муниципального образования «Городской округ Ногликский» www.nogliki-adm.ru.

1.3.6. Адрес электронной почты администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский»: nogliki@adm.sakhalin.ru.

1.3.7. Адрес электронной почты Отдела строительства и архитектуры: osa@nogliki-adm.ru.
1.3.8. Способами получения форм документов являются обращение застройщика непосредственно в Отдел строительства и архитектуры или на официальный сайт муниципального образования «Городской округ Ногликский» через сеть Интернет.

1.3.9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги сообщается застройщику лично, по телефону, по почте, посредством размещения сведений в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (по электронной почте, по факсу, через сеть Интернет), посредством размещения на информационном стенде, расположенном в Отделе строительства и архитектуры.

1.3.10. Официальный сайт должен содержать:

- сведения о месте нахождения и графике работы Отдела строительства и архитектуры;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- справочные телефоны и адрес местонахождения Отдела строительства и архитектуры;

- сведения о порядке получения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги.

1.3.11. Информационный стенд должен содержать следующую информацию:

- сведения о месте нахождения и графике работы Отдела строительства и архитектуры;

- перечень, формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- справочные телефоны Отдела строительства и архитектуры;

- сведения о порядке получения информации по вопросу предоставления государственной услуги.
РАЗДЕЛ 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ                                                                                                   МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Статья 2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Городской округ Ногликский (далее – сведения ИСОГД).

Статья 2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет отдел строительства и архитектуры администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее – Отдел строительства и архитектуры).

2.2.2. Отдел строительства и архитектуры, предоставляющий Муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услугой;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел строительства и архитектуры по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

Статья 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление сведений ИСОГД;

2) предоставление документов ИСОГД;

3) отказ в предоставление сведений ИСОГД;

4) отказ в предоставлении документов ИСОГД.

Статья 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в течение 14 (четырнадцати) дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление сведений ИСОГД.
Статья 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ ("Российская газета", N 290, 30.12.2004);
- Постановлением Российской Федерации от 09.06.2006 №363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

- Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 26.02.2007 №57 «Об утверждении методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»;

- Приказом Министерства экономического развития и торговли Российской Федерации от 30.08.2007 № 85 «Об утверждении документов по ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Конституцией Российской Федерацией.

Статья 2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления                                                                                   муниципальной услуги

2.6.1. Для принятия решения о выдаче документов или сведений ИСОГД заявитель предоставляет администрацию муниципального образования «Городской округ Ногликский» следующие документы:

1) заявление (запрос) (Приложение 2);
2) выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя, копии документов, удостоверяющих личность - для физического лица;

3) схема с указанием места расположения земельного участка / элемента планировочной структуры;

4) материалы обоснования возможности размещения объекта (для случаев утверждения схемы расположения земельного участка в составе процедуры предварительного согласования места размещения объекта, приведенных в пунктах 3.1, 3.2, 3.5 перечня целей настоящего запроса);
5) квитанция об оплате сведений (платежное поручение) / документ, подтверждающий право заявителя на получение сведений бесплатно.
2.6.2. В случае отсутствия в составе прилагаемых документов выписки из ЕГРЮЛ, специалист по ведению ИСОГД самостоятельно оформляет запрос в МИФНС №4 по Сахалинской области.

2.6.3. Документы, указанные в п. 2.6.1 настоящей статьи предоставляются в оригинале. По предоставлению муниципальной услуги (отказа в предоставлении муниципальной услуги) документы, приложенные к запросу на предоставление сведений ИСОГД, заявителю не возвращаются.

Статья 2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления                                                                                   муниципальной услуги и находящиеся в распоряжении государственных                                                                                                   органов, органов местного самоуправления иных организаций (пункт 2,4 части 2.6.1 статьи 2.6)

2.7.1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Данные документы находятся в распоряжении Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы № 4 по Сахалинской области.
2.7.2. Отдел строительства и архитектуры, предоставляющий Муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услугой;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в отдел строительства и архитектуры по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.

Статья 2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

1) если гражданин в своем письменном обращении не указывает:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
- свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);
- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;
-  не излагает суть предложения, заявления или жалобы;
- не ставит личную подпись и дату.

2) не представлены документы, указанные в перечне приложений к заявлению.

2.8.2. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

2.8.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Статья 2.9. Перечень оснований для отказа                                                                                                                        в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1. Заинтересованному лицу может быть отказано в предоставлении сведений ИСОГД в следующих случаях:
1) если содержание запроса не позволяет установить запрашиваемые сведения;
2) если запрашиваемые сведения отсутствуют в базах данных ИСОГД;
3) если запрашиваемые сведения отнесены федеральным законодательством к категории ограниченного доступа и заинтересованное лицо не имеет права доступа к такой информации;
4) если не произведена оплата за предоставление сведений при отсутствии у лица права на их бесплатное получение.
Статья 2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и                                                                                                                обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.10.1. Рассмотрение обращений граждан в администрации муниципального образования "Городской округ Ногликский».

Статья 2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. Муниципальная услуга предоставляется:

1) платно;

2) бесплатно сведения, содержащиеся в информационной системе, предоставляются по запросам: органов государственной власти Российской Федерации; органов государственной власти субъектов Российской Федерации; органов местного самоуправления; организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества.
2.11.2. Предоставление сведений, содержащихся в информационной системе, осуществляется на основании запроса органа государственной власти, органа местного самоуправления, физического или юридического лица, заинтересованного в получении сведений информационной системы (далее - заинтересованные лица).

Заинтересованное лицо подает в администрацию муниципального образования «Городской округ Ногликский» письменный запрос с указанием своего наименования (имени) и места нахождения (места жительства).

В запросе указывается раздел информационной системы, запрашиваемые сведения о развитии территории, застройке территории, земельном участке и объекте капитального строительства, форма предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, и способ их доставки.

2.11.3. Администрация муниципального образования «Городской округ Ногликский», исходя из объема запрашиваемых сведений, содержащихся в информационной системе, и с учетом установленных размеров платы за предоставление указанных сведений определяет общий размер платы за предоставление таких сведений.

Бесплатно сведения, содержащиеся в информационной системе, предоставляются по запросам органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества, а в случаях, предусмотренных федеральными законами, по запросам физических и юридических лиц.

2.11.4. Оплата предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, осуществляется заинтересованным лицом через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета соответствующего муниципального образования.

Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении. Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы.

2.11.5. Сведения, содержащиеся в информационной системе, выдаются (направляются) заинтересованному лицу в срок, не превышающий 14 дней с даты представления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений.

Дата выдачи (направления) сведений, содержащихся в информационной системе, и их содержание фиксируются в порядке, установленном органом местного самоуправления.

Сведения, содержащиеся в информационной системе, предоставляются на бумажных и (или) электронных носителях в текстовой и (или) графической формах.
2.11.6. Размер платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, устанавливается администрацией муниципального образования «Городской округ Ногликский» на основании методики определения размера платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, утверждаемой Министерством экономического развития и торговли Российской Федерации, и не должен превышать максимальный размер платы, установленный пунктом 2 Постановления РФ от 09.06.2007 №363 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».
Статья 2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной                                                            услуги

2.12.1. Муниципальная услуга, необходимая и обязательная для предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Городской округ Ногликский», предоставляется бесплатно.

Статья 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут.

Статья 2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.14.1. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу.

Статья 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги

2.15.1. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями, а также столами (стойками) с канцелярскими принадлежностями для осуществления необходимых записей.

Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.15.2. Места для информирования застройщиков, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами (стойками) для заполнения документов, а также бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов застройщиками.

2.15.3. Прием застройщиков осуществляется в кабинетах, которые оборудуются информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени и отчества муниципального служащего, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

Рабочие места муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются столами, стульями, компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объеме предоставлять услугу.

Статья 2.16. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

2.16.1. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие возможности обращения для получения муниципальной услуги в письменной и устной форме, в электронном виде (рекомендуемая форма обращения размещена на официальном Интернет - сайте муниципального образования);

- наличие необходимых сведений о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации;

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по предоставлению муниципальной услуги.

Статья 2.17. Иные требования

2.17.1. Иные требования устанавливаются градостроительным законодательством.

РАЗДЕЛ 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

Статья 3.1. Административные действия                                                                                                                                                                             при предоставлении муниципальной услуги

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрацию заявления о предоставлении сведений ИСОГД (Организационно-контрольный отдел);

- обработку запросов о предоставлении сведений ИСОГД;
- рассмотрение проекта сопроводительного письма к сведениям ИСОГД, проекта письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД (Организационно-контрольный отдел);

- регистрацию сопроводительного письма к сведениям ИСОГД, письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД (далее - письмо об отказе) и их выдачу (направление) (Организационно-контрольный отдел).

3.1.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

Статья 3.2. Прием и регистрация заявления                                                                                                                                                                             о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

3.2.1. Основанием для начала административного действия является поступление в Организационно-контрольный отдел запроса о предоставлении сведений ИСОГД и прилагаемых к нему документов.

Запрос на предоставление сведений ИСОГД и прилагаемые к нему документы застройщик может представить в администрацию муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее – Администрация) лично или направить в виде почтового отправления.

3.2.2. Должностным лицом, ответственным за прием и регистрацию указанных запросов, является муниципальный служащий специалист организационно-контрольного отдела, ответственный за прием входящих документов, поступающих в Администрацию (далее - специалист ОКО).

3.2.3. Специалист ОКО регистрирует запрос о предоставлении сведений ИСОГД и прилагаемые к нему документы в следующем порядке:

- присваивает запросу регистрационный номер и заносит его в базу данных автоматизированной информационной системы управления "Единая система электронного документооборота и делопроизводства" (далее - ЕСЭДД);

- в правом нижнем углу первой страницы заявления проставляет регистрационный штамп "Администрация муниципального образования «Городской округ Ногликский»" с указанием даты и регистрационного номера. В случае если место, предназначенное для штампа, занято текстом запроса, штамп может быть проставлен в ином месте, обеспечивающем его прочтение.

Прием и регистрация запроса о предоставлении сведений ИСОГД осуществляется в течение трех рабочих дней с момента их поступления в Организационно-контрольный отдел.

3.2.4. Результатом административного действия является прием, регистрация указанных запросов и направление их в Отдел строительства и архитектуры.

3.2.5. Прием и регистрация запросов фиксируется в информационной системе ЕСЭДД.

Статья 3.3. Обработка запросов о предоставлении сведений ИСОГД

3.3.1. Основанием для начала административного действия по регистрации запроса о предоставление сведений ИСОГД является наличие принятого и зарегистрированного запроса о предоставлении сведений ИСОГД.

3.3.2. Поступающие запросы регистрируются в Книге учета заявок на предоставление сведений ИСОГД. Запись о регистрации дублируется в электронной Книге учета заявок.

3.3.3. Специалист по ведению ИСОГД, исходя из объема запрашиваемых сведений, содержащихся в ИСОГД, и с учетом установленных размеров платы за предоставление указанных сведений в течение 3 дней со дня поступления заявки определяет общий размер платы за предоставление таких сведений и письменно уведомляет об этом заинтересованное лицо.

3.3.4. Сведения, содержащиеся в информационной системе, выдаются (направляются) заинтересованному лицу в срок, не превышающий 14 дней с даты предоставления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление указанных сведений
3.3.5. Результатом административного действия и способом его фиксации является оформленные сведения (документы), подготовленный проект письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД и направление их на рассмотрение.
Статья 3.4. Регистрация сопроводительного письма к сведениям ИСОГД, письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД и их выдачу

3.4.1. Основанием для начала административного действия по регистрации сопроводительного письма к сведениям ИСОГД, письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД (далее - письмо об отказе) и их выдачу (направление) является наличие сформированных сведений (документов) ИСОГД, письма об отказе в выдаче сведений ИСОГД.

3.4.2. Сведения ИСОГД выдаются застройщику или его представителю, предъявившему доверенность на получение сведений ИСОГД, оформленную в установленном законом порядке либо направляется заказным письмом на почтовый адрес, указанный в заявлении застройщика.

3.4.3. Письмо об отказе в предоставлении сведений ИСОГД направляется почтовым отправлением в адрес застройщика либо вручается ему лично.

3.4.4. Результатом административного действия является выдача застройщику или его представителю сведений (документов) ИСОГД либо вручение или направление письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД.

3.4.5. Выдача (направление) письма об отказе в предоставлении сведений ИСОГД фиксируется путем регистрации в ЕСЭДД.

Статья 3.5. Особенности предоставления муниципальной услуги                                                                                                                                            в электронном виде

3.5.1. В электронном виде муниципальная услуга не предоставляется.

3.5.2. Заявитель имеет право обратиться в электронной форме в администрацию муниципального образования «Городской округ Ногликский» с целью получения необходимой информации по оформлению градостроительной документации.

3.5.3. Заявление о информировании, поданное в электронном виде рассматривается в течение 30 дней с момента регистрации в Организационно-контрольном отделе.
РАЗДЕЛ 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

Статья 4.1. Текущий контроль

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными служащими (ответственными лицами) положений настоящего Административного регламента осуществляется путем проведения проверок в порядке и сроки, устанавливаемые правовым актом администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский».

Статья 4.2. Контроль за полнотой и качеством                                                                                                  предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, направленных, в том числе на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права застройщиков, а также рассмотрение, принятие решений, подготовку ответов на обращения застройщиков, содержащие жалобы на действия (бездействие) муниципальных служащих, замещающих должности в Администрации.

4.2.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, а также периодичность их проведения осуществляются на основании правовых актов Администрации.

4.2.3. Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги правовым актом Администрации формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие, замещающие должности в Администрации.

4.2.4. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается членами комиссии.

4.2.5. Муниципальные служащие несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.2.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется с использованием соответствующей информации, размещенной на официальном сайте муниципального образования «Городской округ Ногликский», а также в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.
РАЗДЕЛ 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

Статья 5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо и муниципального служащего

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Статья 5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы

5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.2.4.1. В случае если в ходе предоставления муниципальной услуги подана жалоба на действия должностных лиц, оказавших муниципальную услугу, то срок рассмотрения таких жалоб регулируется ч. 6 ст. 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ, в остальных случаях порядок и сроки рассмотрения обращений, жалоб регулируются Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ.
5.2.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.2.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в части 5.2.5 настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.2.8. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении государственных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Приложение 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Городской округ Ногликский»
Предоставление сведений ИСОГД
	Заявитель
	Организационно-контрольный отдел
	Отдел строительства и архитектуры. Специалист по ведению ИСОГД
	ИСОГД

	
Направление заявления на предоставление сведений

Получение ответа

Получение сведений ИСОГД


	 Прием заявления

Оформление

исходящего письма


Отправление ответа

Оформление

исходящего письма


Отправление ответа
	
Добавление записи

в Книгу учета заявок

Анализ заявки


Решение                                        Решение

отрицательное                            положительное


Формирование                                     Ввод данных

ответа на заявку                                       для поиска



Формирование материалов ИСОГД


Добавление записи 

в Книгу предоставления сведений

Формирование 

ответа на заявку с материалами ИСОГД
	Регистрация заявления

Регистрация заявки

Поиск

необходимых сведений


необходимые                      необходимые 

сведения не найдены         сведения  найдены

Регистрация предоставления сведений




Приложение 2
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности муниципального образования «Городской округ Ногликский»
кому:  мэру муниципального образования

           «Городской округ Ногликский»       .
ЗАПРОС
о выдаче сведений информационной системы обеспечения

градостроительной деятельности (ИСОГД)

	Заявитель
	

	в лице
	

	действующего на основании
	

	просит в отношении земельного участка, расположенного по адресу: / элемента
планировочной структуры, расположенного в границах муниципального обра-

	зования «Городской округ Ногликский»
	

	


из состава сведений информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (нужное отметить):
	Раздел I
	Документы территориального планирования Российской Федерации (в части, касающейся территории муниципального образования)
	⁪

	Раздел II
	Документы территориального планирования субъекта Российской Федерации (в части, касающейся территории муниципального образования)
	⁪

	Раздел III
	Документы территориального планирования муниципального образования, материалы по их обоснованию
	⁪

	Раздел IV
	Правила землепользования и застройки, внесение в них изменений
	⁪

	Раздел V
	Документация по планировке территорий
	⁪

	Раздел VI
	Изученность природных и техногенных условий
	⁪

	Раздел VII
	Изъятие и резервирование земельных участков для государственных или муниципальных нужд
	⁪

	Раздел VIII
	Застроенные и подлежащие застройке земельные участки
	⁪

	Раздел IX
	Геодезические и картографические материалы
	⁪

	Раздел X
	Иные сведения
	⁪


выдать сведения в составе и объеме, необходимом для целей (нужное отметить):
	1
	принятия решений по вопросам предоставления, формирования, освоения земельных участков (в составе сведений 7 разделов: III, IV, V, VI, VII, IX, X)
	⁪

	2
	подготовки документации по планировке территории (в составе сведений 7 разделов: III, IV, V, VI, VII, IX, X)
	⁪

	3
	утверждения схемы расположения земельного участка:
	

	3.1.
	для принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта по заявке  государственного и муниципального учреждения, казенного предприятия, органа государственной власти и органа местного самоуправления (в составе сведений 7 разделов: III, IV, V, VI, VII, IX, X)
	⁪

	3.2.
	для принятия решения о предварительном согласовании места размещения объекта по заявке религиозной организации для строительства здания, строения, сооружения религиозного и благотворительного назначения (в составе сведений 6 разделов: III, IV, V, VI, VII,  X)
	⁪

	3.3.
	для приобретения права на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, на котором расположено здание, строение, сооружение, по заявке правообладателя объекта недвижимости, за исключением случая, указанного в пункте 3.4 настоящего перечня (в составе сведений 6 разделов: III, IV, V, VII, IX, X)
	⁪

	3.4.
	для приобретения права на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, на котором расположено здание, строение, сооружение, по заявке физического лица - правообладателя объекта недвижимости (в составе сведений 3 разделов: V, VII, IX)
	⁪

	3.5.
	для принятия решения о предварительном согласовании места размещения некапитального объекта (в составе сведений 6 разделов: III, IV, V, VII, IX, X)
	⁪

	4
	постановки земельного участка на государственный кадастровый учет (в составе сведений 6 разделов: IV, V, VI, VII, IX, Х)
	⁪

	5
	подготовки градостроительного плана земельного участка (в составе сведений 7 разделов: III, IV, V, VI, VII, IX, X)
	⁪

	6
	переоформления права на земельный участок, за исключением случая, указанного в пункте 7 настоящего перечня (в составе сведений 5 разделов: III, IV, V, VII, IX)
	⁪

	7
	переоформления права на земельный участок, предназначенный для индивидуального жилищного строительства, по заявке физического лица (в составе сведений 3 разделов: V, VII, IX)
	⁪

	8
	учета информации о застроенном и подлежащем застройке земельном участке (в составе сведений 2 разделов: VIII, IX)
	⁪

	9
	учета информации о расположении существующих и проектируемых объектов инженерной инфраструктуры (в составе сведений 2 разделов: IX, X)
	⁪

	10
	получения разрешения на выполнение инженерных изысканий (в составе сведений 2 разделов: VI, IX)
	⁪

	11
	получения информации о технических условиях присоединения к сетям инженерно-технического обеспечения, о сроке действия технических условий, информации о плате за подключение к сетям инженерно-технического обеспечения, а также о плате за технологическое присоединений к электрическим сетям(в составе сведений 4 разделов: III, IV, V, IX)
	⁪

	12
	для иной цели (указать цель и разделы)
	⁪


Способ получения сведений (нужное отметить)
⁪
лично

⁪
почтой




⁪
электронной почтой
Приложение: 

1. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц - для юридического лица, выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей - для индивидуального предпринимателя, копии документов, удостоверяющих личность - для физического лица.

2. Схема с указанием места расположения земельного участка / элемента планировочной структуры. 

3. Материалы обоснования возможности размещения объекта (для случаев утверждения схемы расположения земельного участка в составе процедуры предварительного согласования места размещения объекта, приведенных в пунктах 3.1, 3.2, 3.5 перечня целей настоящего запроса).

4. Квитанция об оплате сведений / документ, подтверждающий право заявителя на получение сведений бесплатно.

Примечание. 
1. Бесплатно сведения, содержащиеся в информационной системе, предоставляются по запросам: органов государственной власти Российской Федерации; органов государственной власти субъектов Российской Федерации; органов местного самоуправления; организаций (органов) по учету объектов недвижимого имущества, учету государственного и муниципального имущества.

2. При указании нескольких целей приобретения сведений ИСОГД, информация каждого раздела подлежит однократной оплате.

Реквизиты заявителя:
	Адрес юридический
	

	

	Адрес для доставки почтой
	

	

	Телефон
	


С условиями предоставления и оплаты сведений ознакомлен (-а).

 «______» _______________ 20__ г.       _______________ ___________________

 (дата подачи заявления)                                                                                       (подпись заявителя)М.П.
