Mbp myHuIMnaibHoro odpasoBanus «l'opoackoit okpyr Hormukckuiny
CaxanuHckoi 00acTH

I[TOCTAHOBJIEHUE

or 24.10.2017 Ne 182

ort. Hormku

006 yrBep:xknenuu IlpaBua o0padoTku
NMEePCOHAJBHBIX JAHHBIX

B cootrBercTtBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2006 Ne 152- ®3 «O
NEepCOHANIbHBIX AaHHbIX» U [locranoBnenuem [IpaBurenscTBa Poccuiickon denepanuu
or 2103.2012 Ne 211 «O0 yTBep:kK/IeHUHU NIEpEeYHsl Mep, HAMIPaBICHHbIX Ha 00ecreueHue
BBIMOJHEHUs]  OOs3aHHOCTEH, MpenycMOTpeHHbIX @DenepainbHbIM — 3aKoHOM  «O
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX» W MPHUHATBIMA B COOTBETCTBUM C HHUM HOPMaTHBHBIMU
IPABOBBIMU  aKTaMH, OIEpPaTOpaMH, SBJSIIOUIMMHUCS  TOCYIapCTBEHHBIMU WM
MYHULUIIAJIBHBIMA OpraHaMu», PYKOBOJACTBYSCHh CT. 28 VYcraBa MYyHULHINAIBHOTO
obpazopanus «lopozackoit okpyr Hormmukckuii», [IOCTAHOBJIATO:

1. VYrtBepmuts IlpaBuia o00pabOTKM TEpPCOHANBHBIX JAHHBIX COIIACHO
(mpunaraercs).

2. PexoMeH10BaTh pyKOBOJUTENSIM KOMUTETA MO YIPABICHUIO MYyHULUIIAIbHBIM
UMYLIECTBOM MYHHUIMIAIbHOrO o0pa3zoBanus «lopoackoit okpyr Hormmkckuiiy,
(MHAHCOBOrO YINpaBi€HHS MyHUIUNAIbHOrO oOpa3oBaHus «lOpoackol OKpyT
Hormukckniin» " VYnpasnenus COLIMaIbHOM MOJIMTUKU aIMUHUCTPALIUU
MYHHIIMITAILHOTO ~ oOpa3oBanus  «lopoxckoit  okpyr Hormukckuii»  OpUHATH
COOTBETCTBYIOIIME  TIPAaBOBBIE  aKThl, OINpeNeNsIIomue TpaBuia  0O0pabOTKU
NIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

3. OnyOnukoBaTh HACTOsIIIIEe MOCTAaHOBJIEHHWE B Trazere «3HaMs Tpyaa» H
pa3MecTHTh Ha OQHUIMATFHOM CailTeé MYHHUIMIAIbHOTO oOpa3zoBaHus «l0poackoi
okpyr Hormukckuii» B cetn «IHTEpHETY.

4. KoHTponmbp 3a UCIOJIHEHHMEM HACTOSAILIETO IIOCTAHOBJIEHUS BO3JIOXKUTH
YHOPABISIONIETO JIeJaMi aIMUHUCTPAIIMK MYHHUIIMIAIBHOTO 00pa3oBanus «lopockoit
okpyr Horukckuii» Bpyunnckoro C.B.

Mbp MyHUIIUTIATBHOTO 00pa30BaHUs
«l'oponckoit okpyr Hormmukckuin C.H.banakan



[Ipunoxenne
K ITIOCTaHOBJIICHUIO M3pa
or 24.10.2017 Ne 182

[IpaBusia 06pabOTKU MEPCOHATBHBIX JAHHBIX
Paznen I. O6mue nonoxxeHus

1. TlpaBuna 00paOOTKM TEPCOHANBHBIX JaHHBIX (nmamee - [IpaBumima)
YCTaHaBJIUBAIOT MPOLIETYyPHI B aAMMHHMCTPALlMM MYHHULMIIAJBLHOTO 00pa3oBaHUs
«T'oponckoit okpyr Hormukckuit» (nanee - Anmunuctpanusi, Oneparop) HanpapieHHbIE
Ha BBIIBIIGHME U TMpeNOTBpAllleHWe HapylIeHUH 3akoHoaarenbcTBa Poccuiickoit
@enepanuu B cepe NMEepCOHANbHBIX JaHHBIX, a TaKXKe ONpPEAeSIoOIe JUIsl KaKIou
nenmu  o0pabOTKM  MEpPCOHATBHBIX  JAaHHBIX  COAEp)KaHWE  00pabaThIBaEMBIX
NEPCOHATBHBIX JaHHBIX, KaTerOpuu CYOBEKTOB, IEPCOHAJIbHBIE JAaHHBIE KOTOPBIX
0o0palarbIBalOTCS, CPOKM HMX OOpabOTKM W XpaHEHUs, MOPAJOK YHUUYTOXKEHUS IpH
JOCTUKEHHUU 11eNiel 00paObOTKU WM NPY HACTYTUIEHUH UHBIX 3aKOHHBIX OCHOBaHHI.

1.2. Hacrosmme IlpaBuna onpenensoT NOJUTUKY AJMHHUCTpALMU KAk
Omnepatopa, OCYIIECTBIAIONIETO 00pabOTKY NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, B OTHOIICHUU
00pabOTKH M 3aIIUTHI IEPCOHAIBHBIX JTaHHBIX.

Paznen 11. Kareropuu cy0bekToB, nepcoHalbHbIE JAHHBIE KOTOPBIX
00pabaThIBatOTCSl B OpraHe aJMUHUCTPALIUH

2.1. CyObekThl, 00paboTKa MEePCOHANBHBIX JAHHBIX KOTOPBIX OCYIIECTBISETCS C
COOJIOIEHUEM TPUHIIMIIOB U YCJIOBHM, MIPElyCMOTPEHHBIX HacTosmumu [IpaBunamu u
3akoHOnaTeNnbCcTBOM Poccuiickoit denepanu B 00JACTH TMEPCOHANBHBIX JIaHHBIX
(MMeHyeMbI€ B TAJIBHEHIIIEM - CYOBEKThI IEPCOHANIBHBIX JTAHHBIX ), TTOAPA3ICISIOTCS Ha
CJIEIYIOIINE KATETOPUH:

- M3p MYHHIIMIIAILHOTO 00pa3oBanus «[ opoackoit okpyr Hormukckuiiy;

- TpaxaaHe, MPETEHAYIOIINE Ha 3aMelleHue, 00 3aMeNIarIInue JT0KHOCTH
MYHUIMIIAIBHON CIIy’)KObl B aIMUHHUCTpALIMM, a TaKXe pPaOOTHUKH, 3aMellaroiine
JOJHKHOCTU HE OTHECEHHBIE K JOKHOCTSM MYHHUIIUIAIBHOMN CITYKOBI,

- TpaxkgaHe, NMPETEHIYIOIIME Ha 3aMelIeHHe, JUO0 3aMellarolue JOHKHOCTH
PYKOBOAUTENECH MYHUIIMTATBHBIX YUPEKICHUN MMOABEIOMCTBEHHBIX aIMUHUCTPALIUH;

- rpaxaaHe, oOpaTUBIIMECS B aJAMUHHUCTPAllUU B TOPSAKE, YCTAHOBIECHHOM
JENCTBYIOLMM 3aKOHOAATEIbCTBOM.

Paznen I11. [Ipouenypsl, HanpaBJICHHbBIE HA BBISIBIICHUE U MTPEAOTBPALICHHE
HapyIIeHUH 3akoHoAaTeNbcTBa Poccuiickoit denepanuu B chepe
MIEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX

3.1. B AnMuHucTpanuu [ BBISBICHUS M IPEAOTBPALECHUS HapyLICHUN
3akoHOnmatenscTBa Poccuiickoit  @enepann B cepe TEPCOHATBHBIX  JTaHHBIX
UCIIOJIB3YIOTCS CIELYIOLIUE IPOLIETYPBIL:



- HA3HAY€HHE OTBETCTBEHHOIO 3a OpraHu3anuio oO0pabOTKH MepCOHAIbHBIX
JAHHBIX B AZIMUHUCTPALIUU;

- W3JaHMe B AJMUHUCTPALMM JOKYMEHTOB, OIPEACISIONUX IOJIUTUKY
Oneparopa B OTHOIIEHUH OOpPaOOTKH TEPCOHATBHBIX [AHHBIX, MYHHIIMMAIbHbBIX
IOpPaBOBBIX AaKTOB [0 BompocamM o0OpabOTKM MEepPCOHATBHBIX JaHHBIX, a TaKxkKe
MYHMIIMIAJIBHBIX PABOBBIX AKTOB, YCTAHABIMBAIOLIMX MPOLIETYpPbl, HallPaBICHHbIE HA
NpPEJOTBPAlIEHUE W  BBISIBJICHUE HApYLICHUWH  3aKOHOAATENIbCTBA  Poccuiickoit
®enepanuu, yCTpaHEHUE MMOCIEACTBUNA TAKUX HAPYLICHU;

- IPUMEHEHHE I[PaBOBBIX, OPraHU3AaLMOHHBIX M TEXHUYECKUX MEp IO
oOecrieyeHno 6€30MaCHOCTH MEPCOHANbHBIX JIAHHBIX;

- OCYIIECTBJICHUE BHYTPEHHEr0 KOHTpOJsl M (WIM) ayauTa COOTBETCTBHUS
00paboTKM mepcoHaNbHbIX JaHHbIX PenepanbHoMy 3akonHy oT 27 urons 2006 roma Ne
152-®3 «O nepcoHanbHBIX JNaHHBIX» (nanee - denepanbHbI 3aKOH) U MPUHSATHIM B
COOTBETCTBUM C HUM HOPMATHBHBIM IPABOBBIM aKTaM, TpeOOBaHUSM K 3alluTe
NEPCOHAIBHBIX JIAHHBIX, TOJUTHUKE AJMHHHUCTPAllMM B OTHOIIEHHUU 0OpabOTKU
NEPCOHATBHBIX JIAHHBIX, MyHHUIIUIAIBHBIM IIPABOBBIM aKTaM AJMUHUCTPALIUY;

- OLIGHKa Bpena, KOTOPbIH MOXKET ObITh MPUYMHEH CYOBEKTaM MEePCOHATbHBIX
JaHHBIX B cilydae HapyueHns denepalbHOro 3aK0Ha, COOTHOILIEHUE YKAa3aHHOTO Bpeaa
U npuHHMaeMblx OreparopoM Mep, HAMpaBIEHHBIX Ha OOECIEUEHHE BBITOTHEHHS
o0si3aHHOCTEH, peycMOTpeHHbIX DenepanbHbIM 3aKOHOM;

- O3HaKOMJICHHME MYHMIMMAJIBHBIX CIyKaluX AJMHHHCTpauuu (fanee —
MYHUIUOAIBHBIA  CITYy)KaIllUid), HEMOCPEICTBEHHO OCYLIECTBIAIOMUX 00paboTKy
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX B AJMUHHUCTPALIUH, C TOJOXKEHUSAMHU 3aKOHOJATENIbCTBA
Poccuiickoii @enepanuu 0 NMEpCOHAIbHBIX JAHHBIX, B TOM 4YHCIEe TpPeOOBaHUSMU K
3alllUTe TMEePCOHANbHBIX JIAHHBIX, JOKYMEHTaMH, OMNPEIEISIONUMU  TOJUTHKY
AJMUHUCTpALMK B OTHOLLIEHUU 00paOOTKU NMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, MyHULIUIAJbHBIMU
NPaBOBBIMA aKTaMU TI0 BOMpocaM OOpabOTKM NEPCOHANBHBIX NaHHBIX, W (WIN)
oOyueHue yKazaHHBIX PaOOTHHUKOB.

3.2. OOGecrieueHne 6€30MaCHOCTH MEPCOHATBHBIX JTAHHBIX B A IMUHUCTpAIUN
JOCTUraeTcsl, B YaCTHOCTH:

- ompeneleHUEM Yrpo3 Oe30MacHOCTH NEPCOHANbHBIX JAHHBIX MPU HUX
00paboTke B MHPOPMALMOHHBIX CUCTEMaX MEPCOHANBHBIX JaHHBIX;

- TPUMEHEHHEM OPTraHU3allMOHHBIX M TEXHHYECKHX Mep MO0 OOEeCHeYeHHIO
0€30MaCHOCTU MEPCOHAIbHBIX JaHHBIX MPU HUX 00paboTke B HMHQPOPMAIIMOHHBIX
CUCTeMaX TMEepPCOHANbHBIX JTaHHBIX, HEOOXOIMMBIX MJIs BBIMOJIHEHHS TpeOOBaHUN K
3alUTe MEPCOHANBHBIX JTaHHBIX, UCIIOJTHEHHE KOTOPBIX 00ECIIEUNBAET YCTAHOBICHHBIC
[IpaButensctBoM Poccuiickon Penepanyv ypoOBHHM 3allMIICHHOCTH I1E€PCOHAIBHBIX
JTAaHHBIX;

- IPUMEHEHUEM CPEACTB 3aIIUTHl MHPOPMAIINH, MPOIIEANINX B YCTAHOBICHHOM
HOpSJIKE TPOLEAYPY OLIEHKH COOTBETCTBUS;

- OIIEHKOM 3(PPEeKTUBHOCTH MPUHUMAEMBIX Mep MO obecreueHno 6e30MacHOCTH
HNEpCOHAJBHBIX JIAHHBIX JO BBOJA B OJKCIUTyaTalMl0 HH(POPMALMOHHON CHCTEMBI
NEPCOHAIBHBIX JIaHHBIX;

- YYETOM MAILIMHHBIX HOCUTEJIEH NEPCOHAIbHBIX JAHHbIX;

- 0oOHapykeHHeM (aKTOB HECAHKIIMOHMPOBAHHOTO JOCTyNa K IMEPCOHAIbHBIM
JAHHBIM U IPUHITHEM MEP;

- BOCCTAHOBJIGHHEM TMEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, MOAM(PHUIMPOBAHHBIX WM
YHUUYTOKEHHBIX BCJIE/ICTBUE HECAHKIIMOHUPOBAHHOIO AOCTYTA K HUM;



- YCTAaHOBJIEHHEM IIPABUJI IOCTYIIA K NEPCOHAIbHBIM JaHHBIM, 00padaThIBA€MbIM
B HMH(QOPMALMOHHON CHCTEME TMEPCOHANBHBIX JaHHBIX, a TaKke oOecrneueHneM
pErucTpanuy M y4yera BCEX JIECUCTBUM, COBEPIIAEMBIX C MEPCOHAIBHBIMHU JAHHBIMH B
MH(POPMALIMOHHOMN CHCTEME MEPCOHATIbHBIX JaHHbIX;

- KOHTPOJIEM 3a NPUHUMAEMbIMH MEpaMH IO O00eCledYeHUI0 Oe30MacHOCTH
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX M YPOBHS 3aIIMILEHHOCTH HWH()OPMALMOHHBIX CHCTEM
NIEPCOHAIBHBIX JaHHBIX.

Paznen I'V. Llenn 06paboTky epcoHanbHBIX JaHHBIX OnepaTtopoM U MepcoHaNbHbIE
JlaHHbIE, OOpabaTbiBaeMbie B A IMUHUCTpAIUN

4.1. Henstmu 06pabOTKM MEePCOHATBHBIX JAHHBIX OTIEPATOPOM SIBIISIFOTCSI:

- oOecreyeHue OpraHu3alidl TMPOXOXKIACHUS MYHHIMNANBHON CIyXObI B
aJIMAHUCTPALMH, OCYLIECTBIEHUE MEP 10 YIIPABIECHHUIO [IEPCOHATIOM;

- obecrieueHue COOMIOIEHUS 3aKOHOB M MHBIX HOPMATHBHBIX IIPABOBBIX aKTOB B
CBA3M C OKa3aHMEM MYHUIUNAIbHBIX YCIYyr M MCIOJIHEHHEM MYHULUIAIbHBIX
yHKIMiA;

- 3al0JIHEHWE W UCHOJNb30BaHUME 0a3bl JaHHBIX aBTOMAaTU3MPOBAHHOM
UHPOPMALIMOHHOM  CHUCTEMbl  KaJpOBOrO  yueTa,  OyXraiaTepckoro  yuera,
NepCOHM(ULIMPOBAHHOTO  y4yeTa, HaJOrOBOTO  yd4eTa, B LEIAX  IOBBIIICHUS
3¢ dEeKTUBHOCTH, OBICTPOTrO MOKCKA, POPMUPOBAHUS OTUETOB;

4.2. [lepconanbubie naHHbIE, OOpadaTbIBaeMble B ATMUHHUCTPAIIMH B CBSI3U C
peann3anuen:
1) npaBa Ha TpyJd, IpaBa Ha MEHCUOHHOE 00ECIEYEHUE U METUIMHCKOE

CTpaxoBaHHE PAOOTHUKOB, a TAKXKE 3aKOHOJATEILCTBA O MPOTUBOAECHCTBUN KOPPYILIUU:

- (hamuusA, UMS, OTYECTBO (B TOM YHMCIIE Mpenplaymue haMminm, MeHa 1 (1)
OTYECTBA B ClIy4ae UX U3MEHEHU);

- YUCJI0, MECSILL, TOJl POXKJICHMUS;

- MECTO POXKICHMUS;

- “H(opMaLKs O TPakIaHCTBE;

- BUJ, Cepus, HOMEp ITOKYMEHTa, yAOCTOBEPSIONIETO JINYHOCTh, HANMEHOBAHHUE
Oprasa, BBIJABILETO €ro, J1aTa BbIIa4H;

- /Ipec MecTa KUTEIbCTBA UM MeCTa IpeObIBaHuUS;

- HOMEpP KOHTAaKTHOTO Teyie(hoHa MK CBEJCHHS O IPYTHX CIIOC00aX CBS3H;

- JaHHbIE  CTPaxOBOTO  CBMJETEJICTBA  00A3aTEJBHOTO  NEHCHOHHOI'O
CTpaxOBaHMS;

- WACHTU(UKAITMOHHBI HOMEP HaJIOTOIUIATEIbIIHNKA;

- JaHHBIE MTOJIUca 0053aTeNbHOI0 MEJUIIMHCKOTO CTPAXOBaHMUS;

- JaHHbIE CBUJIETEJILCTBA O TOCYJApCTBEHHOM PETUCTPALMU aKTa I'PakJJaHCKOIO
COCTOSIHUS;

- CeMeHOe TIOJIOKEHHNE, COCTaB CEMBH;

- CBEJICHUSI O BOMHCKOM y4€Te U JJaHHbIE JOKYMEHTOB BOMHCKOTO yUeTa;

-cBeeHuss 00  oOpa3oBaHMM, B TOM UHCI€ O  IIOCJIEBY30BCKOM
npodeccuoHaIbHOM 00pa30BaHUU (HAMMEHOBAHUE U TOJl OKOHYaHUs 00pa30BaTeIbHOTO
YUPSKICHHUS, HaWMMEHOBaHHWE W  PEKBU3UTHI JIOKyMeHTa 00 00pa3oBaHuUH,
KBaJIM(pUKAIHSI, CHEIHATBHOCTD MO0 JOKYMEHTY 00 00pa3oBaHHM);

- CBEJICHUS O COLIMAJIBHBIX JIbTOTAX U O COIIMAIBLHOM CTaTyCe;

- CBeJIeHMsI 00 yYEHOU CTETEeHH (3BaHUN);



- nH(OpMaLIKA O BJIaJICHUU NHOCTPAHHBIMHU SI3bIKAMU, CTETICHb BJIa/ICHUS,

- CBeZIeHUs 00 OTCYTCTBUH Yy TpaxaannHa Poccutickoii deneparuu 3a00eBaHus,
NPEISATCTBYIONIETO MOCTYIUICHUIO Ha MyHHUIIMITAJIBHYIO CITY)KOy WIIH €€ MTPOXOXKACHUIO;

- mu4Has dotorpadus;

- CBEJICHUS O BBITMIOJIHAEMOM paboTe ¢ Hayaia TPyAOBOM NEATEIbHOCTU (BKIIIOUAs
y4eOy B BBICIIUX M CPEIHUX CICIHAITBHBIX YUYECOHBIX 3aBEACHHSIX, BOCHHYIO CITYKOY,
paboTy MO COBMECTUTENBCTBY, MPEATPHHUMATEIBCKYIO IEATEIHHOCTD U T.I1.);

- uH(opMalus, coiepKamascs B TPYAOBOM JOTOBOPE, JTOMOJTHHUTEIbHBIX
COMIANICHHSIX K TPYJIOBOMY JIOTOBOPY;

- CBEJICHUS O TIPeObIBAaHUY 3a TPAHUIICH;

- nH(pOopMaLKg O KJIACCHOM 4YMHE (eiepaibHON rocyJapCTBEHHON TI'pa)aaHCKON
CirykOBbI, TpaKIaHCKOU CITyx)O0bl cyObekra Poccuiickoii deneparuu, MyHULIUIATLHON
CITy>KOBI, AUMJIOMAaTHYECKOM PAaHTe, BOMHCKOM, CIIEMATBHOM 3BaHUU, KIACCHOM YWHE
IPABOOXPAHUTENBHOM CITYKOBI;

- uH(popmanusg o0 OCYXJIEHMHM K HaKa3aHUIO, MCKIIOYAIOIEMY BO3MOXKHOCTh
WCTIOJTHEHUS JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEW IO JIOJDKHOCTH MYHHIIMITAIBHOM CITYKOBI,
10 TIPUTOBOPY CY/Ia, BCTYIHUBIIEMY B 3aKOHHYIO CHITY, & TAKXKe HAIMYUU HE CHATOW WIIN
HE TOTallIeHHOHN B yCTaHOBICHHOM DeiepanibHbIM 3aKOHOM MOPSJIKE CYAUMOCTH;

- uH(popmaius 06 0hOpMIIEHHBIX JOIMyCKaX K TOCYIapCTBEHHOM TaliHEe;

- CBEJICHUS O TOCYJIAapCTBEHHBIX Harpajax, MHBIX Harpajaax, 3HaKaxX OTIUYHS U
TIOOIIPCHHUSX;

- cBeZieHUsT O Tpo(decCHOHAIBHOW TMEepPEenoAroTOBKE W (WJM) TOBBIIICHUU
KBaJM(pUKAIIH;

- uH(MOpMaLIUS O €KErOJHbIX OIUIAUMBAEMbIX OTITyCKaX, YYEOHBIX OTIyCKaxX U
OTITyCKax 0e3 COXpaHEeHHs IEHEKHOTO CO/IeP KAHMUS;

- HOMEp JHUIEBOTO (TEKYIEro) cuera B KPEAWTHOW OpraHu3amnuu, O0aHKOBCKOU
KapThl;

- CBEJIEHUs O JI0XO/ax, pacxolax, 00 UMyIIecTBE U  00s3aTeNbCTBAX
UMYIIIECTBEHHOTO XapaKTepa;

- Ta0ENbHBII HOMED;

- UHBIC TICPCOHAJIBHBIC JaHHBIC, HEOOXOMUMBIC I peaTM3alldid TPYIOBBIX
OTHOIICHUI, 3aKOHOJIATEILCTBA O MPOTUBOICUCTBUU KOPPYIILIUH.

2) IIPOBEICHUEM KOHKYPCOB HA 3aMEIICHUE BAKAHTHBIX JOJDKHOCTEH
MYHMIIMIIAIBHOM CITy:KO0bI, (HOPMUPOBAHHEM KaJpOBOTO pe3epBa:

- (hamunus, UM, OTYECTBO (B TOM YHCIIE Tpeabayie GamMuanu, uMeHa 1 (1In)
OTYECTBA B CIIy4ac UX U3MEHEHU);

- YHCTI0, MECSIII, TONl POXKICHHS,;

- MECTO POXKICHUS;

- uH(OpMAaIIUs O TPaKIAHCTBE;

- BUJ, Cepus, HOMEP ITOKYMEHTa, yAOCTOBEPSIONIETO JINYHOCTh, HANMEHOBAHHUE
oprasa, BBIJIABIIIETO €T0, J1aTa BbIIa4H,

- aJJpec MeCTa >KUTEIbCTBA WU MECTa IPEeObIBAaHUS;

- HOMEp KOHTAKTHOTO Telie)OHa MIIH CBEJICHUS O IPYTHX CIOCo0ax CBsI3M;

- JaHHBIE  CTPaxOBOTO  CBHJIETEICTBA  TOCYIAPCTBEHHOTO  TMEHCHOHHOTO
CTPaxXOBaHHUS,

- UACHTU(UKAITMOHHBIA HOMEP HAJIOTOIUIATENBIINKA,

- CEMEMHOE MOJ0KEHUE, COCTAaB CEMbH;

- CBEJICHUS] O BOMHCKOM y4Y€Te U JIaHHbIE IOKYMEHTOB BOMHCKOTO y4U€eTa;



-cBefeHuss o0  oOpa3oBaHMM, B TOM UHCI€ O  IIOCJIEBY30BCKOM
npodeccuoHaIbHOM 00pa30BaHUU (HAMMEHOBAHUE U TOJl OKOHYaHUs 00pa30BaTEIbHOTO
YUpPSKICHHUS, HaWMEHOBAaHHWE W  PEKBU3UTHI JIOKyMeHTa 00 o00pa3oBaHuw,
KBaTM(UKAIMSA, CIICIUATIBLHOCTD 110 JOKYMEHTY 00 00pa30BaHUH);

- CBeZleHus 00 Y4eHOH cTeneHH (3BaHun);

- mHpOpMAaNKS O BIaJICHUU HHOCTPAHHBIMH SI3bIKAMU, CTETICHD BIIa/ICHUS;

- CBelleHMs 00 OTCYTCTBUH Yy rpakaannHa Poccuiickoit deneparuu 3aboneBanus,
OPEISATCTBYIOLIETO MOCTYIUIEHUIO HAa MyHHUIIMITAJIbHYIO CITY>KOy WU €€ MPOXOXKACHUIO;

- muyHas Gortorpadus;

- CBEJICHUS O BBIMOJIHAEMOM paboTe ¢ Hayaia TPyAOBOM NEeATENbHOCTH (BKIIOUYas
y4eOy B BBICIIMX M CPEIHUX CIECHHMAIBHBIX yUYE€OHBIX 3aBEICHHSIX, BOCHHYIO CITYKOY,
paboTy MO COBMECTUTENBCTBY, IPEATPHUHUMATEIBCKYIO IEATEIBHOCTD U T.I1.);

- CBEJICHUS O peObIBAaHUU 32 TPAHULIEH;

- uH(oOpMaLKg O KJIACCHOM 4YMHE (eiepaibHON rocyJapCTBEHHON T'pa)aaHCKON
CITY>KOBI, TPaKJIaHCKOM CIy»ObI cyObekTta Poccuiickoit denepanun, MyHUIIMTATBHOM
CILy’KOBbl, IUIJIOMaTUYECKOM paHIe, BOMHCKOM, CIIELMAJIbHOM 3BaHUU, KJIACCHOM YMHE
IPABOOXPAHUTENBHOMN CITYKOBI;

- uHpopManusg 00 OCYXJIEHHH K HaKa3aHWIO, HCKIIOYAIOIEMY BO3MOXXHOCTb
UCTIOJIHEHUS JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEH MO JOJKHOCTH MYHHUILIMIAIBHON CITy»KOBI,
110 MPUTOBOPY CY/a, BCTYNUBIIEMY B 3aKOHHYIO CHITY, a TaKKe HAJIMYUU HE CHATOU WK
HE TOralleHHON B yCTaHOBIEHHOM DeniepanibHbIM 3aKOHOM MOPSJIKE CYAUMOCTH;

- uHpopmanusa 00 opOPMIICHHBIX JOITyCKaX K TOCYIapCTBEHHOMN TaifHe;

- CBEJICHUSI O TOCYJApCTBEHHBIX HArpajax, MHBIX Harpagax, 3HaKax OTIUYUA U
MOOUIPEHHUSIX;

- cBelleHUsT O TpodeccHOHAIbHOM TMEepenoAroToBKe U (WM) TMOBBIILICHUU
KBaJM (UKL,

- MHbI€ TI€PCOHAJIbHBIE JAHHBIE, HEOOXOIMMBIE JUIsl y4acTus B KOHKypce Ha
3aMellleHue BAaKaHTHBIX JOJDKHOCTEW MYHHUIIMIIAIBHOM CIIyXObl, BKJIIOUEHUS B
KaJpOBBIN PE3EPB.

3) HarpaxJIeHUeM (TMOOIIPEHUEM):

- (hamunus, UMs1, OTUECTBO;

- YUCJI0, MECSIL], TOJ] POKIACHUS;

MECTO POKICHUS;

- TIOJT;

- BUJl, cepusi, HOMEp JOKYMEHTa, YAOCTOBEPSIOIIET0 JUYHOCTh, HAUMEHOBAHUE
oprasa, BbIAABIIIETO €r0, 1aTa BbIIa4H;

- aIpec MeCTa KUTEIbCTBA WM MeCTa IpeObIBaHUS;

- HOMEp KOHTAKTHOTO Tesie(pOoHa WIIH CBEJIEHUS O IPYTHX Croco0ax CBsI3u;

-cBeeHuss o0  oOpa3oBaHMM, B TOM UHCI€ O  IIOCJIEBY30BCKOM
npodeccuoHaIbHOM 00pa30BaHUU (HAMMEHOBAHUE U TOJl OKOHYaHUS 00pa30BaTEIbHOTO
YUpEXKICHUS, HAUMEHOBaHWE M  PEKBHU3UTHl JIOKyMeHTa 00 oOpa3oBaHHH,
KBaJIM(UKALHS, CHEIMATBHOCTD M0 JOKYMEHTY 00 00pa3oBaHMM);

- CBEJIEHUS O TPYILOBOM 1E€ATEIBHOCTH;

- CBEJICHUS] O BOMHCKOM y4Y€Te U JIaHHbIE IOKYMEHTOB BOMHCKOTO yU€Ta;

- CBEJICHUS] O TOCYJApCTBEHHBIX Harpajax, MHbIX Harpajaax, 3Hakax OTIMYUS U
HOOUIPEHHUSX;

- uHpOpMaILIKA O KJIIACCHOM YHHE, KBAIN()UKALMOHHOM pa3psiie;



- uHoOpMalUg O HAIMYUU WIM OTCYTCTBHM CYIUMOCTH, (pakTa YroJIOBHOTO
npecieI0BaHMNS;

- CEMEeIHOe TIOJIOKEHHNE, COCTAB CEMBU;

- UHBbIE TIEPCOHAIbHBIE JIAHHBIE, CTABIINE U3BECTHBIMU B CBS3HM C HArPaXKICHUEM
(mooupeHuem) rpaxaaHuHa.

4) paccMOTpeHUEM O0pallleHu rpakaaH, FOPUANUYECCKUX JIHII;

- (hamunus, UMs1, OTUECTBO;

- IOYTOBBIHN aJIpeC;

- aJIpeC NIEKTPOHHOU I1OYTHI;

- YKa3aHHbII B 00pallleHny KOHTAKTHBIN TeJleOH;

- MHbIE TEpCOHaNbHbIE JaHHbIC, YKa3aHHbIE TPAXKAAHUHOM, IOPUAMUYECKUM
JUIIOM B OOpAIeHWH, a TaKXKe CTaBIIME HM3BECTHBIMH B TPOIECCE PACCMOTPEHHS
MOCTYTHBIIETO OOpaIieHusl.

5) MEpPOIPUATHI, MPOBOAUMBIX AJAMUHHUCTpaLel 100 MpyU ee yJacTHH:

- (hamumusi, UMs1, OTYECTBO;

YHCII0, MECSI], TOJT POXKICHHS;
MECTO POXKICHHS;
uHpopMalus 0 TPaXKTaHCTBE;

- BUJ, cepus, HOMEp IOKYMEHTa, yAOCTOBEPSIOLIETO JINYHOCTh, HANMEHOBAHUE
OpraHa, BBIJABIIIETO €T0, JaTa B4,

- QIpeC MECTa KUTEITHCTBA WM MeCTa peObIBaHUS;

- HOMEpP KOHTAKTHOTO Teyie(poHa MITH CBEJICHHSI O IPYTHX CIIO0C00axX CBS3H;

-uHpopMmanuss 00 OCHOBHOM MecTe palboThl WM CIYXOBI, 3aHHMaeMas
JOJKHOCTh, B Clly4ae OTCYTCTBUSI OCHOBHOTO MecTa pabOThl WM CIY>KObI - PO
3aHATHUMN.

6) y4acTHeM aIMUHHCTpali B oOecrmedeHnd MpodhecCHoHaTbHOTO
o0pa3oBaHUsi M  JOMNOJHUTEIBHOTO  MPOPECCHOHAIBHOIO  O0pa30BaHMs  JIMII,
3aMeIlaoX BEIOOPHBIE MyHHUIUTAIBHBIE JOKHOCTH, MyHHUIIUTAIBHBIX CITYKalUX U
PabOTHUKOB MyHHULIMITAJIBHBIX YUPEKICHHM:

(dbamuusi, UMsi, OTYECTBO;

YHCII0, MECSI], TOMl POXKICHIS;

HOMEp KOHTAKTHOTO TeJe(OHa MM CBEIEHUS O APYTHX CIOC00ax CBSI3U;
uHpopManuss 00 OCHOBHOM MecTe paboThl WM CIIyXObl, 3aHHMaeMmasi
JIOJKHOCTB;

-cBefeHuss o0  oOpa3oBaHMM, B TOM 4HCI€ O  IIOCJIEBY30BCKOM
npodeccHoHaIbHOM 00pa3oBaHNH (HAMMEHOBAHHE U TOJ] OKOHYaHHs 00pa30BaTEIbHOTO
YUpPSKICHHUS, HAaUMEHOBAaHHME W  PEKBU3UTHI JIOKyMeHTa 00 o00pa3oBaHuw,
KBaTM(UKAIKSA, CIICIMATBLHOCTD 110 JOKYMEHTY 00 00pa30BaHUH);

- CBeJIeHHsI 00 YYCHOU CTETeHH (3BaHUH);

- CBeZIeHUST O TPOo(eCCHOHATBHOW TMEPEeTOArOTOBKE W (WMJIM) ITOBBIIICHUN
KBaJIM(DUKALINH;

- cBeAcHUs 00 aTTecTalllH;

- uHpOpMaLKA O KJIIACCHOM YHHE MYHUIIUIAIBHOU CITyKOBI.

7) OKa3aHHEeM MYHHIIUTIATBHBIX YCIYT:

- (hamunus, UMs1, OTUECTBO;

- IIOYTOBBIN aJpeC;

- aJIpec ICKTPOHHOM ITOYTHI;

- YKa3aHHBII B 0OpallleHuH KOHTAKTHBIN TeJleOoH;



- HHBIC IICPCOHAJIBHBIC NAHHbIC, YKA3aHHBIC I'PAXKIAHNHOM B 3aj4BJICHHUHN, 4 TAKIKC
CTaBIINEC N3BCCTHBIMU B IIPOLCCCC paACCMOTPCHUS MOCTYIIMBIICTO
3asBJICHUS.

Paznen V. Cpoku 00pabOTKH 1 XpaHEHUSI IEPCOHANIBHBIX JaHHBIX

5.1 Cpoku 00pabOTKM M XpaHEHHs] NMEPCOHATIbHBIX JAAHHBIX, YKa3aHHBIX B
pasnene IV nacrosamux [IpaBui, onpenensorcs B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATEILCTBOM
Poccuiickoii deneparyu, TOroBOpOM, CTOPOHOW KOTOPOTO, BBITOIONPHOOpETaTeNieM
WIH [TOPYYUTETIEM IO KOTOPOMY SBIIIETCS CyOBEKT MePCOHANbHBIX TAHHBIX.

Ecnu cpoku 00pabOTKM M XpaHEHHUs NEPCOHAIbHBIX JAHHBIX HE YCTAHOBIICHBI
3aKkoHOoAarenbCcTBOM Poccuiickont  @Penepanuu, JOTOBOPOM, CTOPOHOM KOTOPOTO,
BBITOZIONIPUOOpETATEIEM WA TOPYYHTEIEM 10 KOTOPOMY SIBIISIETCS  CYOBEKT
HEePCOHAJIBHBIX JAHHBIX, TO 00pabOTKa U XpaHEeHHE NEPCOHAIBHBIX JaHHBIX KaTerOpUU
CyOBEKTOB, MEpPCOHAIbHBIE JaHHbIE KOTOPBIX 00palaThIBAalOTCS B AJMHUHUCTpALUH,
OCYIIECTBIISIETCS HE JOJIBIIE, YEM STOTO TPEOYyIOT e X 00pabOTKH 1 XpaHEHHUSI.

5.2. Cpok  XpaHeHUs  MEPCOHAIbHBIX  JIAHHBIX, BHECEHHBIX B
UHPOPMALIMOHHBIE CHUCTEMbl AJMHMHUCTPALMU COOTBETCTBYET CPOKY XpaHEHHS
OyMa)KHBIX OPUTHHAJIOB.

Paznen VI. Ilopsigok yHUUTOXKEHUS MEPCOHATBHBIX TAHHBIX MPH TOCTHKEHUH
1esei 00pabOTKK WK TIPU HACTYTIICHUU MHBIX 3aKOHHBIX OCHOBaHUI

6.1. B cnywae  gocTmkeHus ~— AIMUHHCTpanMedl — mend  0O0paboTKu
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX 00paboTKa TEepCOHANbHBIX JAHHBIX  MpeKpanaeTcs,
NepCOHANbHBIC JaHHBIE YHHUTOXKAIOTCA B CPOK, He mpeBbimaromuid 30 mHel ¢ marbl
JIOCTHKEHUS e 00pabOTKH MepPCOHANBHBIX JaHHBIX, €CIIM MHOE HE MPEITyCMOTPEHO
CIIy’K€OHbIM KOHTPAKTOM, JIOTOBOPOM WJIM COTJIALIEHUEM, CTOPOHOH KOTOpOTO,
BBITOZIONIPUOOpETAaTEIeM WIM MOPYYUTEIeM [0 KOTOPOMY SIBISIETCS  CYOBEKT
NEPCOHANBHBIX JTAaHHBIX, JUOO €clu AJMHHUCTpalWs HE BIPaBe OCYIICCTBISTH
00paboTKy MepCcoHAIBHBIX JAaHHBIX 0€3 coracusi CyObeKTa MepCOHaNbHBIX JaHHBIX Ha
OCHOBAaHUSIX, PEAYCMOTPEHHBIX (heiepaIbHbIMU 3aKOHAMHU.

B ciydae or3piBa CyOBEKTOM MEPCOHANBHBIX JAHHBIX COIIACHs Ha 00pabOTKYy
€r0 TEePCOHATBHBIX TAaHHBIX AJIMUHHUCTpAIUS MpeKpaliaeT ux oOpaboTKy U B ciydae,
€CJIM COXpaHEHHUE MEePCOHANBHBIX NAaHHBIX OoJiee HE TpebOyercs A ueseil o0paboTku
NEPCOHANBHBIX JAHHBIX, YHUYTOXXAeT NePCOHANbHBIC JaHHBIE B CPOK, HE
npesblatonii 30 nHeH c JaThl MOCTYIUIEHHMS YKa3aHHOTO OT3bIBA, €CIIM MHOE HE
IPEIyCMOTPEHO CIIy>)KEOHBIM KOHTPAKTOM, JOTOBOPOM WJIM COIVIAILIEHUEM, CTOPOHOMU
KOTOPOTO BBITOJIOTPHOOpETaTeNIeM MU MOPYUYUTETIEM MO KOTOPOMY SIBIISIETCS CYyOBEKT
NEePCOHANBHBIX JAaHHBIX, JWOO €cnu AJMHHUCTpalWs HE BIPaBe OCYIIECTBIATH
00paboTKy MepCcoHATbHBIX JaHHBIX 0€3 coracusi CyObeKTa MepCOHaTbHBIX JAaHHBIX Ha
OCHOBAaHUSIX, PEAYCMOTPEHHBIX (heiepalbHbIMU 3aKOHAMHU.

6.2.  BpimeneHune K YHUYTOXKEHUIO JTOKYMEHTOB M JIEKTPOHHBIX HOCHUTENEH,
cofiep KaIUX MEePCOHANBHBIC JAHHBIE C UCTEKITMMH CPOKAMHU XPAaHSHUS U TIOJJICKAIITNX
YHHUYTOKEHUIO (Jlanee - JOKYMEHTHI), OCYIIECTBISIETCS MOCTOSIHHO JEHCTBYIOIICH B
AJMHHHCTpalMd KOMHCCHEW TI0 OKCHEpTHU3€ IIEHHOCTH JIOKYMEHTOB (nanee -
SKCIIEPTHAasl KOMHUCCHUSA), CO3JAHHOW M JIEHCTBYIOIIEW B TOPSAAKE, YCTAHOBIEHHOM



MYHHUIIMITAIIbHBIMU ~ TPAaBOBBIMM ~ aKTaMHd B COOTBETCTBUM C  JICHCTBYIOIIUM
3akoHozaarenbeTBoM Poccniickon denepanuu.

6.3. Onucu JOKYMEHTOB M aKT O BBIACJIEHUU K YHUUTOXKEHUIO JIOKYMEHTOB,
HE TMOMJIeXKAIIUX XPAaHEHHWIO, €XKEroJHO pPacCMaTpUBAIOTCS M COIVIACOBBIBAIOTCS
SKCIIEPTHOM KOMMCCHEHN, W HaNpaBISAIOTCA HA YTBEPXKIECHHE MAIPY MYHHULHUIAIBHOTO
oOpa3zoBanus «l'oponckoit okpyr Hormukckuii».

6.4. JlokyMeHTBI, OTOOpaHHBIE M BKJIIOUCHHBbIE B aKT O BBIJCJICHUH K
YHUUYTOKEHUIO IOKyMEHTOB, HE MOMJIEKAIINX XPAHEHUIO, IIOCIIE UX CBEPKHM XpaHATCA
YJIEHaMHU SKCIIEPTHON KOMUCCUU OTAEIIBHO.

6.5. JIOKyMeHTBI, HE TOMJICKAIINE XPAHEHUI0 W  BKIIOUYCHHBIE B
COOTBETCTBYIOIIMIA aKT, YHUYTOXKAIOTCSI B TPUCYTCTBHUM KOMHCCHH, CO3JaHHOW B
AJMUHUCTpALMK CIIEUUATIBHO ISl YHUUTOXKEHUS JOKYMEHTOB.

6.6. VYHUYTO)KEHHUE JTOKYMEHTOB Ha OyMaKHBIX HOCUTENSX OCYIIECTBIIAETCA
OyTeM U3MEJBYCHHUs] JOKYMEHTOB B  OyMaXHYIO CEUKY, TrapaHTHPYIOIIETO
HEBO3MO>KHOCTh BOCCTAHOBJICHUS TEKCTA WIIM MTyTEM UX COMOKEHUS.

VHUUTOXKEHHWE  TEpPCOHAJBHBIX  JAHHBIX HA  JJEKTPOHHBIX  HOCHUTENAX
IPOU3BOAUTCS MYTEM MEXAHUYECKOrO HapylIeHUs LEJIOCTHOCTU HOCHUTENs, He
NO3BOJIIIOIIETO ITPOU3BECTH CUMUTHIBAHUE WJIM BOCCTAHOBJIIEHHE I1€PCOHAIBHBIX
JNaHHBIX, WIM YJAJEHUEM C DJIEKTPOHHBIX HOCHUTEIEH MeEToJaMu U CpEeACTBAMHU
rapaHTUPOBAHHOIO Y/IaJE€HUSI OCTATOYHOW MH(OpPMALIMH.

[Ipy yHUUYTOXKEHUHM JOKYMEHTOB JIOJKHO OBITh HCKJIIOYEHO O3HAKOMJIEHUE C
HUMU [IOCTOPOHHUX JIML, HETIOJIHOE WM CIyYalHOE UX YHUUTOXKEHHE.

[lo oOkoHUaHMM  TPOUEAYPHl  YHMUYTOXEHHS  JIOKYMEHTOB  KOMHCCHUEU
COCTAaBIISIETCS] aKT B COOTBETCTBUM C MPWIOKEHHUEM K HacTosiuM [IpaBuiiaM, KOTOpbId
MOJITUCHIBAETCS MPUCYTCTBYIOUIMMH YJICHAMU KOMUCCHUHU.

[Ipunoxenue k [IpaBunam

YTBepxkaaro
Mbsp MyHUIIMTIATEHOTO 00pa30BaHuUs
«l'oponckoit okpyr Hormmukckuii»

« » 20 rojia

AKT 00 YHUUTOXXEHUH JJOKYMEHTOB U JIEKTPOHHBIX HOCUTENIEH
IIEPCOHAJIBHBIX JaHHBIX

Komuccuen B cocTase:

OUO JIoIKHOCTD

[Ipencenaresnp

YieHbl KOMUCCHUH




COTJIACHO AaKTy O BBIJICICHUM K YHHYTOXKCHHIO JIOKYMEHTOB, HE IOJICKAITUX
XpaHEHUIO, B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMHU JIEHCTBYIOIIETO 3aKOHOAATEIHCTBA O 3aLIUTE
MIEPCOHANBHBIX JAHHBIX, YHUUTOXKEHBI CICAYIONINE HOCUTEIN NEPCOHABHBIX TAHHBIX:

No Jara Tun Hocurens PerucrpanmoHHbIi [Ipumeuanue
/o HOMeEp HOCHTEJIS]
NEPCOHAJIBHBIX
JAHHBIX

Bcero yHHUTO:KEHO HOCUTEIIEH.

(madpamu u ponuckio) [lepeuncieHHbpIe HOCUTENN CBEPEHBI C 3allUCSIMU B aKTE U Ha
YKa3aHHbIX HOCUTENSIX ~ [EPCOHANIbHBIC JaHHbIE YHUYTOXKEHBI ITyTeM  (CTUpaHUs
Ha YCTpOWCTBE TapaHTUPOBAHHOTO YHUUYTOXKECHHsSI HH(OpMAlMM, pa3pe3aHus, CKUTaHUs,
MEXaHUYECKOTO YHUUTOXKEHHUS, CIaYH IPEANPUATUIO YTUIIU3AI[UU BTOPUYHOTO CHIPbS U T.II.)

VHUYTOKEHHBIE HOCHUTEIU NEPCOHAJIBHBIC HOAHHBIC C KHHUI' W JXYPHAJOB Y4YCTa
CIIMCAaHBI.

[Ipencenarenb KOMUCCUU:
YiteHbl KOMUCCHH;



	ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152- ФЗ «О персональных данных» и Постановлением Правительства Российской Федерации от 2103.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами», руководствуясь ст. 28 Устава муниципального образования «Городской округ Ногликский», ПОСТАНОВЛЯЮ:
	1. Утвердить Правила обработки персональных данных согласно (прилагается).
	2. Рекомендовать руководителям комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский», финансового управления муниципального образования «Городской округ Ногликский» и Управления социальной политики администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» принять соответствующие правовые акты, определяющие правила обработки персональных данных.
	3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Знамя труда» и разместить на официальном сайте муниципального образования «Городской округ Ногликский» в сети «Интернет».
	4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить управляющего делами администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» Вручинского С.В.
	Мэр муниципального образования
	«Городской округ Ногликский» С.Н.Балакан
	Приложение
	к постановлению мэра
	от 24.10.2017 № 182
	Правила обработки персональных данных
	Раздел I. Общие положения
	1. Правила обработки персональных данных (далее - Правила) устанавливают процедуры в администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее - Администрация, Оператор) направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных, а также определяющие для каждой цели обработки персональных данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований.
	1.2. Настоящие Правила определяют политику Администрации как Оператора, осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты персональных данных.
	Раздел II. Категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются в органе администрации
	2.1. Субъекты, обработка персональных данных которых осуществляется с соблюдением принципов и условий, предусмотренных настоящими Правилами и законодательством Российской Федерации в области персональных данных (именуемые в дальнейшем - субъекты персональных данных), подразделяются на следующие категории:
	- мэр муниципального образования «Городской округ Ногликский»;
	- граждане, претендующие на замещение, либо замещающие должности муниципальной службы в администрации, а также работники, замещающие должности не отнесенные к должностям муниципальной службы;
	- граждане, претендующие на замещение, либо замещающие должности руководителей муниципальных учреждений подведомственных администрации;
	- граждане, обратившиеся в администрации в порядке, установленном действующим законодательством.
	Раздел III. Процедуры, направленные на выявление и предотвращение
	нарушений законодательства Российской Федерации в сфере
	персональных данных
	3.1. В Администрации для выявления и предотвращения нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональных данных используются следующие процедуры:
	- назначение ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации;
	- издание в Администрации документов, определяющих политику Оператора в отношении обработки персональных данных, муниципальных правовых актов по вопросам обработки персональных данных, а также муниципальных правовых актов, устанавливающих процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений;
	- применение правовых, организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных;
	- осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия обработки персональных данных Федеральному закону от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закон) и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных данных, политике Администрации в отношении обработки персональных данных, муниципальным правовым актам Администрации;
	- оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения Федерального закона, соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом;
	- ознакомление муниципальных служащих Администрации (далее — муниципальный служащий), непосредственно осуществляющих обработку персональных данных в администрации, с положениями законодательства Российской Федерации о персональных данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, документами, определяющими политику Администрации в отношении обработки персональных данных, муниципальными правовыми актами по вопросам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных работников.
	3.2. Обеспечение безопасности персональных данных в Администрации достигается, в частности:
	- определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
	- применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленные Правительством Российской Федерации уровни защищенности персональных данных;
	- применением средств защиты информации, прошедших в установленном порядке процедуру оценки соответствия;
	- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системы персональных данных;
	- учетом машинных носителей персональных данных;
	- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием мер;
	- восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
	- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персональными данными в информационной системе персональных данных;
	- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных и уровня защищенности информационных систем персональных данных.
	Раздел IV. Цели обработки персональных данных Оператором и персональные данные, обрабатываемые в Администрации
	4.1. Целями обработки персональных данных оператором являются:
	- обеспечение организации прохождения муниципальной службы в администрации, осуществление мер по управлению персоналом;
	- обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов в связи с оказанием муниципальных услуг и исполнением муниципальных функций;
	- заполнение и использование базы данных автоматизированной информационной системы кадрового учета, бухгалтерского учета, персонифицированного учета, налогового учета, в целях повышения эффективности, быстрого поиска, формирования отчетов;
	4.2. Персональные данные, обрабатываемые в Администрации в связи с реализацией:
	1) права на труд, права на пенсионное обеспечение и медицинское страхование работников, а также законодательства о противодействии коррупции:
	фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества в случае их изменения);
	число, месяц, год рождения;
	место рождения;
	информация о гражданстве;
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
	адрес места жительства или места пребывания;
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	данные страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;
	идентификационный номер налогоплательщика;
	данные полиса обязательного медицинского страхования;
	данные свидетельства о государственной регистрации акта гражданского состояния;
	семейное положение, состав семьи;
	сведения о воинском учете и данные документов воинского учета;
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
	сведения о социальных льготах и о социальном статусе;
	сведения об ученой степени (звании);
	информация о владении иностранными языками, степень владения;
	сведения об отсутствии у гражданина Российской Федерации заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;
	личная фотография;
	сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.);
	информация, содержащаяся в трудовом договоре, дополнительных соглашениях к трудовому договору;
	сведения о пребывании за границей;
	информация о классном чине федеральной государственной гражданской службы, гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, дипломатическом ранге, воинском, специальном звании, классном чине правоохранительной службы;
	информация об осуждении к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу, а также наличии не снятой или не погашенной в установленном Федеральным законом порядке судимости;
	информация об оформленных допусках к государственной тайне;
	сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия и поощрениях;
	сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
	информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания;
	номер лицевого (текущего) счета в кредитной организации, банковской карты;
	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;
	табельный номер;
	иные персональные данные, необходимые для реализации трудовых отношений, законодательства о противодействии коррупции.
	2) проведением конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы, формированием кадрового резерва:
	фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества в случае их изменения);
	число, месяц, год рождения;
	место рождения;
	информация о гражданстве;
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
	адрес места жительства или места пребывания;
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования;
	идентификационный номер налогоплательщика;
	семейное положение, состав семьи;
	сведения о воинском учете и данные документов воинского учета;
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
	сведения об ученой степени (звании);
	информация о владении иностранными языками, степень владения;
	сведения об отсутствии у гражданина Российской Федерации заболевания, препятствующего поступлению на муниципальную службу или ее прохождению;
	личная фотография;
	сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.);
	сведения о пребывании за границей;
	информация о классном чине федеральной государственной гражданской службы, гражданской службы субъекта Российской Федерации, муниципальной службы, дипломатическом ранге, воинском, специальном звании, классном чине правоохранительной службы;
	информация об осуждении к наказанию, исключающему возможность исполнения должностных обязанностей по должности муниципальной службы, по приговору суда, вступившему в законную силу, а также наличии не снятой или не погашенной в установленном Федеральным законом порядке судимости;
	информация об оформленных допусках к государственной тайне;
	сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия и поощрениях;
	сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
	иные персональные данные, необходимые для участия в конкурсе на замещение вакантных должностей муниципальной службы, включения в кадровый резерв.
	3) награждением (поощрением):
	фамилия, имя, отчество;
	число, месяц, год рождения;
	место рождения;
	пол;
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
	адрес места жительства или места пребывания;
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
	сведения о трудовой деятельности;
	сведения о воинском учете и данные документов воинского учета;
	сведения о государственных наградах, иных наградах, знаках отличия и поощрениях;
	информация о классном чине, квалификационном разряде;
	информация о наличии или отсутствии судимости, факта уголовного преследования;
	семейное положение, состав семьи;
	иные персональные данные, ставшие известными в связи с награждением (поощрением) гражданина.
	4) рассмотрением обращений граждан, юридических лиц:
	фамилия, имя, отчество;
	почтовый адрес;
	адрес электронной почты;
	указанный в обращении контактный телефон;
	иные персональные данные, указанные гражданином, юридическим лицом в обращении, а также ставшие известными в процессе рассмотрения поступившего обращения.
	5) мероприятий, проводимых Администрацией либо при ее участии:
	фамилия, имя, отчество;
	число, месяц, год рождения;
	место рождения;
	информация о гражданстве;
	вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, наименование органа, выдавшего его, дата выдачи;
	адрес места жительства или места пребывания;
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	информация об основном месте работы или службы, занимаемая должность, в случае отсутствия основного места работы или службы - род занятий.
	6) участием администрации в обеспечении профессионального образования и дополнительного профессионального образования лиц, замещающих выборные муниципальные должности, муниципальных служащих и работников муниципальных учреждений:
	фамилия, имя, отчество;
	число, месяц, год рождения;
	номер контактного телефона или сведения о других способах связи;
	информация об основном месте работы или службы, занимаемая должность;
	сведения об образовании, в том числе о послевузовском профессиональном образовании (наименование и год окончания образовательного учреждения, наименование и реквизиты документа об образовании, квалификация, специальность по документу об образовании);
	сведения об ученой степени (звании);
	сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении квалификации;
	сведения об аттестации;
	информация о классном чине муниципальной службы.
	7) оказанием муниципальных услуг:
	фамилия, имя, отчество;
	почтовый адрес;
	адрес электронной почты;
	указанный в обращении контактный телефон;
	иные персональные данные, указанные гражданином в заявлении, а также ставшие известными в процессе рассмотрения поступившего
	заявления.
	Раздел V. Сроки обработки и хранения персональных данных
	5.1. Сроки обработки и хранения персональных данных, указанных в разделе IV настоящих Правил, определяются в соответствии с законодательством Российской Федерации, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
	Если сроки обработки и хранения персональных данных не установлены законодательством Российской Федерации, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, то обработка и хранение персональных данных категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются в Администрации, осуществляется не дольше, чем этого требуют цели их обработки и хранения.
	5.2. Срок хранения персональных данных, внесенных в информационные системы Администрации соответствует сроку хранения бумажных оригиналов.
	Раздел VI. Порядок уничтожения персональных данных при достижении целей обработки или при наступлении иных законных оснований
	6.1. В случае достижения Администрацией цели обработки персональных данных обработка персональных данных прекращается, персональные данные уничтожаются в срок, не превышающий 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, либо если Администрация не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
	В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных Администрация прекращает их обработку и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожает персональные данные в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено служебным контрактом, договором или соглашением, стороной которого выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, либо если Администрация не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными законами.
	6.2. Выделение к уничтожению документов и электронных носителей, содержащих персональные данные с истекшими сроками хранения и подлежащих уничтожению (далее - документы), осуществляется постоянно действующей в Администрации комиссией по экспертизе ценности документов (далее - экспертная комиссия), созданной и действующей в порядке, установленном муниципальными правовыми актами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
	6.3. Описи документов и акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, ежегодно рассматриваются и согласовываются экспертной комиссией, и направляются на утверждение мэру муниципального образования «Городской округ Ногликский».
	6.4. Документы, отобранные и включенные в акт о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, после их сверки хранятся членами экспертной комиссии отдельно.
	6.5. Документы, не подлежащие хранению и включенные в соответствующий акт, уничтожаются в присутствии комиссии, созданной в Администрации специально для уничтожения документов.
	6.6. Уничтожение документов на бумажных носителях осуществляется путем измельчения документов в бумажную сечку, гарантирующего невозможность восстановления текста или путем их сожжения.
	Уничтожение персональных данных на электронных носителях производится путем механического нарушения целостности носителя, не позволяющего произвести считывание или восстановление персональных данных, или удалением с электронных носителей методами и средствами гарантированного удаления остаточной информации.
	При уничтожении документов должно быть исключено ознакомление с ними посторонних лиц, неполное или случайное их уничтожение.
	По окончании процедуры уничтожения документов комиссией составляется акт в соответствии с приложением к настоящим Правилам, который подписывается присутствующими членами комиссии.
	Приложение к Правилам
	Утверждаю
	Мэр муниципального образования «Городской округ Ногликский»
	___________________
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