УТВЕРЖДЕНА
распоряжением администрации
от  №  


ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 
предоставления администрацией муниципального образования Ногликский муниципальный округ сахалинской области 
муниципальной услуги 
«Предоставление льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) на территории муниципального образования Ногликский муниципальный округ Сахалинской области»

	Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Ногликский муниципальный округ Сахалинской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) на территории муниципального образования Ногликский муниципальный округ Сахалинской области»

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление льготного проезда

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление администрации муниципального образования Ногликский муниципальный округ сахалинской области от 09.07.2025 «Предоставление льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) на территории муниципального образования»»

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы






1
10


Раздел 2. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№
	Наименование «услуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги
	Срок приостановления предоставления муниципальной услуги
	Плата за предоставление муниципальной услуги
	 Способ обращения за получением муниципальной услуги
	 Способ получения результата муниципальной услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в т.ч. для МФЦ
	
	

	1
	Предоставление льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) на территории муниципального образования
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее 2-го рабочего дня со дня получения всех необходимых для принятия соответствующего решения документов (сведений)
	Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с даты регистрации заявления, но не позднее 2-го рабочего дня со дня получения всех необходимых для принятия соответствующего решения документов (сведений)
	1) в случае подачи заявления заявителем:
- документ, удостоверяющий личность заявителя, не представлен;
2) в случае подачи заявления представителем заявителя:
- документ, удостоверяющий личность представителя заявителя, 
не представлен;
3) в случае подачи заявления законным представителем заявителя:
- документ, удостоверяющий личность законного представителя заявителя, не представлен.


	- установление факта непредставления (представления не в полном объеме) документов, которые заявитель (представитель заявителя, законный представитель) обязан представить самостоятельно, после возобновления рассмотрения заявления; 
- наличие противоречий и несоответствий в документах (сведениях), необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных заявителем (представителем заявителя, законным представителем), и (или) полученных в порядке межведомственного информационного взаимодействия, после возобновления рассмотрения заявления; 
- заявитель не относится к категории лиц, имеющей право на предоставление муниципальной услуги в соответствии с правовым актом; 
- установление факта получения льготного проезда в другом муниципальном образовании Сахалинской области;
- обнаружение обстоятельств или документов, опровергающих достоверность сведений, представленных заявителем (представителем заявителя, законным представителем) в подтверждение права на предоставление предоставления муниципальной услуги.
	Основанием для приостановления рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является непредставление (неполное представление) заявителем (представителем заявителя, законным представителем) документов, которые заявитель (представитель заявителя, законный представитель заявитель) должен представить самостоятельно в соответствии с перечнем документов (сведений).

	Максимальный срок приостановления в рассмотрении заявления, составляет 5 (пять) рабочих дней с даты приостановления предоставления услуги.


	Нет
	Нет
	Нет
	- лично в ОМСУ;
- в МФЦ, с которым ОМСУ заключено соглашение о взаимодействии
вручении.
	1) при выборе заявителем способа получения результата муниципальной услуги в ОМСУ при личном обращении заявителя (представителя заявителя) - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, с последующей его выдачей заявителю (представителю заявителя) при личном обращении;
2) при выборе заявителем способа получения результата муниципальной услуги через МФЦ - осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в МФЦ;
3) при выборе заявителем способа получения результата муниципальной услуги в электронном виде - направляет на адрес электронной почты заявителя электронную копию документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.





Раздел 3. «Сведения о заявителях муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги
	Документ, подтверждающий полномочие заявителя соответствующей категории на получение муниципальной услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории получение муниципальной услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление муниципальной услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Ветераны боевых действий, указанных в статье 3 Федерального закона Российской Федерации от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах», проживающих на территории муниципального образования Ногликский муниципальный округ, до 70 лет[footnoteRef:1] [1:  Гражданам, достигшим возраста 70 лет и старше, в том числе ветеранам боевых действий, в соответствии со статьей 144 Закона Сахалинской области от 28.12.2010 № 127-ЗО «О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Сахалинской области» предоставляется бесплатный проезд на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси).] 

	Удостоверение ветерана боевых действий, в том числе в виде пластиковой идентификационной карты, предусмотренное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.12.2023 № 763 «Об удостоверении ветерана боевых действий».
	Подлинный документ (копия, заверенная в установленном законодательством Российской Федерации порядке)
	Да
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, либо законный представитель.
	Доверенность
	Должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской федерации




Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения муниципальной услуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения муниципальной услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	Заявление
	Заявление 
	1 - подлинник (направляется в орган)
	нет
	В заявлении обязательно указываются:
(фамилия, имя, отчество, паспортные данные или сведения, содержащиеся в ином документе, удостоверяющем личность; СНИЛС, контактный номер телефона, адрес регистрации, адрес проживания
	Форма № 1
	Приложение № 2

	2
	Документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации
	Паспорт гражданина Российской Федерации
	1 - подлинник (установление личности заявителя, снятие копии для направления в орган)
	нет
	Требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.07.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	-
	-

	3
	Документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 - оригинал
	нет
	Оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации
	-
	-

	4
	Документы, подтверждающие полномочия заявителя
	В случае обращения представителя заявителя, являющегося опекуном (попечителем), реквизиты документа (наименование, номер, дата выдачи, кем выдан), подтверждающего установление опеки (попечительства), указываются опекуном (попечителем) в заявлении
	1 - оригинал
	нет
	Отсутствуют подчисти, неразборчивые надписи, исправления, за исключением исправлений, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	-
	-

	5
	Документы, подтверждающие полномочия заявителя
	Копия вступившего в законную силу решения суда об установлении факта проживания на территории муниципального образования Сахалинской области (в случае отсутствия у ветерана боевых действий регистрации по месту жительства)
	1 - копия
	нет
	Отсутствуют подчисти, неразборчивые надписи, исправления, за исключением исправлений, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	-
	-

	6
	Документы, подтверждающие полномочия заявителя
	Удостоверение ветерана боевых действий, в том числе в виде пластиковой идентификационной карты, предусмотренное постановлением Правительства Российской Федерации от 19.12.2023 № 763 «Об удостоверении ветерана боевых действий»
	1 - подлинник (снятие копии для направления в орган)
	нет
	Отсутствуют подчисти, неразборчивые надписи, исправления, за исключением исправлений, заверенных в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	-
	-





Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	нет
	сведения (документ) о регистрации по месту жительства заявителя
	Предоставление регистрационного досье о регистрации граждан РФ (полная)
	Администрация муниципального образования Ногликский муниципальный округ
	УМВД России по Сахалинской области
	-
	1 рабочий день
	-
	-

	нет
	СНИЛС
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета заявителя
	Администрация муниципального образования Ногликский муниципальный округ
	Управление Пенсионного Фонда Российской Федерации
	-
	1 рабочий день
	-
	-

	нет
	сведения об установлении опеки, попечительства и патронажа над заявителем
	Распоряжение о назначении опекуна совершеннолетнему недееспособному гражданину
	Администрация муниципального образования Ногликский муниципальный округ
	ОМСУ
	-
	1 рабочий день
	-
	-




	Раздел 6. «Результат муниципальной услуги»
	

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом муниципальной услуги
	Требования к документу/документам, являющимся результатом муниципальной услуги
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуги "
	Образец документа/документов, являющихся результатом муниципальной услуг
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1. Прием заявления о предоставлении льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) на территории муниципального образования

	1
	Решение о предоставлении льготного проезда, путем выдачи Талона (приложение 1)
	-
	Положительный
	-
	-
	В МФЦ, в ОМСУ, по почте
	1 год
	1 месяц

	2
	Решение об отказе в предоставлении льготного проезда
	-
	Отрицательный
	-
	-
	В МФЦ, в ОМСУ, по почте
	1 год
	1 месяц




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления муниципальной услуги»
	№
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Приём и регистрация заявления о предоставлении льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) на территории муниципального образования

	1
	Прием заявления и прилагаемых к нему документов
	Через МФЦ, с которым ОМСУ заключено соглашение о взаимодействии
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	Форма № 1

	2
	Проверка наличия документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя)
	при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.6 настоящего административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного абзацем вторым подраздела 2.6 настоящего административного регламента, осуществляет прием уведомления либо в случае выбора заявителя (представителя заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса и документов
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	при отсутствии электронного документооборота с ОМСУ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	
	
	при наличии электронного документооборота с ОМСУ осуществляет подготовку электронных образов заявления (комплексного запроса) и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	Вручение заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (далее - расписка) либо, в случае получения услуги в составе комплексного запроса, второй экземпляр комплексного запроса
	прием уведомления и прилагаемых к нему документов в МФЦ осуществляется в день обращения заявителя (представителя заявителя).
	Не более 5 минут
	Работник МФЦ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги

	1
	Проверка представленного заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственных запросов сведений, подготовку проекта
	-
	2 рабочих дня
	Специалист ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Передача проектов руководителю для рассмотрения
	-
	2 рабочих дня
	Специалист ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	3
	Проверка данных, указанных в представленном проекте
	при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.3 подраздела 3.4 настоящего раздела административного регламента
	Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и подготовки результата предоставления муниципальной услуги - 9 рабочих дней со дня поступления заявления
	Руководитель ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	
	
	при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление (выдачу) результата предоставления муниципальной услуги
	
	Руководитель ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	

	3. Выдача результата предоставления муниципальной услуги

	1
	Решения о предоставлении льготного проезда, путем выдачи Талона (приложение 1) 
	-
	2 рабочих дня
	ОМСУ
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2
	Решение об отказе в предоставлении льготного проезда.
	-
	2 рабочих дня
	ОМСУ 
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-




















Раздел 8. «Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
	Способ записи на прием
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "услуги" и досудебного обжалования (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. Официальный сайт ОМСУ
2. РПГУ
3. ЕПГУ
	1. Запись на прием в ОМСУ:
- официальный сайт органа;
- РПГУ.

2. Запись на прием в МФЦ:
- официальный сайт МФЦ;
- РПГУ.
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	Нет
	- при личном обращении в ОМСУ в момент обращения;
- при обращении в ОМСУ с использованием средств телефонной связи в момент обращения;
- при письменном обращении в ОМСУ путем направления ответов почтовым отправлением, посредством информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по электронной почте, по факсу, а также в форме электронного документа) в адрес, указанный в обращении в срок предоставления муниципальной услуги, установленный подразделом 2.4 раздела 2 настоящего административного регламента.
Информирование проводится в форме:
- устного информирования;
- письменного информирования.
	-






ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление льготного проезда на городском пассажирском транспорте общего пользования 
(кроме такси) на территории 
муниципального образования
Ногликский муниципальный округ Сахалинской области», утвержденному постановлением администрации муниципального образования 
Ногликский муниципальный округ 
Сахалинской области
от 09.07.2025 № 450 





	
Талон на льготный проезд по
МО Ногликский

Период действия

№ талона

ФИО получателя






	МП








ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление льготного проезда
на городском пассажирском транспорте
общего пользования
(кроме такси) на территории
муниципального образования
Ногликский муниципальный округ
Сахалинской области»,
утвержденному постановлением
администрации муниципального образования
Ногликский муниципальный округ
Сахалинской области
от 09.07.2025 № 450



ЗАЯВЛЕНИЕ о предоставлении льготного проезда на пассажирском
транспорте общего пользования (кроме такси) и по маршрутам
регулярных перевозок в границах муниципального образования
Ногликский муниципальный округ Сахалинской области


Прошу предоставить льготный проезд на городском пассажирском транспорте общего пользования (кроме такси) и по маршрутам регулярных перевозок
в муниципальном образовании Ногликский муниципальный округ
	Сахалинской области

1. Сведения о заявителе


	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество (при наличии)
	

	Дата рождения (дд.мм.гггг)
	

	
Сведения о документе, удостоверяющим личность

	Вид документа
	

	Серия и номер документа
	

	Наименование органа и код подразделения, выдавшего документ
	

	Дата выдачи
	

	Гражданство
	

	СНИЛС (при наличии)
	

	
	

	Адрес регистрации по месту жительства (почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры) (заполняется при наличии регистрации по месту жительства на территории Сахалинской области)
	___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Контактные данные (номер телефона,
адрес электронной почты)
	__________________________________________________________________________

	
2. Сведения о представителе заявителе
(заполняется при обращении представителя заявителя)
	
Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество (при наличии)
	

	Дата рождения (дд.мм.гггг)
	

	Контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты)
	_____________________________________




	
Сведения о документе, удостоверяющим личность

	Вид документа
	

	Серия и номер документа
	

	наименование органа и код подразделения, выдавшего документ
	

	Дата выдачи
	

	Сведения о документе, подтверждающего полномочия представителя заявителя

	Вид документа
	

	Серия и номер документа
	

	Наименование органа и код подразделения, выдавшего документ
	

	Дата выдачи
	

	Сведения о документе, подтверждающим опеку (попечительство)

	Вид документа
	

	Серия и номер документа
	

	Наименование органа и код подразделения, выдавшего документ
	

	Дата выдачи
	

	
3. Обязательство:

	Обязуюсь в 10-дневный срок известить о снятия с регистрационного учета по месту жительства в муниципальном образовании.


	
4. К заявлению прилагаю документы:

	№ п/п
	Наименование документа

	1.
	

	2.
	

	3.
	

	и т.д.
	



5. Достоверность сведений, указанных в заявлении,
и ознакомление с положениями настоящего заявления подтверждаю:

	Дата заполнения заявления
	Подпись заявителя (представителя заявителя)
	Расшифровка подписи (инициалы, фамилия)
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