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Комитет по управлению муниципальным имуществом 

муниципального образования «Городской округ Ногликский»

Сахалинской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ


от 25.03.2024   № 1
пгт. Ноглики

	Об утверждении технологических схем предоставления муниципальных услуг


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнения власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»: 
       1. Утвердить следующие технологические схемы предоставления муниципальных услуг:
- Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (прилагается);

- Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма (прилагается);

- Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» (прилагается);

- Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (прилагается);

- Выдача разрешения на размещение объекта (прилагается);

- Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в   Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера. Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (прилагается).
      2. Опубликовать настоящее распоряжение на официальном сайте муниципального образования «Городской округ Ногликский» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

       3.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
Исполняющий обязанности 

председателя                                                                                          К.И. Харитонова                                                                                      

Утверждена 

распоряжением КУМИ МО 

«Городской округ Ногликский» 

от 25.03.2024 № 1
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский" (КУМИ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6540300010000417677

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление мэра муниципального образования "Городской округ Ногликский" от 09.02.2022 № 11 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ

региональный портал государственных услуг

официальный сайт органа

информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания для приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты НПА, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в т.ч. для МФЦ
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

	10 календарных дней
	10 календарных дней
	Отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность


	Нет
	Нет
	-
	Нет 
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2. Личное обращение в МФЦ.

3. РПГУ.

4. Почтовое отправления в орган.


	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением).

3. Через личный кабинет на РПГУ. 


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Физические и юридические лица, за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления
	-
	-
	Имеется
	Полномочиями выступать от имени заявителей при взаимодействии с соответствующими органами исполнительной власти, органами местного самоуправления и иными организациями при предоставлении муниципальной услуги обладают их законные представители или доверенные лица


	Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом).

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	Свидетельство о рождении
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление
	Заявление о предоставлении информации
	1 - подлинник 
	Форма заявления утверждена административным регламентом


	1. В заявлении обязательно указываются:

- ФИО - для граждан, полное наименование - для юридических лиц;

- почтовый (юридический) адрес;

- телефон;

- перечень прилагаемых документов;

- согласие на обработку персональных данных;

- выбор получения результата;

- подпись, дата.
	Приложение 1 
	Приложение 2 

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных в заявлении)
	При личном обращении соответственно заявителя или его представителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	-
	-

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	-
	-

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	-
	-

	3.


	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз. подлинник (для снятия копии) либо нотариально заверенная копия 
	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом).

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении
	
	В случае представления заявления представители заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	
	В случае представления заявления представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 6. "Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющихся результатом "подуслуги"
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Информационное письмо, содержащее сведения о наличии (перечне) объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Информационное письмо, содержащее сведения о наличии (перечне) объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, содержит:

дату, номер письма

цель (предоставление информации)

перечень объектов недвижимого имущества

подпись должностного лица
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением).

3. Через личный кабинет на РПГУ.
	1 год
	1 месяц

	2.
	Письменное уведомление об отказе в направлении сведений о наличии (перечне) объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду с указанием причин


	Информационное письмо об отказе в направлении сведений о наличии (перечне) объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, содержит:

дату, номер письма

цель (предоставление информации)

описание оснований отказа

подпись должностного лица
	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением).

3. Через личный кабинет на РПГУ.
	1 год
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры (процесса)
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры (процесса)
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры (процесса)
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры (процесса)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1А. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при личном обращении в КУМИ)

	1.1А.1
	Проверка наличия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист проверяет наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность. 

В случае отсутствия наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, либо отказа предъявить такой документ, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием.

2. При наличии у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, специалист устанавливает факт принадлежности документа предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.

В случае, если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) на соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу).

При отсутствии фактов несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям специалист переходит к следующему действию.
	5 минут
	Специалист КУМИ
	Нет
	-

	1.1А.2
	Оформление и проверка представленного заявления и документов
	1. Выдает заявителю (представителю заявителя) бланк заявления для заполнения и при необходимости оказывает консультационную помощь при его заполнении.

2. После заполнения заявления заявителем (представителем заявителя) либо в случае обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям, а также на соответствие внесенных в него данных представленным документам.

3. Проверяет наличие необходимых документов.

4. При выявлении несоответствий в заявлении либо отсутствия необходимых документов предлагает заявителю (представителю заявителя) устранить выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя заявителя) устранить выявленные недостатки возвращает документы и прекращает прием.

В случае, если замечаний (недостатки) в ходе проверки заявления и документов (при наличии) не выявлены либо заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, специалист переходит к следующему действию. 
	20 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление 
	Приложение 1

Приложение 2

	1.1А.3
	Изготовление копий документов, представленных заявителем (представителем заявителя) или сверка копий таких документов с их оригиналами (при наличии)
	1. В случае представления заявителем (представителем заявителя) оригиналов документов, подлежащих формированию в дело в копии, специалист изготавливает их копии и заверяет копии путем проставления надписи «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения.

2. В случае представления заявителем (представителем заявителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий оригиналам и заверяет копии путем проставления надписи «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения. 
	5 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Сканер (МФУ)

Штамп для заверения
	-

	1.1А.4
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	3 минуты
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1А.5
	Выдача заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр с подписью заявителя приобщает к заявлению

второй экземпляр выдает заявителю (представителю заявителя)
	10 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.1Б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги (при обращении в МФЦ)

	1.1Б.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги.


	Работник МФЦ:

1) проверяет наличие документов, удостоверяющих личность заявителя (представителя заявителя), с целью установления их личности;

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет прием заявления либо, в случае выбора заявителя (представителя заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса;

4) при отсутствии электронного документооборота с КУМИ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение либо проверяет соответствие представленных заявителем копий документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

5) при наличии электронного документооборота с КУМИ осуществляет подготовку электронного образа заявления (комплексного запроса) и документов, оригиналы возвращает заявителю;

6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении заявления с указанием даты получения (далее - расписка) либо, в случае получения услуги в составе комплексного запроса, - второй экземпляр комплексного запроса.
	В день обращения
	Специалист МФЦ
	Нет
	-

	1.1Г. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в КУМИ в электронном формате)

	1.1Г.1
	Проверка соответствия электронных заявления и документов установленным  требованиям
	1. Специалист проверяет соответствие электронных заявления и документов (при наличии) установленным  требованиям. 

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает их должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, для подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист переходит к следующему действию.
	15 минут
	Специалист КУМИ
	Нет
	-

	1.1Г.2
	Регистрация запроса
	Регистрация запроса осуществляется путем присвоения ему номера и даты в автоматическом режиме при его направлении через РПГУ
	-
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1Г.3
	Направление заявителю (его представителю) сообщения о получении документов с указанием регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов
	1. Специалист подготавливает и направляет заявителю (представителю заявителя) сообщение о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема, по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) 
	15 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.1Д. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при поступлении заявления и документов в КУМИ почтовым отправлением)

	1.1Д.1
	Проверка соответствия поступивших заявления и документов установленным требованиям
	1. Специалист проверяет соответствие заявления и документов (при наличии) установленным требованиям. 

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает их должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, для подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист переходит к следующему действию.
	15 минут
	Специалист КУМИ
	Нет
	-

	1.1Д.2
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	3 минуты
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1Д.3
	Направление заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр приобщает к заявлению;

второй экземпляр направляет заявителю на адрес, указанный в заявлении
	10 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.2.А Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.2.А.1
	Подготовка проекта решения
	1. Специалист подготавливает проект решения:

- об отказе в приеме;

- о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

- об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	7 календарных дней
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-



	1.2.А.2
	Принятие решения
	1. Должностное лицо проверяет данные, указанные в проекте решения. 

2. При отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта 

3. При наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту для повторного осуществления действий, связанных с подготовкой проекта решения
	5 минут
	Должностное лицо КУМИ
	-
	-

	1.3.А Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в КУМИ либо поступлении документов почтовым отправлением)

	1.3.А.1
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	1 Специалист уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения
	10 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-

	1.3.А.2
	Направление (выдача) решения
	1. Специалист осуществляет выдачу решения при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в КУМИ
	10 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-

	1.3.Б Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (в МФЦ)

	1.3.Б.1
	Получение документов
	в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица КУМИ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов;
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.3.Б.2
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер

Телефон


	-

	1.3.Б.3
	Выдача решения
	при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской (комплексным запросом) осуществляет выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер

АИС МФЦ
	

	1.3.В Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (документов (при обращении в КУМИ в электронном формате))

	1.3.В.1
	Направление (выдача) решения
	1. Специалист направляет через личный кабинет заявителя уведомление о принятии решения с приложением электронной копии решения.
	10 минут
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление "подуслуги"
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного обжалования (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	1. Официальный сайт органа

2. ЕПГУ

3. РПГУ
	1. Запись на прием в орган:

- официальный сайт органа;

- РПГУ.

2. Запись на прием в МФЦ:

- официальный сайт МФЦ;

- РПГУ.
	Через экранную форму на РПГУ 
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя на РПГУ
	1. Официальный сайт органа

2 ЕПГУ

3. РПГУ

4. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

5. МФЦ


Приложение 1

В КУМИ МО «Городской округ Ногликский»

от 

(Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица)

проживающего 

юридический адрес ______________________

тел. 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

"_____" _____________ 20_____ года                ________________________

                                                                                     (подпись)

Приложение 2

В КУМИ МО «Городской округ Ногликский»

от Иванова Ивана Ивановича
(Ф.И.О. заявителя или наименование юридического лица)

проживающего пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 2, кв. 5
юридический адрес ______________________

тел. 89123456789
ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

"_____" _____________ 20_____ года                ________________________

                                                                                     (подпись)

Приложение 3 
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10
	 Гражданину

Адрес

       

	 от 
	
	№
	
	

	На№
	
	от
	
	


	О направлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду


Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» на Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» направляет перечень объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Городской округ Ногликский» и предназначенных для сдачи в аренду:

1. ………..

2. ……….

Председатель                                                                                         Л.В. Рахматулина

Приложение 4 
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10
	 Иванову И.И.

пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 2, кв. 5, 694450

       

	 от 
	
	№
	
	

	На№
	
	от
	
	


	О направлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду


Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» на Ваше заявление о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду» направляет перечень объектов недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Городской округ Ногликский» и предназначенных для сдачи в аренду:

1. Нежилое помещение, расположенное по адресу: Сахалинская область, Ногликский район, пгт. Ноглики, ул. 15 Мая, 18, пом. 43-44, общей площадью 11,8 кв.м.

2.  Нежилое помещение, расположенное по адресу: Сахалинская область, Ногликский район, пгт. Ноглики, ул. 15 Мая, 18, пом. 59-60, общей площадью 13,9 кв.м.

Председатель                                                                                         Л.В. Рахматулина

Приложение 5 
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10
	 Гражданину

Адрес

       

	 от 
	
	№
	
	

	На№
	
	от
	
	


	Об отказе в направлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду


Настоящим письмом комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» сообщает об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, в связи с…
Председатель                                                                                         Л.В. Рахматулина

Приложение 6 
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10
	 Иванову И.И.

пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 2, кв. 5, 694450

       

	 от 
	
	№
	
	

	На№
	
	от
	
	


	Об отказе в направлении информации об объектах недвижимости, предназначенных для сдачи в аренду



	


Настоящим письмом комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» сообщает об отказе в предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду, в связи с отсутствием таких объектов.
Председатель                                                                                         Л.В. Рахматулина

Утверждена 

распоряжением КУМИ МО 

«Городской округ Ногликский» 

от 25.03.2024 № 1

Технологическая схема предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя 

в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский" (далее- КУМИ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6500000000210530306

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление мэра муниципального образования "Городской округ Ногликский" от 06.12.2021 № 202 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос) терминальные устройства в МФЦ, информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги
Основания отказа в приеме документов
	Способ получения результата "подуслуги"
Основания отказа в приеме документов

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	Не предъявление при личном обращении заявителем и зарегистрированными совместно с ним в жилом помещении граждан старше 14 лет (представителями заявителя, зарегистрированных совместно с ним в жилом помещении граждан старше 14 лет) документа, удостоверяющего личность


	Нет
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2. Личное обращение в МФЦ.


	1.В органе, предоставляющем услугу на бумажном носителе. 

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученного из органа, предоставляющего услугу

3.В МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате




Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	N п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	1.


	Заявителями являются граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования «Городской округ Ногликский», являющиеся нанимателями муниципальных жилых помещений по договорам социального найма, изъявившие желание вселить граждан в качестве членов своей семьи (за исключением супруга, своих детей и родителей, выдача разрешения на вселение которых не требуется) в данное муниципальное жилое помещение.
	_
	_
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	Доверенность
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: Ф.И.О., дата и место рождения заявителя; Ф.И.О., дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	Свидетельство о рождении
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	N п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	1.
	Заявление
	Заявление на выдачу разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи 

нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма


	1 экз. подлинник 
	Нет
	В заявлении обязательно указываются:

- наименование ОМСУ;

- ФИО заявителя;

- адрес регистрации, проживания;

- телефон;

- данные представителя (при необходимости);

- вид, серию и номер документа, удостоверяющего личность;

- кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность;

- реквизиты договора социального найма;

- адрес муниципального жилого помещения;

- ФИО вселяемого гражданина;

- опись документов, прилагаемых к заявлению;

- подпись, дата.
	Приложение 1 
	Приложение 2 

	2. 


	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) и зарегистрированных в жилом помещении граждан старше 14 лет или их представителей
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности, сверки данных, указанных в заявлении)
	При личном обращении заявителя (представителя заявителя) и зарегистрированных в жилом помещении граждан старше 14 лет или представителей данных граждан
	Паспорт гражданина РФ содержит следующие требования:

1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-


	-



	3.


	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя и представителя(ей) граждан старше 14 лет, зарегистрированных в жилом помещении 
	Доверенность
	1 экз. подлинник для снятия копии либо нотариально заверенная копия
	В случае представления заявления представителем заявителя и(или) представителем(ями) граждан старше 14 лет, зарегистрированных в жилом помещении, действующего(их) в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4.
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления 
	1 экз. подлинник для установления полномочий
	В случае представления заявления представителем заявителя и(или) представителем(ями) граждан старше 14 лет, зарегистрированных в жилом помещении, действующего(их) в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	5.
	Письменное согласие всех зарегистрированных в жилом помещении граждан старше 14 лет (в том числе временно отсутствующих) на вселение гражданина в качестве члена семьи
	Согласие на вселение гражданина в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма 
	1 экз. подлинник или нотариально заверенное согласие 
	В случае невозможности личного обращения указанных граждан одновременно с заявителем, представляются нотариально заверенные согласия
	В согласии обязательно указываются:

- наименование ОМСУ;

- ФИО заявителя;

- адрес регистрации, проживания;

- телефон;

- данные представителя (при необходимости);

- вид, серию и номер документа, удостоверяющего личность;

- кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность;

- адрес муниципального жилого помещения


	Приложение 3
	Приложение 4

	6.
	Документ(ы) о государственной регистрации актов гражданского состояния (выданный(ые) компетентными органами иностранного государства, и его (их) нотариально удостоверенный перевод на русский язык)
	- свидетельство о рождении ребенка (детей), выданное компетентными органами иностранного государства;                                - свидетельство о заключении брака, выданное компетентными органами иностранного государства;                           - свидетельство об усыновлении (удочерении), выданное компетентными органами иностранного государства
	1 экз. подлинник для снятия копии либо нотариально заверенная копия
	В случае регистрации актов гражданского состояния за пределами Российской Федерации 
	Свидетельство о рождении ребенка содержит следующие сведения:

1.
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка;

2.
фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство родителей (одного из родителей);

3.
дата составления и номер записи акта о рождении;

4.
место государственной регистрации рождения (наименование органа записи актов гражданского состояния или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг);

5.
дата и место выдачи свидетельства о рождении (наименование органа записи актов гражданского состояния или многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг).

Свидетельство о заключении брака содержит следующие сведения:

1.
фамилия (до и после заключения брака), имя, отчество, дата и место рождения, гражданство и национальность (если это указано в записи акта о заключении брака) каждого из лиц, заключивших брак;

дата заключения брака;

2.
дата составления и номер записи акта о заключении брака;

3.
место государственной регистрации заключения брака (наименование органа записи актов гражданского состояния);

4. дата и место выдачи свидетельства о заключении брака (наименование органа записи актов гражданского состояния).

Свидетельство об усыновлении (удочерении)

1. Должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должно быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	-
	Запрос сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Свидетельство (а) о рождении ребенка (детей), свидетельство о заключении брака, свидетельство об усыновлении (удочерении), свидетельство о перемене фамилии, имени, отчества, свидетельство о расторжении брака
	Специалист Комитета
	Федеральная налоговая служба Российской Федерации
	Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о рождении 

 Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о заключении брака

Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о расторжении брака

Предоставление из ЕГР ЗАГС по запросу сведений о перемени имени
	1 рабочий день
	-
	-

	-
	Запрос сведений о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи
	Сведения о регистрации по месту жительства заявителя и членов его семьи


	Специалист Комитета
	Министерство внутренних дел Российской Федерации
	Сведения о регистрации по месту жительства граждан РФ

 
	1 рабочий день
	_
	_


Раздел 6. "Результат "подуслуги"
	N п/п

	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом "подуслуги"

	Требования к документу/документам, являющемуся(имся) результатом "подуслуги"

	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/отрицательный)

	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"

	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"

	Способы получения результата "подуслуги"

	Срок хранения не востребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	Выдача разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	1.
	Разрешение на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма в форме согласования договора/дополнительного соглашения к договору социального найма
	Договор/дополнительное соглашение к договору социального найма соответствующие требованиям ГК, ЖК
	Положительный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1.В органе, предоставляющего услугу на бумажном носителе.

 2. В МФЦ на бумажном носителе, полученного из органа, предоставляющего услугу

3.В МФЦ на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате
	1 год
	1 месяц

	2.
	Решение об отказе на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма
	Решение об отказе на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма содержит:

дату, номер решения

адрес муниципального жилого помещения

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя и вселяемого гражданина, степень родства

основание, по которому отказано во вселении

подпись должностного лица
	Отрицательный
	Приложение 7
	Приложение 8
	
	1 год
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	N п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	1.1А. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при личном обращении в КУМИ)

	1.1А.1
	Проверка наличия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист проверяет наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность. 

В случае отсутствия наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, либо отказа предъявить такой документ, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием.

2. При наличии у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, специалист устанавливает факт принадлежности документа предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.

В случае, если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) на соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу).

При отсутствии фактов несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям специалист переходит к следующему действию.
	в день поступления КУМИ


	Специалист КУМИ
	Нет
	-

	1.1А.2
	Оформление и проверка представленного заявления и документов
	1. Выдает заявителю (представителю заявителя) бланк заявления для заполнения и при необходимости оказывает консультационную помощь при его заполнении.

2. После заполнения заявления заявителем (представителем заявителя) либо в случае обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям, а также на соответствие внесенных в него данных представленным документам.

3. Проверяет наличие необходимых документов.

4. При выявлении несоответствий в заявлении либо отсутствия необходимых документов предлагает заявителю (представителю заявителя) устранить выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя заявителя) устранить выявленные недостатки возвращает документы и прекращает прием.

В случае, если замечаний (недостатки) в ходе проверки заявления и документов (при наличии) не выявлены либо заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, специалист переходит к следующему действию. 
	
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление 
	Приложение 1

Приложение 2

	1.1А.3
	Изготовление копий документов, представленных заявителем (представителем заявителя) или сверка копий таких документов с их оригиналами (при наличии)
	1. В случае представления заявителем (представителем заявителя) оригиналов документов, подлежащих формированию в дело в копии, специалист изготавливает их копии и заверяет копии путем проставления надписи: «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения.

2. В случае представления заявителем (представителем заявителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий оригиналам и заверяет копии путем проставления надписи: «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения. 
	
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Сканер (МФУ)

Штамп для заверения
	-

	1.1А.4
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1А.5
	Выдача заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр с подписью заявителя приобщает к заявлению

второй экземпляр выдает заявителю (представителю заявителя)
	
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.1Б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги (при обращении в МФЦ)

	1.1Б.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Специалист МФЦ:

1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя, обратившихся зарегистрированных совместно с ним в жилом помещении граждан старше 14 лет (их представителей), с целью установления их личности;

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет прием заявления;

4) при отсутствии электронного документооборота с КУМИ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение либо проверяет соответствие представленных заявителем копий документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

5) при наличии электронного документооборота с КУМИ осуществляет подготовку электронного образа заявления и документов, оригиналы возвращает заявителю;

6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении заявления с указанием даты получения (далее - расписка).
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет
	-

	1.2А Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.2А.1
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации)
	В случае осуществления межведомственного информационного взаимодействия с органами (организациями) в электронной форме специалист на основании сведений, указанных в заявлении, и представленных документах формирует и направляет межведомственные запросы посредством СМЭВ.

В случае невозможности межведомственного информационного взаимодействия с органами (организациями) в электронной форме специалист на основании сведений, указанных в заявлении, и представленных документах формирует и направляет межведомственные запросы на бумажном носителе
	в день приема заявления


	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.3А Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.3А.1
	Подготовка проекта решения
	Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия:

1) получение в рамках внутриведомственного взаимодействия документов, подтверждающих право пользования жилым помещением на условиях социального найма, являющимся постоянным местом жительства заявителя и членов его семьи;

2) проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам внутриведомственных и межведомственных запросов;

3) подготовку проекта:

- разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма в форме договора/дополнительного соглашения к договору социального найма для согласования руководителем;

- решения об отказе на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма;

4) передает проекты руководителю для рассмотрения.
	25 календарных дней
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	

	1.3А.2
	Принятие решения
	Руководитель выполняет следующие административные действия:

1) проверяет данные, указанные в проекте;

2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;

3) при наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту, ответственному за проверку, для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.3 подраздела 3.4 раздела административного регламента.
	
	Председатель КУМИ
	-
	-

	1.4А Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в КУМИ)

	1.4А.1
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	Специалист уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения
	течение 5 календарных дней со дня подготовки результата


	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-

	1.4А.2
	Направление (выдача) решения
	Специалист осуществляет выдачу решения при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в ОМСУ
	
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-


	1.4Б Выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ

	1.4Б.1 
	Получение документов
	в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица КУМИ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов;
	1 рабочий день
	Специалист КУМИ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер 
	-

	1.4Б.2
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги


	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.4Б.3
	Выдача решения
	При обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской осуществляет выдачу документа, являющегося результатом муниципальной услуги


	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер

Телефон


	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

	1. Официальный сайт органа

2. ЕПГУ

3. РПГУ
	1. Запись на прием в орган:

- официальный сайт органа;

- РПГУ.

2. Запись на прием в МФЦ:

- официальный сайт МФЦ;

- РПГУ.
	- 
	-
	Нет
	-
	1. Официальный сайт органа

2 ЕПГУ

3. РПГУ

4. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

5. МФЦ


Приложение 1

 _______________________________________

                                                   (кому)

от _____________________________________

(ФИО полностью)

документ, удостоверяющий личность 

________________________________________                                        

                              (вид, серия и номер документа)

________________________________________

                              (кем и когда выдан документ)

проживающего (ей) по адресу ______________

________________________________________

(адрес регистрации, проживания)

телефон ________________________________

в лице __________________________________

        (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя)

________________________________________

                              (вид, серия и номер документа)

________________________________________

                                (кем и когда выдан документ)

ЗАЯВЛЕНИЕ

на выдачу разрешения на вселение граждан в качестве членов семьи 

нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

Прошу выдать разрешение на вселение в качестве члена (ов) семьи в занимаемое мной жилое помещение по договору социального найма от _____________ № __________, расположенное по адресу: _______________________________________________________ гражданину (гражданам), согласно прилагаемым сведениям.

          В  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку  моих персональных данных и персональных данных членов моей семьи.

Член (ы) семьи: 

	№
	ФИО
	Степень родства
	Дата рождения
	Документ, удостоверяющий личность, свидетельство о рождении (наименование, серия и номер, дата выдачи, кем выдан)

	
	
	
	
	


Опись документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	


"_____" _____________ 20_____ года       _______________________         _______________

                                                                            (фамилия и инициалы)                                (подпись)

Приложение 2 

В КУМИ МО «Городской округ Ногликский»                       от Иванова Ивана Ивановича
(ФИО полностью)

Паспорт серии 1458 номер 557815, выдан ОМВД России по Сахалинской области в пгт. Ноглики

 (вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

проживающего (ей) по адресу пгт. Ноглики,             ул. Советская, д. 2, кв.5

(адрес регистрации, проживания)

телефон 80000000000
эл. почта dlyprimera.ru
в лице _____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя)

___________________________________________

___________________________________________ 

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на вселение в качестве члена (ов) семьи в занимаемое мной жилое помещение по договору социального найма от 10.08.2017 № 123, расположенное по адресу: пгт. Ноглики, ул. Советская д. 2, кв. 5, гражданину (гражданам), согласно прилагаемым сведениям.

          В  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку  моих персональных данных и персональных данных членов моей семьи.

Член (ы) семьи: 

	№
	ФИО
	Степень родства
	Дата рождения
	Документ, удостоверяющий личность, свидетельство о рождении (наименование, серия и номер, дата выдачи, кем выдан)

	1
	Иванова М.И.
	супруга
	14.02.1985 г.р.
	Паспорт серии 1458 номер 557815, выдан ОМВД России по Сахалинской области в пгт. Ноглики


Опись документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	1
	Паспорт Иванова И.И.
	1

	2
	Паспорт Ивановой М.И.
	1

	3
	Договор социального найма
	1


Даю согласие на обработку своих персональных данных.

"10" августа  2021 года                                                                                        ________________________

                                                                                                                                     (подпись)

Приложение 3

_______________________________________

                                                  (кому)

от _____________________________________

(ФИО полностью)

Документ, удостоверяющий личность 

________________________________________________ 

                          (вид, серия и номер документа)

___________________________________________
                      (кем и когда выдан документ)

проживающего (ей) по адресу ______________

________________________________________

(адрес регистрации, проживания)

телефон ________________________________

в лице __________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя члена семьи)

________________________________________

                           (вид, серия и номер документа)

________________________________________ 

                             (кем и когда выдан документ)

СОГЛАСИЕ 

на вселение граждан в качестве членов семьи 

нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

Даю свое согласие на вселение в качестве члена (ов) семьи в жилое помещение, расположенное по адресу: _______________________________________________________                                                             гражданина (граждан), согласно прилагаемым сведениям.

          В  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку  моих персональных данных.

"_____" _____________ 20_____ года     ________________________       ________________

                                                                              (фамилия и инициалы)                        (подпись)

Приложение 4

В КУМИ МО «Городской округ Ногликский»                       от Иванова Ивана Ивановича
 (ФИО полностью)

Документ, удостоверяющий личность 

Паспорт серии 1458 номер 557815, 

                          (вид, серия и номер документа)

выдан ОМВД России по Сахалинской области в 

пгт. Ноглики_15.03.2008 г.____________________

                      (кем и когда выдан документ)

проживающего (ей) по адресу пгт. Ноглики,         ул. Советская д. 2, кв.5 __________________

                               (адрес регистрации, проживания)

телефон 80000000000
в лице __________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя члена семьи)

________________________________________

                           (вид, серия и номер документа)

________________________________________ 

                             (кем и когда выдан документ)

СОГЛАСИЕ 

на вселение граждан в качестве членов семьи 

нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма

Даю свое согласие на вселение в качестве члена (ов) семьи в жилое помещение, расположенное по адресу: пгт. Ноглики, ул. Советская д. 2, кв. 5,                                                            гражданина (граждан), согласно прилагаемым сведениям.

          В  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку  моих персональных данных.

"11" декабря 2021 года                            Иванов И.И.______________       ________________

                                                                              (фамилия и инициалы)                        (подпись)

Приложение 5

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № 1

к договору социального найма жилого помещения от ______ № ____

пгт.Ноглики 






             «__» _________ 2021г.

Муниципальное унитарное предприятие «Управляющая организация «Ноглики», в лице директора Колесниченко Ивана Владимировича, действующего от имени собственника жилого помещения Муниципального образования «Городской округ Ногликский» (в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» Сахалинской области) на основании Постановлений мэра МО «Городской округ Ногликский» Сахалинской области от 26.02.2007г. № 98, от 08.05.2007г. № 272, от 27.11.2013г. № 473, именуемые в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и с другой стороны,

Граждан (ин) ка ____________________ - Наниматель жилого помещения, расположенного по адресу: Сахалинская область, пгт.Ноглики, ____________, 

руководствуясь положениями Жилищного кодекса РФ и Гражданского кодека РФ, заключили настоящее дополнительное соглашение о нижеследующем:

1. На основании паспорта гражданина РФ _________, вселить в жилое помещение, в качестве проживающих совместно с Нанимателем следующих членов семьи:

· _______________, ______________ года рождения – супруга.
2. Стороны подтверждают, что все условия договора социального найма жилого помещения ____________, не затронутые настоящим дополнительным соглашением, остаются без изменения и сохраняют свою юридическую силу.

3. Настоящее соглашение является неотъемлемой частью договора социального найма жилого помещения _____________ . Оформлено в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

	«Наймодатель»
	
	«Наниматель»

	МУП «УОН»
	
	

	_________ __________

М.П.
	
	____________ _______________


Согласовано:

Председатель                         __________________
                    Л.В. Рахматулина





М.П.

Приложение 6 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ № 1

к договору социального найма жилого помещения от 19.02.2020 № 1078

пгт.Ноглики 






             «11» декабря 2021г.

Муниципальное унитарное предприятие «Управляющая организация «Ноглики», в лице директора Колесниченко Ивана Владимировича, действующего от имени собственника жилого помещения Муниципального образования «Городской округ Ногликский» (в лице Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» Сахалинской области) на основании Постановлений мэра МО «Городской округ Ногликский» Сахалинской области от 26.02.2007г. № 98, от 08.05.2007г. № 272, от 27.11.2013г. № 473, именуемые в дальнейшем Наймодатель, с одной стороны, и с другой стороны,

Гражданин Иванов Иван Иванович - Наниматель жилого помещения, расположенного по адресу: Сахалинская область, пгт.Ноглики, ул. Советская, д. 2, кв. 5, 

руководствуясь положениями Жилищного кодекса РФ и Гражданского кодека РФ, заключили настоящее дополнительное соглашение о нижеследующем:

4. На основании паспорта гражданина РФ серии 1458 номер 557815, выдан ОМВД России по Сахалинской области в пгт. Ноглики, вселить в жилое помещение, в качестве проживающих совместно с Нанимателем следующих членов семьи:

· Иванову М.И., 14.02.1985 года рождения – супруга.
5. Стороны подтверждают, что все условия договора социального найма жилого помещения ____________, не затронутые настоящим дополнительным соглашением, остаются без изменения и сохраняют свою юридическую силу.

6. Настоящее соглашение является неотъемлемой частью договора социального найма жилого помещения от 19.02.2020 № 1078. Оформлено в трех экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

	«Наймодатель»
	
	«Наниматель»

	МУП «УОН»
	
	

	_________ И.В. Колесниченко

М.П.
	
	____________ И.И. Иванов


Согласовано:

Председатель                         __________________
                    Л.В. Рахматулина





М.П.

Приложение 7 
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10
	 Гражданину

Адрес

       

	 от 
	
	№
	
	

	На№
	
	от
	
	


	Об отказе внесения изменений в договор социального найма от ____№ ____ на жилое помещение по адресу: пгт. Ноглики, ________       __________________________________


Рассмотрев представленные документы, в соответствии со ст. 70 Жилищного кодекса Российской Федерации, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма»,   утвержденным постановлением мэра муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 06.12.2021 № 202, принято решение отказать во внесении изменений в договор социального найма от _____ № _____ на жилое помещение по адресу: пгт. Ноглики, ___________.

Председатель                                                                                         Л.В. Рахматулина

Приложение 8 
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10
	 Иванову И.И.

пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 2,       кв. 5, 694450

       

	 от 
	
	№
	
	

	На№
	
	от
	
	


	Об отказе внесения изменений в договор социального найма от 19.02.2020 № 1078 на жилое помещение по адресу: пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 2, кв. 5       __________________________________


Рассмотрев представленные документы, в соответствии со ст. 70 Жилищного кодекса Российской Федерации, административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вселение граждан в качестве членов семьи нанимателя в занимаемое им жилое помещение по договору социального найма»,   утвержденным постановлением мэра муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 06.12.2021 № 202, принято решение отказать во внесении изменений в договор социального найма от 19.02.2020 № 1078 на жилое помещение по адресу: пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 2, кв. 5.

Председатель                                                                                         Л.В. Рахматулина

Утверждена 

распоряжением КУМИ МО 

«Городской округ Ногликский» 

от 25.03.2024 № 1

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее – КУМИ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6500000000196302225

	3.
	Полное наименование услуги
	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	4.
	Краткое наименование услуги
	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги 
	Утвержден постановлением мэра от 27.12.2021 № 217 «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	нет

	
	
	

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ

региональный портал государственных услуг

официальный сайт органа: http://www.nogliki-adm.ru/;
информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативно правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	30 календарных дней
	30 календарных дней
	Отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность
	Нет
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в КУМИ.                              2. Личное обращение заявителя (представителя заявителя) в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.                                   3. Посредством почтового отправления в адрес КУМИ с описью вложения и уведомлением о вручении.
	1.  В КУМИ, на бумажном носителе.                                                                                                2.В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, на бумажном носителе.               




Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	1.
	Заявителями являются физические лица, замещавшие муниципальные должности и должности муниципальной службы в комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский
	-
	-
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	Доверенность
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки 
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения заявителя; фамилия, имя, отчество опекуна; дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	1.
	Заявление
	Заявление 
	1 - подлинник 
	Нет
	Требования установлены административным регламентом предоставления услуги
	Приложение 1
	Приложение    № 2



	КУМИ2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных в заявлении)
	При личном обращении соответственно заявителя или его представителя
	Требования установлены Постановлением Правительства Российской Федерации от 08.06.1997 № 828 «Об утверждении Положения о паспорте гражданина Российской Федерации, образца бланка и описания паспорта гражданина Российской Федерации»
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-


	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз. подлинник (для снятия копии) либо нотариально заверенная копия
	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки 
	1 экз. подлинник (для снятия копии) либо нотариально заверенная копия
	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения заявителя; фамилия, имя, отчество опекуна; дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.
	-
	-

	4.
	Документы, подтверждающие стаж замещения муниципальной должности или должности муниципальной службы 
	Справка о стаже
	1 экз. подлинник (для снятия копии) либо нотариально заверенная копия
	В случае, если такие сведения отсутствуют в распоряжении КУМИ
	Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения заявителя, структурное подразделение, а также дату начала его работы в организации, время которое человек проработал в организации.
	-
	-

	
	
	Трудовая книжка 
	
	
	Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения заявителя, сведения о трудоустройстве, переводы увольнение (с указанием оснований), сведения о поощрениях со стороны работодателя.
	-
	-

	
	
	Выписка из приказа 
	
	
	Выписка из приказа должна содержать все реквизиты приказа до распорядительной части и часть требуемого текста распорядительной части. При этом вместо слова "приказ" должно быть написано "Выписка из приказа". В конце выписки (после реквизита "подпись") проставляется заверительная надпись "Верно", наименование должности лица, заверившего копию, его личная подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
	-
	-

	
	
	Иные документы
	
	
	Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения заявителя, сведения подтверждающие рабочие периоды, подтверждающие стаж, переводы, увольнение.
	-
	-

	5.
	Сведения о лицевом счете в кредитной организации
	Сведения о лицевом счете в кредитной организации
	1 экз. подлинник (для снятия копии)
	-
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество заявителя, наименование кредитной организации, реквизиты кредитной организации, номер лицевого счета заявителя
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	
	Сведения о назначенной пенсии
	Сведения о назначенной пенсии
	КУМИ
	ПФР или иные органы, осуществляющие пенсионное обеспечение
	Предоставление сведений о назначении пенсии
	10 календарных дней
	-
	-

	
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования
	Сведения о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе обязательного пенсионного страхования
	КУМИ
	ПФР
	Предоставление страхового номера индивидуального лицевого счёта (СНИЛС) застрахованного лица с учётом дополнительных сведений о месте рождения, документе, удостоверяющем личность
	10 календарных дней
	-
	-


Раздел 6. "Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (имся)  результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся)  результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося (ихся)  результатом "подуслуги"
	Способы получения результата "подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	1.
	Уведомление о назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) 
	Уведомление о назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) содержит:

дату, номер решения

Ф.И.О. заявителя, дату назначения и размер выплаты,

подпись должностного лица
	Положительный
	Приложение № 3
	Приложение № 4
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением)
	1 год
	1 месяц

	2.
	Уведомление об отказе в назначении пенсии за выслугу лет 
	Уведомление об отказе в назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) содержит:

дату, номер уведомления

ФИО заявителя,

описание оснований отказа

подпись должностного лица
	Отрицательный
	Приложение № 5 
	Приложение № 6
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением)
	1 год
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление муниципальной услуги: "Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы" в комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"


	1.1.
	прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
	Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления, регистрирует запрос;

4) при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения;

5) при поступлении заявления посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу;

6) при представлении заявителем в полном объеме документов, установленных пунктами 2.6.1 – 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата;

7) при непредставлении заявителем самостоятельно документов, установленных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его поступления в КУМИ.

Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является отсутствие либо наличие основания для отказа в приеме документов.

Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и прилагаемых к нему документов, либо отказ в приеме документов.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является выдача (направление) заявителю (представителю заявителя) расписки о получении документов.
	в день поступления заявления в КУМИ
	Специалист, ответственный за прием документов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.2.
	формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:

1) формирует и направляет межведомственные запросы в целях получения:

- сведений о назначенной пенсии – в Пенсионный фонд Российской Федерации и иные органы, осуществляющие пенсионное обеспечение согласно сведениям, указанным заявителем в заявлении;

- сведений о страховом номере индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) учета - в Пенсионный фонд Российской Федерации.

2) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата.

Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется не позднее 10 календарных дней, следующих за приемом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является непредставление заявителем (представителем заявителя) документов (сведений) необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель (представитель заявителя) вправе представить самостоятельно.

Результатом выполнения административной процедуры является направление межведомственных запросов в органы, в распоряжении которых находятся необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и сведения.

3.3.7. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является регистрация запросов.
	не позднее 10 календарных дней, следующих за приемом заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов
	Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-



	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.3.
	рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия:

1) осуществляет получение в рамках внутриведомственного взаимодействия документов (сведений), необходимых для принятия решения при предоставлении муниципальной услуги;

2) осуществляет проверку представленных заявления и документов, а также поступивших по результатам межведомственных запросов сведений и подготовку проекта уведомления:

- о назначении пенсии за выслугу лет;

- об отказе в назначении пенсии за выслугу лет;

3) передает проекты руководителю для рассмотрения.

Руководитель выполняет следующие административные действия:

1) проверяет данные, указанные в представленном проекте;

2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;

3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 3.4.3. подраздела 3.4 раздела 3 настоящего административного регламента.

Срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов и подготовки результата предоставления муниципальной услуги – 25 календарных дней со дня приема заявления.

Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является наличие или отсутствие оснований для принятия отрицательного решения.

Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное уведомление.

Результатом выполнения административной процедуры является документ, являющийся результатом муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписанное уведомление.
	25 календарных дней
	Специалист, ответственный за проверку, Руководитель
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги

	1.4.
	направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление результата, выполняет следующие административные действия:

1) при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в администрацию при личном обращении либо почтовым отправлением - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения документа с последующей его выдачей при личном обращении заявителя (представителя заявителя);

2) при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в администрацию через МФЦ – осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ.

Срок направления (выдачи) результата муниципальной услуги - в течение 5 календарных дней со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. Критерием принятия решения в рамках настоящей административной процедуры является способ поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в администрацию.

3.5.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.5. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является отметка о направлении (выдаче) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю.
	в течение 5 календарных дней со дня подготовки результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление результата
	Документационное обеспечение, технологическое обеспечение
	-

	2. Предоставление муниципальной услуги: "Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы" в МФЦ 







	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 

	2.1.
	Проверка наличия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	Специалист МФЦ:

1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя), с целью установления их личности;

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, осуществляет прием заявления;

4) при отсутствии электронного документооборота с КУМИ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение либо проверяет соответствие представленных заявителем копий документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;

5) выдает заявителю или его представителю расписку в получении заявления с указанием даты получения (далее - расписка).


	В день обращения
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер


	-

	Выдача результата предоставления муниципальной услуги 

	2.2.
	Получение документов
	в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной услуги в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица КУМИ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	-
	-

	2.3.
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер

Телефон
	-

	2.4.
	Выдача решения
	при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской осуществляет выдачу документа, являющегося результатом муниципальной услуги


	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер

АИС МФЦ
	


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги"  и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного обжалования (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и   должности муниципальной службы в Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования "Городской округ Ногликский"

	1) Официальный интернет-сайт органа местного самоуправления                        2) Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области http://uslugi.admsakhalin.ru/      3) письменное обращении по электронной почте в ОМСУ   

4) на официальном интернет-сайте МФЦ (в случае организации предоставления государственной (муниципальной) услуги              5) при личном обращении в орган местного самоуправления или МФЦ для получения устной консультации
	Официальный интернет-сайт органа местного самоуправления, Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области http://uslugi.admsakhalin.ru/
	-
	-
	Нет 
	-
	1. Почтовая связь; 

2. МФЦ; 

3. Официальный интернет-сайт органа, предоставляющего 

муниципальную услугу;                    

4. Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области http://uslugi.admsakhalin.ru/;                                                      

5.  Личный прием.


Приложение № 1

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим 
муниципальные должности и должности муниципальной службы в комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования 

«Городской округ Ногликский»

от____________________________________

______________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)

______________________________________

______________________________________

(адрес проживания)

Телефон______________________________

Адрес электронной почты_______________

СНИЛС ______________________________

(при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу установить мне ____________________________________________________________

                                    (пенсию за выслугу лет, ежемесячную доплату к государственной пенсии)

________________________________________________________________________________

(страховую пенсию по старости (инвалидности), пенсию за выслугу лет)

получаю в _______________________________________________________________________

                  (наименование органа пенсионного обеспечения)

Пенсия за выслугу лет, ежемесячное пожизненное содержание, ежемесячная доплата к государственной пенсии ___________________________________________________________

                                                                        (назначена/не назначалась)

________________________________________________________________________________

(в случае назначения - указать орган, назначивший данную выплату заявителю)

Опись документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


При наступлении обстоятельств, влияющих на размер и порядок выплаты пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к государственной пенсии, обязуюсь сообщить об этом 
в 10-дневный срок.

В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

«_____» _____________ 20_____ года                       ______________________________

                                                                                                                                                                        (подпись)

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления
муниципальной услуги «Установление пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии) лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский»

от Филипова Сергея Ивановича,

 Российская Федерация, паспорт гражданина РФ 77 77 №111111, ОМВД Сахалинской области в Ногликском районе, 31.01.2000

 (фамилия, имя, отчество (при наличии), гражданство, документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)

Сахалинская область, пгт. Ноглики,                    ул. Гагарина, д.1, кв.1
(адрес проживания)

Телефон +7 (962) 222 22 22 _________

Адрес электронной почты_____________

СНИЛС 134-000-000 00__

                                      (при наличии)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу установить мне пенсию за выслугу лет                        _______________________

   (пенсию за выслугу лет, ежемесячную доплату к государственной пенсии)

____________________________________________________________________________

(страховую пенсию по старости (инвалидности), пенсию за выслугу лет)

получаю в Отделении Социального Фонда России по Сахалинской области
                  (наименование органа пенсионного обеспечения)

Пенсия за выслугу лет, ежемесячное пожизненное содержание, ежемесячная доплата к государственной пенсии ___________не назначалась___________________

                                                                        (назначена/не назначалась)

_____________________________________________________________________________

(в случае назначения - указать орган, назначивший данную выплату заявителю)

Опись документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	1
	СНИЛС
	1

	2
	Трудовая книжка
	1

	3
	Реквизиты кредитной организации и лицевого счета
	1


При наступлении обстоятельств, влияющих на размер и порядок выплаты пенсии за выслугу лет, ежемесячной доплаты к государственной пенсии, обязуюсь сообщить об этом в 10-дневный срок.

В соответствии с Федеральным законом «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных.

«10»  января 2023 года                       ______________________________

                                                                                                                  (подпись)
 Приложение № 3

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования  «Городской округ Ногликский»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)

от «____» ________20___г.                                                                    №_______


Уважаемый __________________________________________________

                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)

______________________________сообщает, что с «____»________________20___г.     (наименование органа местного самоуправления)

Вам установлена пенсия за выслугу лет в размере ________ рублей ________ копеек.


Для сведения сообщаем, что пенсионер обязан извещать бухгалтерию _______________________________________________________________________ о наступлении 

(наименование органа местного самоуправления)
обстоятельств, влияющих на порядок и размер выплаты пенсии за выслугу лет.

Председатель КУМИ          ____________________________






                    (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение № 4

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский»

УВЕДОМЛЕНИЕ

о назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)

от «31» февраля 2023 г.                                                                                                    № 1

Уважаемый Филиппов Сергей Иванович

          Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» сообщает, что с 31 февраля 2023 года Вам установлена пенсия за выслугу лет (ежемесячная доплата к государственной пенсии) в размере 2000 рублей 00 коп.


Для сведения сообщаем, что пенсионер обязан извещать бухгалтерию администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» о наступлении обстоятельств, влияющих на порядок и размер выплаты пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии).

Председатель КУМИ          ____________________________






                    (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение № 5

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования 
«Городской округ Ногликский»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)

от «___»_______  20__г.                                                                                            № __

Уважаемый (ая)________________________________________________

                                                      (фамилия, имя, отчество)


Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» сообщает, что Вам отказано в установлении пенсии за выслугу лет. 
Основание: ___________________________

Приложение: _______________________

Председатель КУМИ          ____________________________






                    (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение № 6

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования 
«Городской округ Ногликский»

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в назначении пенсии за выслугу лет (ежемесячной доплаты к государственной пенсии)

от «31» февраля  2023г.                                                                                           № 1


               Уважаемый (ая)   Филипов Сергей Иванович!

                                                                                                                           (фамилия, имя, отчество)


Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» сообщает, что Вам отказано в установлении пенсии за выслугу лет. 
Основание: отсутствие минимального стажа муниципальной службы (по состоянию на 01.01.2017 г. - 15 лет).

Приложение: копия Протокола на 1 л.

Председатель КУМИ          ____________________________






                    (подпись, инициалы, фамилия)

Утверждена 

распоряжением КУМИ МО 

«Городской округ Ногликский» 

от 25.03.2024 № 1

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом 

муниципального образования «Городской округ Ногликский»

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6540300010000414692

	3.
	Полное наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	4.
	Краткое наименование услуги
	Утверждение схемы расположения земельного участка

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Утвержден постановлением мэра муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 09 февраля 2022 года № 13 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ

региональный портал государственных услуг

официальный сайт органа

информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	Не более 7 календарных дней
	Не более 7 календарных дней
	- отказ заявителя (представителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность;

- непредставление представителем документа, подтверждающего полномочия представителя (за исключением лиц, имеющих право действовать без доверенности от имени юридического лица)
	Нет
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в орган, предоставляющий услугу.

2. Личное обращение в МФЦ.

3. Почтовое отправления в орган.

4. РПГУ

5. Электронная почта
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением).

3. Почтовым отправлением на адрес.

4. Через личный кабинет на РПГУ. 

5. Электронная почта заявителя


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	1.
	Заявителями являются собственники земельных участков, предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, путем перераспределения которых на территории  муниципального образования «Городской округ Ногликский» образуются земельные участки, а также иные физические или юридические лица, заинтересованные в образовании земельного участка, расположенного на территории муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее - заявители):

- для предоставления земельного участка без проведения торгов;

- для проведения аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка (за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельных участков, расположенных в границах населенных пунктов муниципального образования «Городской округ Ногликский»;

- путем раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного заявителю на праве аренды или безвозмездного пользования;

- для последующего изъятия в пользу заявителя для государственных или муниципальных нужд
	-
	-
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	Свидетельство о рождении
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	1.
	Заявление
	Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	1 экз.  подлинник (для направления в ОМСУ)
	Нет
	1. В заявлении обязательно указываются:

1.1. наименование ОМСУ

1.2. площадь образуемого земельного участка

1.3. адрес земельного участка (при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка)
1.4. ФИО либо наименование заявителя

1.5. Перечень прилагаемых документов

1.6. Подпись, дата
	Приложение 1 
	Приложение 2 

	2. 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных в заявлении)
	При личном обращении соответственно заявителя или его представителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	-
	-

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	-
	-

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	-
	-

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность, выданная в установленном порядке
	1 экз. подлинник, заверенная копия (для снятия копии и направления в ОМСУ)
	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении
	
	В случае представления заявления представители заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, гражданство родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	
	В случае представления заявления представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество, дата рождения, опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их 

содержание.
	-
	-

	4. 
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории,
	Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории,
	1 экз. подлинник (для снятия копии)
	Нет
	Должна быть разработана в соответствии с приказом Минэкономразвития России от 27.11.2014 № 762, а также с требованиями к образуемым и измененным земельным участкам, предусмотренными действующим законодательством.
	-
	-

	5.
	Правоустанавливающие документы на земельные участки, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости


	Договор купли-продажи
	1 экз. подлинник (для снятия копии) либо нотариально заверенная копия
	Предоставляются только в случае обращения с целью утверждения схемы земельных участков, образованных путем:

- перераспределения земельных участков, находящихся в собственности граждан и предназначенных для ведения личного подсобного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального жилищного строительства, и земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

- раздела земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности и предоставленного заявителю на праве аренды или безвозмездного пользования.
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность, продавца; фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность покупателя; описание предмета и цены сделки; дату совершения сделки, подписи сторон сделки.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	-
	-

	
	
	Договор дарения объекта 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Договор мены объекта 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о праве на наследство
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вступившие в силу решения судов
	
	
	
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	1.
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1. Вид объекта недвижимости.

2. Кадастровый номер.

3. Адрес, местоположение, площадь.

4. Характеристики объекта

5. Правообладатель 

6. Документы-основания:

7. Сведения о невозможности государственной регистрации перехода, прекращения, ограничения права

8. План (чертеж, схема) земельного участка


	ОМСУ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии 
	СМЭВ 3.0

Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1 рабочий день
	-
	-


Раздел 6. "Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся (имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории содержит:

- площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;

- адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;

- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;

- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;

- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок;

- срок действия муниципального правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

- ФИО заявителя (наименование юридического лица) с указанием на его право, обратиться без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права муниципальной собственности на образуемый земельный участок
	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением).

3. Через личный кабинет в информационной системе.

4. Почтовым отправлением на адрес.

5. Электронная почта заявителя
	1 год
	1 месяц

	2.
	Решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	Решение об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории:

ФИО заявителя;

Сведения о земельном участке

Основание отказа 

Дату и номер 

Подпись должностного лица описание 


	Отрицательный
	Приложение 5

	Приложение 6
	1. В органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе.

2. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа либо на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронного документа, являющегося результатом муниципальной услуги, поступившего из органа в электронном формате (в соответствии с соглашением).

3. Через личный кабинет в информационной системе.

4. Почтовым отправлением на адрес.

5. Электронная почта заявителя
	1 год
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры (процесса)
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.1А. Прием документов от заявителя (при личном обращении в ОМСУ)

	1.1А.1
	Проверка наличия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист проверяет наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность. 

В случае отсутствия наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, либо отказа предъявить такой документ, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием

2. При наличии у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, специалист устанавливает факт принадлежности документа предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.

В случае, если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) на соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу).

При отсутствии фактов несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям специалист переходит к следующему действию.
	5 минут
	Специалист ОМСУ
	Нет
	-

	1.1А.2
	Оформление документов
	1. Выдает заявителю (представителю заявителя) бланк заявления для заполнения и при необходимости оказывает консультационную помощь при его заполнении.

2. После заполнения заявителем (представителем заявителя) либо в случае обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям, а также на соответствие внесенных в него данных представленным документам.

3. Проверяет наличие необходимых документов.

4. При выявлении несоответствий в заявлении либо отсутствия необходимых документов предлагает заявителю (представителю заявителя) устранить выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя заявителя) устранить выявленные недостатки возвращает документы и прекращает прием.

В случае, если замечаний (недостатки) в ходе проверки заявления и документов (при наличии) не выявлено либо заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, специалист переходит к следующему действию. 
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление 
	Приложение 1

Приложение 2

	1.1А.3
	Изготовление копий документов, представленных заявителем (представителем заявителя) или сверка копий таких документов с их оригиналами (при наличии)
	1. В случае представления заявителем (представителем заявителя) оригиналов документов, подлежащих формированию в дело в копии, специалист изготавливает их копии и заверяет копии путем проставления надписи «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения.

2. В случае представления заявителем (представителем заявителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий оригиналам и заверяет копии путем проставления надписи «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения. 
	5 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Сканер (МФУ)

Штамп для заверения
	-

	1.1А.4
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	3 минуты
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1А.5
	Выдача заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр с подписью заявителя приобщает к декларации

второй экземпляр выдает заявителю (представителю заявителя)
	2 минуты
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.1Б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов

 (при обращении в МФЦ)

	1.1Б.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов


	Специалист  МФЦ:

1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, осуществляет прием заявления либо, в случае выбора заявителя (представителя заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса и документов;

4) при отсутствии электронного документооборота с ОМСУ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение;

5) при наличии электронного документооборота с ОМСУ осуществляет подготовку электронных образов заявления (комплексного запроса) и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю;

6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (далее - расписка) либо, в случае получения услуги в составе комплексного запроса, - второй экземпляр комплексного запроса.
	В день обращения
	Специалист МФЦ
	Нет
	-

	1.1Г. Прием документов от заявителя (при обращении в ОМСУ в электронном формате)

	1.1Г.1
	Проверка соответствия электронных заявления и документов установленным требованиям
	1. Специалист проверяет соответствие электронных заявления и документов (при наличии) установленным требованиям и переходит к следующему действию.
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Нет
	-

	1.1Г.2
	Регистрация запроса
	Регистрация запроса осуществляется путем присвоения ему номера и даты в автоматическом режиме при его направлении через информационную систему
	-
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1Г.3
	Направление заявителю (его представителю) сообщения о получении документов с указанием регистрационного номера, даты получения документов, а также перечня наименований файлов
	1. Специалист подготавливает и направляет заявителю (представителю заявителя) сообщение о получении документов с указанием входящего регистрационного номера, даты получения документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема, по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) 
	15 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.1Д. Прием документов от заявителя (при поступлении документов в ОМСУ почтовым отправлением)

	1.1Д.1
	Проверка соответствия поступивших документов установленным требованиям
	1. Специалист проверяет соответствие заявления и документов (при наличии) установленным требованиям и переходит к следующему действию.
	15 минут
	Специалист ОМСУ
	Нет
	-

	1.1Д.2
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	3 минуты
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1Д.3
	Направление заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр приобщает к заявлению;

второй экземпляр направляет заявителю на адрес, указанный в заявлении
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.2.А Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.2.А.1
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации)
	1. В случае осуществления межведомственного информационного взаимодействия с органами (организациями) в электронной форме специалист на основании сведений, указанных в заявлении, и представленных документах формирует и направляет межведомственные запросы посредством СМЭВ.

В случае невозможности межведомственного информационного взаимодействия с органами (организациями) в электронной форме специалист на основании сведений, указанных в заявлении, и представленных документах формирует и направляет межведомственные запросы на бумажном носителе
	20 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.3.А. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.3.А.1
	Подготовка проекта решения
	1. Специалист осуществляет проверку представленных документов на соответствие указанных в них сведений и оснований для принятия решения.

2. В зависимости от результатов проведенной проверки специалист подготавливает проект решения:

- об утверждении схемы расположения земельного участка;

- об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка.
	14 календарных дней
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	Приложение 3

Приложение 4

Приложение 5

Приложение 6



	1.3.А.2
	Принятие решения
	1. Должностное лицо проверяет данные, указанные в проекте решения. 

2. При отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта 

3. При наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту для повторного осуществления действий, связанных с подготовкой проекта решения
	5 минут
	Должностное лицо ОМСУ
	-
	-

	1.4.А Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при личном обращении в ОМСУ)

	1.4.А.1
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	1 Специалист уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-

	1.4.А.2
	Направление (выдача) решения
	1. Специалист осуществляет выдачу решения при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в ОМСУ


	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-

	1.4.Б Выдача результата муниципальной услуги (в МФЦ)

	1.4.Б.1
	Получение документов
	1 в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной услуги в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица ОМСУ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.4.Б.2
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер

Телефон


	-

	1.4.Б.2
	Выдача решения
	при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской (комплексным запросом) осуществляет выдачу документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер

АИС МФЦ
	-

	1.4.В Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (документов (при обращении в ОМСУ в электронном формате))

	1.4.В.1
	Направление (выдача) решения
	1. Специалист направляет через личный кабинет заявителя уведомление о принятии решения с приложением электронной копии решения.
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

	1. Официальный сайт органа

2. ЕПГУ

3. РПГУ
	1. Запись на прием в орган:

- официальный сайт органа;

- РПГУ.

2. Запись на прием в МФЦ:

- официальный сайт МФЦ;

- РПГУ.
	Через экранную форму в информационной системе 
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	Личный кабинет заявителя в информационной системе
	1. Официальный сайт органа

2 ЕПГУ

3. РПГУ

4. МФЦ

5. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)


Приложение 1

В Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский»________________________________       (наименование ОМСУ)
от __________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

_____________________________________________ 

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

_____________________________________________ 

(наименование юридического лица)

место жительства (место нахождения) ___________ 

_____________________________________________

телефон _____________________________________

в лице ______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя)

_____________________________________________ 

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Заявление об утверждении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории:

- площадь земельного участка –_________________________________________________;

- адрес земельного участка (или: при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка) - _________________________________________________;

- кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка) –

 __________________________________________________________________________________;

- цель использования земельного участка –

 _________________________________________________________________________________.

Способ направления результата муниципальной услуги:

  ┌─┐

  │   │ в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 

  └─┘ заявителю (представителю заявителя) лично через отдел приема и

            выдачи документов;

  ┌─┐

  │   │ направление заказным письмом по указанному в заявлении 

  └─┘ почтовому адресу;

  ┌─┐

  │   │ путем передачи результата оказанной услуги в МФЦ;

  └─┘

  ┌─┐ в форме электронного документа с использованием 

  │   │ информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, 

  └─┘ в том числе региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;

  ┌─┐ на адрес электронной почты, в том числе кадастрового инженера, 

  │   │ оказывающего услугу по подготовке межевого плана, в электронном 

  └─┘ виде или в виде ссылки на электронный документ.

Приложение:

1. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (землеустроительной организацией, кадастровым инженером), в количестве ___ экземпляров.

2. 

3.

Даю согласие на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим  лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина, паспортные   данные   гражданина,   наименование  (фирменное  наименование) юридического  лица, фамилия, имя, отчество руководителя, мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня): - для   их   обработки  (систематизации,  накопления,  хранения,  уточнения (обновления,  изменения),  использования,  уничтожения) в  целях реализации моих  прав  и  контроля  за  исполнением моих обязанностей, в том числе для осуществления третьими лицами Комиссии; - для  подготовки  и  направления  обоснованных  ответов  третьим  лицам по заявлениям  третьих  лиц,  в  том  числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном   Федеральным   законом   от  02.05.2006  №  59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

         ____________________________                                          "___" _____________ 20___ г.

                (подпись, ФИО)                                                                     (дата подачи заявления)

Приложение 2

В Комитет по управлению муниципальным имуществом МО «Городской округ Ногликский»

(наименование ОМСУ)

от _Ивановой О.И.__________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

Паспорт 6422 111111 УФМС России по Сахалинской области,10.12.2002____________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

_____________________________________________ 

(наименование юридического лица)

место жительства (место нахождения) 694450, 
пгт. Ноглики, ул. Ивановская, д. 5, ________ 

_____________________________________________

телефон 89140000000
в лице ______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя)

_____________________________________________ 

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

_____________________________________________ 

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Заявление об утверждении схемы земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории

В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории:

- площадь земельного участка – 236,5 кв м;

- адрес земельного участка (или: при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка) – _____________________________________;

- кадастровый номер земельного участка (или: кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка) – 65:22:0000000:15;

- цель использования земельного участка – индивидуальное жилищное строительство.

Способ направления результата муниципальной услуги:

  ┌─┐

  │   │ в форме документа на бумажном носителе посредством выдачи 

  └─┘ заявителю (представителю заявителя) лично через отдел приема и

            выдачи документов;

  ┌─┐

  │   │ направление заказным письмом по указанному в заявлении 

  └─┘ почтовому адресу;

  ┌─┐

  │   │ путем передачи результата оказанной услуги в МФЦ;

  └─┘

  ┌─┐ в форме электронного документа с использованием 

  │   │ информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, 

  └─┘ в том числе региональной государственной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Сахалинской области»;

  ┌─┐ на адрес электронной почты, в том числе кадастрового инженера, 

  │   │ оказывающего услугу по подготовке межевого плана, в электронном 

  └─┘ виде или в виде ссылки на электронный документ.

Приложение:

1. Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории (землеустроительной организацией, кадастровым инженером), в количестве 1 экземпляра. 

2. Копия паспорта

3.

Даю согласие на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим  лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина, паспортные   данные   гражданина,   наименование  (фирменное  наименование) юридического  лица, фамилия, имя, отчество руководителя, мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня): - для   их   обработки  (систематизации,  накопления,  хранения,  уточнения (обновления,  изменения),  использования,  уничтожения) в  целях реализации моих  прав  и  контроля  за  исполнением моих обязанностей, в том числе для осуществления третьими лицами Комиссии; - для  подготовки  и  направления  обоснованных  ответов  третьим  лицам по заявлениям  третьих  лиц,  в  том  числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном   Федеральным   законом   от  02.05.2006  №  59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

         ____________________________                                          "___" _____________ 20___ г.

                (подпись, ФИО)                                                                     (дата подачи заявления)

Приложение 3
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Комитет по управлению муниципальным имуществом 

муниципального образования «Городской округ Ногликский»

Сахалинской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 
  от                      №                             
     


                      пгт. Ноглики

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории 

Руководитель 







    Ф.И.О.  
Приложение 4
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Комитет по управлению муниципальным имуществом 

муниципального образования «Городской округ Ногликский»

Сахалинской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 
  от 06.03.2023 № 22-з                     
     


                пгт. Ноглики

Об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории гражданке Ивановой О.И.

Руководствуясь статьей 11.3., 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, Положением о комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский», утвержденным решением Собрания муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 25.02.2016 № 100, на основании письменного обращения:

1. Утвердить гражданке Ивановой Ольге Ивановне схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории со следующими характеристиками:

Площадь земельного участка   1200,0 кв.м.;

             Адрес земельного участка: Российская Федерация, Сахалинская область, городской округ Ногликский, пгт. Ноглики, ул. Ивановская, земельный  участок 5;

Вид разрешенного использования: индивидуальная жилая застройка;

Категория земель: «земли населенных пунктов».

Доступ к земельным участкам будет осуществляться посредством земель общего пользования.

2. Настоящее распоряжение является основанием для проведения кадастровых работ, постановки земельного участка на государственный кадастровый учет. Срок действия настоящего распоряжения составляет два года.

3. Гр. Иванову О.И. наделить полномочиями для обращения в орган, осуществляющий государственный кадастровый учет недвижимости с целью:

- внесения сведений в государственный кадастр недвижимости;

- постановки на кадастровый учет объекта недвижимости;


-учета изменений объекта недвижимости (в том числе об учете, изменении либо снятии с учета части объекта недвижимости, а также об учете адреса правообладателя);

- снятия с учета объекта недвижимости;

- исправления технических и кадастровых ошибок в кадастровых сведениях.

4. 
Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Хрянину Т.Н.
Председатель 







      Л.В. Рахматулина  
Приложение 5
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от 
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


Уважаемый                                     !

Руководитель                                                                                         Ф.И.О.

Исполнитель

Тел.:

Приложение 6
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	О.И. Ивановой.

ул. Ивановская, д. 5

пгт. Ноглики, 694450


	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от 
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


Уважаемая Ольга Ивановна!

Рассмотрев Ваше заявление об утверждении схемы земельного участка по адресу: Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Ивановская, земельный участок 5, согласно представленной схемы, комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее - Комитет) сообщает следующее:

В соответствии с утвержденным Генеральным планом муниципального образования «Городской округ Ногликский» границы земельных участков располагаются в двух функциональных зонах: в зоне индивидуальной жилой застройки и в зоне учебно-образовательного назначения. В соответствии с пунктом 2 статьи 85 Земельного кодекса Российской Федерации, частью 4 статьи 30 Градостроительного кодекса Российской Федерации границы функциональных зон должны отвечать требованию принадлежности каждого земельного участка только к одной зоне. Любое пересечение границ образуемых земельных участков с границами функциональных зон является нарушением требований законодательства к формированию границ образуемых земельных участков и в дальнейшем является причиной принятия органом кадастрового учета решения об отказе в осуществлении кадастрового учета такого земельного участка.
На основании вышеизложенного, Комитет отказывает Вам в предоставлении муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории». 

Председатель КУМИ                                                                          Л.В. Рахматулина

Сухарева А.В.

84244496792
Утверждена 

распоряжением КУМИ МО 

«Городской округ Ногликский» 

от 25.03.2024 № 1

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на размещение объекта»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальной собственностью муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее – КУМИ)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6500000000161176252

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на размещение объекта

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на размещение объекта

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление мэра МО «Городской округ Ногликский» от 03.05.2023 № 111 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на размещение объекта»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	нет

	
	
	

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ

Единый портал государственных услуг

региональный портал государственных услуг

официальный сайт органа

информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении "подуслуги"
	Основания приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешения на размещение объекта

	28 рабочих дней - за исключением случая выдачи разрешения на размещение линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанных с ними трансформаторных подстанций, распределительных пунктов и иного предназначенного для осуществления передачи электрической энергии оборудования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
13 рабочих дней – в случае выдаче разрешения на размещение объекта электроэнергетики или об отказе в выдаче указанного разрешения
3 рабочих дня – возврат заявителю заявления и прилагаемых к нему документов в случае отказа в предоставлении услуги
	28 рабочих дней - за исключением случая выдачи разрешения на размещение линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанных с ними трансформаторных подстанций, распределительных пунктов и иного предназначенного для осуществления передачи электрической энергии оборудования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство
13 рабочих дней – в случае выдаче разрешения на размещение объекта электроэнергетики или об отказе в выдаче указанного разрешения
3 рабочих дня – возврат заявителю заявления и прилагаемых к нему документов в случае отказа в предоставлении услуги
	Отказ заявителя (представителя заявителя) при личном обращении предъявить документ, удостоверяющий личность
	1) непредставление документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1. подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, либо их несоответствие установленным требованиям.

2) заявление подано или направлено лицом, не указанным в подразделе 1.2. административного регламента.
	Нет
	-
	Нет
	-
	-
	1. Личное обращение в КУМИ;

2. Личное обращение в МФЦ.

3. РПГУ.

4. Почтовое отправления в орган.
	1. В КУМИ;

2. В МФЦ;

3. Почтовое отправление. 


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на размещение объекта 

	1
	Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), обращающиеся с целью размещения объекта на землях или земельных участках, находящихся в собственности муниципального образования «Городской округ Ногликский», а также на землях или земельных участках, расположенных на территории муниципального образования «Городской округ Ногликский» государственная собственность на которые не разграничена (далее - заявители)


	-
	-
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом).

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Руководитель, лицо, наделенное соответствующими полномочиями, включенное в выписку ЕГРЮЛ
	Выписка из ЕГРЮЛ, приказ (решение) о назначении, Устав  
	1. Документ должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения опекаемого; фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставление документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешения на размещение объекта

	1.
	Заявление
	Заявление 
	1 - подлинник 
	Нет
	1. В заявлении обязательно указываются:

1) наименование ОМСУ

2) ФИО заявителя, место жительства, документ удостоверяющий личность, контактный телефон заявителя

3) перечень прилагаемых документов

способ получения результата

4) подпись, дата
	Приложение 1
	Приложение 2



	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных в заявлении)
	При личном обращении соответственно заявителя или его представителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	-
	-

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	-
	-

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	-
	-

	3.


	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз. подлинник (для снятия копии), либо его нотариально заверенная копия
	В случае представления заявления представителем заявителя действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При получении услуги представителем юридического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом).

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1 экз. подлинник (для установления полномочий)
	В случае представления заявления представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения опекаемого; фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	4.
	Документы, подтверждающие расположение земельного участка 
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка, выполненную заявителем на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории
	1 экз. подлинник 
	Представляется в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

1. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	_
	_

	5.
	Документы, подтверждающие расположение земельного участка при размещении линейных объектов
	Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка
	1 экз. подлинник 
	Представляется один группы документов по выбору заявителя при размещении линейного объекта


	Должна быть выполнена заявителем на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости)
	
	

	
	
	Проект полосы отвода, выполненный в составе утвержденной проектной документации
	1 экз. копия
	
	должен содержать:

в текстовой части

а) характеристику трассы;

б) расчет размеров земельных участков, предоставленных для размещения линейного объекта;

в) описание решений по организации рельефа и инженерной подготовке территории размещения технологического оборудования, технологических и технических устройств линейного объекта;

г) сведения о радиусах и углах поворота, длине прямых и криволинейных участков, продольных и поперечных уклонах, преодолеваемых высотах;

д) обоснование необходимости размещения линейного объекта и его инфраструктуры на землях сельскохозяйственного назначения, лесного, водного фондов, землях особо охраняемых природных территорий;

в графической части

е) топографическую карту-схему с указанием границ административно-территориальных образований, по территории которых планируется провести трассу;

ж) план и продольный профиль трассы с инженерно-геологическим разрезом с указанием пикетов, углов поворота, обозначением существующих, проектируемых, реконструируемых, сносимых зданий, строений и сооружений, трасс сетей инженерно-технического обеспечения, сопутствующих и пересекаемых коммуникаций с указанием мест размещения запорной арматуры, станций электрохимической (катодной) защиты, мест размещения технологического оборудования, технологических и технических устройств линейного объекта;

з) ведомость типовых чертежей (нормалей) при их наличии (включаются прилагаемые документы).
	-
	-

	
	
	Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в составе утвержденной проектной документации
	1 экз. копия
	
	должна содержать:

в текстовой части

а) характеристику земельного участка, предоставленного для размещения объекта капитального строительства;

а(1)) сведения о наличии зон с особыми условиями использования территорий в пределах границ земельного участка;

б) обоснование границ санитарно-защитных зон объектов капитального строительства в пределах границ земельного участка - в случае необходимости определения указанных зон в соответствии с законодательством Российской Федерации;

в) обоснование и описание планировочной организации земельного участка в соответствии с градостроительным и техническим регламентами либо документами об использовании земельного участка (если на земельный участок не распространяется действие градостроительного регламента или в отношении его не устанавливается градостроительный регламент);

г) технико-экономические показатели земельного участка, предоставленного для размещения объекта капитального строительства;

д) обоснование и описание решений по инженерной подготовке территории, в том числе решений по инженерной защите территории и объектов капитального строительства от последствий опасных геологических процессов, паводковых, поверхностных и грунтовых вод;

е) описание организации рельефа вертикальной планировкой;

ж) описание решений по благоустройству территории;

з) обоснование зонирования территории земельного участка, предназначенного для размещения объекта капитального строительства, а также принципиальная схема размещения территориальных зон с указанием сведений о расстояниях до ближайших установленных территориальных зон и мест размещения существующих и проектируемых зданий, строений и сооружений (основного, вспомогательного, подсобного, складского и обслуживающего назначения) объектов капитального строительства - для объектов производственного назначения;

и) обоснование схем транспортных коммуникаций, обеспечивающих внешние и внутренние (в том числе межцеховые) грузоперевозки, - для объектов производственного назначения;

к) характеристику и технические показатели транспортных коммуникаций (при наличии таких коммуникаций) - для объектов производственного назначения;

л) обоснование схем транспортных коммуникаций, обеспечивающих внешний и внутренний подъезд к объекту капитального строительства, - для объектов непроизводственного назначения;

в графической части

м) схему планировочной организации земельного участка с отображением:

границ земельного участка, предназначенного для размещения объекта капитального строительства;

мест размещения существующих и проектируемых объектов капитального строительства, а также существующих и проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения с указанием существующих и проектируемых подъездов и подходов к ним;

границ зон действия публичных сервитутов (при их наличии);

зданий и сооружений объекта капитального строительства, подлежащих сносу (при их наличии);

решений по планировке, благоустройству, озеленению и освещению территории;

этапов строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при их наличии);

н) схему организации рельефа и план земляных масс;

о) сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к существующим сетям инженерно-технического обеспечения;

п) ситуационный план размещения объекта капитального строительства в границах земельного участка, предназначенного для размещения этого объекта, с указанием кадастрового номера (при наличии) и границ земельного участка, предназначенного для размещения этого объекта, границ населенных пунктов, непосредственно примыкающих к границам указанного земельного участка, границ зон с особыми условиями использования территорий, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации, границ территорий, подверженных риску возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, с отображением проектируемых транспортных и инженерных коммуникаций с обозначением мест их присоединения к существующим транспортным и инженерным коммуникациям - для объектов производственного назначения.
	-
	-

	6. 
	Справка об основных технико-экономических показателях (характеристиках) предполагаемого к размещению объекта
	Справка об основных технико-экономических показателях (характеристиках) предполагаемого к размещению объекта
	1 экз. подлинник
	-
	Должна быть составлена и подписана заявителем
	-
	-

	7.
	Проектная документация на предполагаемый к размещению объект
	Проектная документация на предполагаемый к размещению объект
	1 экз. подлинник (для снятия копии)
	Если ее разработка предусмотрена законодательством о градостроительной деятельности Российской Федерации
	В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 16.02.2008 № 87 «О составе разделов проектной документации и требованиях к их содержанию»
	-
	-

	8.
	Технические условия, предусматривающие максимальную нагрузку, сроки подключения (технологического присоединения) предполагаемого к размещению объекта к сетям инженерно-технического обеспечения
	Технические условия
	1 экз. копия
	Если в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности Российской Федерации требуется получение технических условий
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на размещение объекта

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1. Вид объекта недвижимости.

2. Кадастровый номер.

3. Адрес, местоположение, площадь.

4. Характеристики объекта

5. Правообладатель 6. Документы-основания:

7. Сведения о невозможности государственной регистрации перехода, прекращения, ограничения права

8. План (чертеж, схема) земельного участка

9. Схема расположения объекта недвижимости на земельном(ых) участке(ах)
	ОМСУ
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области
	Выписка об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости из Единого государственного реестра недвижимости
	2 рабочих дня
	-
	-

	- 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	1. Сведения о регистрации юридического лица
	ОМСУ
	Федеральная налоговая служба
	Выписка из ЕГРЮЛ
	2 рабочих дня
	-
	-

	-
	Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Сведения о регистрации индивидуального предпринимателя
	ОМСУ
	Федеральная налоговая служба
	Выписка из ЕГРИП
	2 рабочих дня
	-
	-


Раздел 6. "Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документы/документы, являющийся (иеся) результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющемуся (имся) результатом "подуслуги"
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом "подуслуги"
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешения на размещение объекта

	1.
	Разрешение на размещение объекта 
	Разрешение на размещение объекта содержит:

- ФИО (наименование) и адрес заявителя

- адрес земельного участка

- дату, подпись


	Положительный
	Приложение 3
	Приложение 4
	1. В КУМИ;

2. В МФЦ 

3. Почтовым отправлением
	1 год
	1 месяц

	2.
	Решение об отказе в выдаче разрешения на размещение объекта
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка бесплатно в собственность содержит:

- ФИО (наименование) и адрес заявителя

- дату, подпись;

 описание оснований отказа


	Отрицательный
	Приложение 5
	Приложение 6 
	1. В КУМИ;

2. В МФЦ 

3. Почтовым отправлением
	1 год
	1 месяц


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на размещение объекта

	1.1А. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при личном обращении в ОМСУ)

	1.1А.1
	Проверка наличия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя)
	1. Специалист проверяет наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность. 

В случае отсутствия наличие у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, либо отказа предъявить такой документ, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием

2. При наличии у заявителя (представителя заявителя) документа, удостоверяющего личность, специалист устанавливает факт принадлежности документа предъявителю путем сверки внешности обратившегося лица с фотографией в документе.

В случае, если документ, удостоверяющий личность, не принадлежит предъявителю, отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу) и завершает прием.

3. Специалист проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) на соответствие установленным требованиям.

В случае установления факта несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям отказывает в приеме с разъяснением причин.

В случае, если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, предлагает написать письменное обращение (жалобу).

При отсутствии фактов несоответствия документа, удостоверяющего личность, установленным требованиям специалист переходит к следующему действию.
	5 минут
	Специалист ОМСУ
	Нет
	-

	1.1А.2
	Оформление и проверка представленного заявления и документов
	1. Выдает заявителю (представителю заявителя) бланк заявления для заполнения и при необходимости оказывает консультационную помощь при его заполнении.

2. После заполнения заявления заявителем (представителем заявителя) либо в случае обращения заявителя (представителя заявителя) с заявлением, оформленным самостоятельно, специалист проверяет его на соответствие установленным требованиям, а также на соответствие внесенных в него данных представленным документам.

3. Проверяет наличие необходимых документов.

4. При выявлении несоответствий в заявлении (уведомлении) либо отсутствия необходимых документов предлагает заявителю (представителю заявителя) устранить выявленные недостатки с разъяснением причин.

В случае согласия заявителя (представителя заявителя) устранить выявленные недостатки возвращает документы и прекращает прием.

В случае, если замечаний (недостатки) в ходе проверки заявления (уведомления) и документов (при наличии) не выявлены либо заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме документов, специалист переходит к следующему действию. 
	20 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление 
	Приложение 1 

	1.1А.3
	Изготовление копий документов, представленных заявителем (представителем заявителя) или сверка копий таких документов с их оригиналами (при наличии)
	1. В случае представления заявителем (представителем заявителя) оригиналов документов, подлежащих формированию в дело в копии, специалист изготавливает их копии и заверяет копии путем проставления надписи «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения.

2. В случае представления заявителем (представителем заявителя) копий документов, не заверенных нотариально, специалист проверяет соответствие копий оригиналам и заверяет копии путем проставления надписи «Копия верна», ФИО специалиста и даты заверения. 
	5 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер

Сканер (МФУ)

Штамп для заверения
	-

	1.1А.4
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	3 минуты
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1А.5
	Выдача заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр с подписью заявителя приобщает к заявлению 

второй экземпляр выдает заявителю (представителю заявителя)
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.1Б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ)

	1.1Б.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Специалист МФЦ:

1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела 2 настояего административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет прием заявления либо в случае выбора заявителя (представителя заявителя) при обращении за двумя и более услугами, комплексного запроса и документов;

4) при отсутствии электронного документооборота с КУМИ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение;

5) при наличии электронного документооборота с КУМИ осуществляет подготовку электронных образов заявления (комплексного запроса) и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю;

6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (далее - расписка) либо в случае получения услуги в составе комплексного запроса - второй экземпляр комплексного запроса.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Нет
	-

	1.1Г. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в ОМСУ в электронном формате)

	1.1Г.1
	Проверка соответствия электронных заявления и документов установленным требованиям
	1. Специалист проверяет соответствие электронных заявления и документов (при наличии) установленным требованиям. 

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает их должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, для подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист переходит к следующему действию.
	15 минут
	Специалист ОМСУ
	Нет
	-

	1.1Г.2
	Регистрация запроса
	Регистрация запроса осуществляется путем присвоения ему номера и даты в автоматическом режиме при его направлении через РПГУ
	-
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1Г.3
	Направление заявителю (его представителю) сообщения о получении документов с указанием регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов
	1. Специалист подготавливает и направляет заявителю (представителю заявителя) сообщение о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема, в личный кабинет заявителя (представителя заявителя) 
	15 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.1Д. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при поступлении заявления и документов в ОМСУ почтовым отправлением)

	1.1Д.1
	Проверка соответствия поступивших заявления и документов установленным требованиям
	1. Специалист проверяет соответствие электронных заявления и документов (при наличии) установленным требованиям. 

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает их должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата, для подготовки решения об отказе в приеме.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист переходит к следующему действию.
	15 минут
	Специалист ОМСУ
	Нет
	-

	1.1Д.2
	Регистрация запроса
	Специалист присваивает регистрационный номер, указывает дату регистрации
	3 минуты
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер
	-

	1.1Д.3
	Направление заявителю (его представителю) расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения
	1. Специалист формирует 2 экземпляра расписки в получении документов с указанием их перечня и даты получения:

один экземпляр приобщает к заявлению;

второй экземпляр направляет заявителю на адрес, указанный в заявлении
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.2.А Возврат заявления при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ при личном обращении заявителя (представителя заявителя), почтовым отправлением либо через РПГУ)

	1.2.А.1
	Подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за проверку: 

1) осуществляет подготовку проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) передает проект руководителю для рассмотрения
	1 рабочий день
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.2.А.2
	Принятие решения
	1. Должностное лицо проверяет данные, указанные в проекте. 

2. При отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта 

3. При наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту для повторного осуществления действий, связанных с подготовкой проекта решения
	5 минут
	Должностное лицо ОМСУ
	-
	-

	1.2.А.3
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	1 В случае выбора заявителем способа получения результата при личном обращении специалист уведомляет заявителя по телефону о возможности получения решения

2. В случае выбора способа получения по почте направляет документы заказным письмом
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-

	1.2.А.4
	Выдача решения
	1. Специалист осуществляет выдачу решения при личном обращении заявителя в ОМСУ
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-

	1.2.Б Возврат заявления при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ через МФЦ)

	1.2.Б.1
	Подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за проверку: 

1) осуществляет подготовку проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

2) передает проект руководителю для рассмотрения
	1 рабочий день
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.2.Б.2
	Принятие решения
	1. Должностное лицо проверяет данные, указанные в проекте. 

2. При отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта 

3. При наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту для повторного осуществления действий, связанных с подготовкой проекта решения
	5 минут
	Должностное лицо ОМСУ
	-
	-

	1.2.Б.3
	Подготовка реестра передачи документов в МФЦ
	Специалист осуществляет подготовку 2 экземпляров реестра направляемых документов.
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер 
	-

	1.2.Б.4
	Получение документов
	Специалист осуществляет сверку документов с реестром, доставку документов в МФЦ.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.2.Б.5
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	Специалист вносит сведения о поступлении решения в АИС МФЦ.

Уведомляет заявителя о готовности решения способом, указанным заявителем при подаче запроса.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер

Телефон
	-

	1.2.Б.6
	Выдача решения
	1. Специалист при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ осуществляет выдачу решения. 

2. Сведения о получении решения вносятся в АИС МФЦ.
	10 минут
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер

АИС МФЦ
	-

	1.3.А Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.3.А.1
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации)
	1. В случае осуществления межведомственного информационного взаимодействия с органами (организациями) в электронной форме специалист на основании сведений, указанных в заявлении, и представленных документах формирует и направляет межведомственные запросы посредством СМЭВ.

В случае невозможности межведомственного информационного взаимодействия с органами (организациями) в электронной форме специалист на основании сведений, указанных в заявлении, и представленных документах формирует и направляет межведомственные запросы на бумажном носителе
	20 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

 
	-

	1.4.А Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.4.А.1
	Получение в рамках внутриведомственного взаимодействия необходимых сведений 
	Специалист осуществляет запрос (получение) сведений, необходимых для оказания муниципальной услуги, которые находятся непосредственно в распоряжении структурных подразделений ОМСУ
	20 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.4.А.2
	Подготовка проекта решения
	1. Специалист осуществляет проверку наличия документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, их соответствие установленным требованиям, и оснований для принятия решения.

2. В зависимости от результатов проведенной проверки специалист:

подготавливает проект решения:

- решения о предоставлении земельного участка бесплатно в собственность;

- решения об отказе в предоставлении земельного участка бесплатно в собственность
	15 рабочих дней
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	-

	1.4.А.3
	Принятие решения
	1. Должностное лицо проверяет данные, указанные в проекте решения. 

2. При отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта 

3. При наличии замечаний к проекту возвращает его специалисту для повторного осуществления действий, связанных с подготовкой проекта решения
	5 минут
	Должностное лицо ОМСУ
	-
	-

	1.5.А Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при выборе заявителем способа получения лично в ОМСУ)

	1.5.А.1
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	1 В случае выбора заявителем способа получения результата при личном обращении специалист уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-

	1.5.А.2
	Выдача решения
	1. Специалист осуществляет выдачу решения при личном обращении заявителя (представителя заявителя) в ОМСУ
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер 
	-

	1.5.Б Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (в МФЦ)

	1.5.Б.1
	Получение документов
	в случае поступления в соответствии с соглашением о взаимодействии документа, являющегося результатом муниципальной услуги, в электронном формате, подписанного электронной подписью должностного лица КУМИ, осуществляет подготовку и заверение документов на бумажном носителе, подтверждающем содержание электронных документов;
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	-
	-

	1.5.Б.2
	Уведомление заявителя (представителя заявителя) о готовности решения
	информирует заявителя о поступлении документа, являющегося результатом муниципальной услуги, способом, указанным заявителем при подаче запроса на предоставление муниципальной услуги;
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

АИС МФЦ

Компьютер

Телефон
	-

	1.5.Б.3
	Выдача решения
	при обращении в МФЦ заявителя (представителя заявителя) с документом, удостоверяющим личность (полномочия), и распиской (комплексным запросом) осуществляет выдачу документа, являющегося результатом муниципальной услуги.
	1 рабочий день
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Компьютер

АИС МФЦ
	-

	1.5.В Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при выборе заявителем способа получения почтовым отправлением)

	1.5.В.1
	Направление решения
	Специалист направляет решение почтовым отправлением на адрес, указанный заявителем
	10 минут
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешения на размещение объекта

	1. Официальный сайт органа

2. ЕПГУ

3. РПГУ

4. МФЦ
	1. Запись на прием в орган:

- официальный сайт органа;

- РПГУ.

2. Запись на прием в МФЦ:

- официальный сайт МФЦ;

- РПГУ.
	Через экранную форму на РПГУ 
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	Нет
	-
	1. Официальный сайт органа

2 ЕПГУ

3. РПГУ

4. МФЦ

5. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)


Приложение 1

____________________________________________

(указывается ОМСУ либо наименование организации, участвующей в предоставлении муниципальной услуги)

от __________________________________________

    (фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица, 

____________________________________________

место жительства,

____________________________________________

   вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер,

____________________________________________

кем и когда выдан - для физического лица;

____________________________________________

   полное наименование юридического лица, должность,

____________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя,

____________________________________________

     уполномоченного лица, ОГРН, ИНН (за исключением случаев обращения 

____________________________________________

  иностранного юридического лица) - для юридического лица)

____________________________________________

(почтовый адрес)

____________________________________________

(адрес электронной почты)

____________________________________________

(телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на размещение объекта ________________________________________

_____________________________________________________________________________________

(описание местоположения границ земель или части земельного участка,

местоположение ориентира (наименование, расстояние, направление)

в случае, если земельный участок не образован, кадастровый номер,

адрес (описание местоположения) земельного участка

в случае, если земельный участок образован)

_____________________________________________________________________________________

                (вид объекта, предполагаемый к размещению)

_____________________________________________________________________________________

       (сведения об охранной зоне объекта в случае необходимости ее

   установления в соответствии с законодательством Российской Федерации)

Срок, на который необходимо получить разрешение на размещение объекта __________________

Способ получения результата рассмотрения заявления (нужное подчеркнуть):

заказное письмо, выдача на руки заявителю или представителю заявителя.

Опись документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	
	
	


"___" ______________ 20__ г.            _______________                                    __________________________

(дата)                                   (подпись)                                         (фамилия, инициалы)  

Приложение 2

В Комитет по управлению муниципальным имуществом МО «Городской округ Ногликский»

(наименование ОМСУ)

от _Ивановой О.И.__________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)

Паспорт 6422 111111 УФМС России по Сахалинской области, 10.12.2002____________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

______________________________________

(наименование юридического лица)

место жительства (место нахождения) 694450, 
пгт. Ноглики, ул. Ивановская, д. 5, ________ 

_____________________________________________

телефон 89140000000
в лице ______________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заявителя)

_______________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи документа)

______________________________________

(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на размещение объекта по адресу: пгт. Ноглики, ул. Советская, в районе здания 23

(описание местоположения границ земель или части земельного участка,

местоположение ориентира (наименование, расстояние, направление)

в случае, если земельный участок не образован, кадастровый номер,

адрес (описание местоположения) земельного участка

в случае, если земельный участок образован)

___________________________для размещения НТО, для реализации печатной продукции_______________

(вид объекта, предполагаемый к размещению)

_____________________________________________________________________________________

(сведения об охранной зоне объекта в случае необходимости ее

установления в соответствии с законодательством Российской Федерации)

Срок, на который необходимо получить разрешение на размещение объекта 11 месяцев
Способ получения результата рассмотрения заявления (нужное подчеркнуть):

заказное письмо, выдача на руки заявителю или представителю заявителя.

Опись документов, прилагаемых к заявлению

	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во (шт.)

	1.
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка, выполненную заявителем на кадастровом плане территории
	1 

	2.
	копия паспорта
	1

	5.
	справка об основных технико-экономических показателях (характеристиках) предполагаемого к размещению объекта, подписанная заявителем
	1


"00" 00 0000 г.



_______________

______Иванова О.И.

(дата)




(подпись)


(фамилия, инициалы)

Приложение 3
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от 
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


Уважаемая                                     !

Председатель                                                                                         Ф.И.О.

Исполнитель

Тел.:

РАЗРЕШЕНИЕ

на размещение объекта 

Реестровый номер № б/н

(наименование предприятия, организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

	


(юридический адрес или место регистрации индивидуального предпринимателя/физического лица)

ИНН _______________
Вид деятельности:________________________________________.

Место размещения объекта осуществления деятельности: _______________________________________________________________________

Тип предприятия: ____________________

Вид объекта: ________________________________________ 

Особые условия и режим работы: _________________________________

С условиями и требованиями, а также законами, правилами и положениями, регулирующими осуществление данного вида деятельности, знаком и обязуюсь выполнять.

	
	
	

	(подпись заявителя)


	
	


Срок действия разрешения:

с «____» _____________ по «_____» ____________

	Должность      
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


М.П.
Приложение 4

	[image: image13.png]



	О.И. Ивановой

ул. Ивановская, д. 5

пгт. Ноглики, 694450


	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от 
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


Уважаемая Ольга Ивановна!

Настоящим письмом сообщаем, что Ваше заявление о выдаче разрешения на размещение объекта, расположенного по адресу: Российская Федерация, Сахалинская область, муниципальное образование «Городской округ Ногликский», пгт. Ноглики, ул. Ак. Штернберга, в районе дома 1а, рассмотрено положительно.

Направляем Вам результат предоставления услуги – разрешение на размещение объекта № 3, с которым Вам необходимо ознакомиться и подписать. Один подписанный экземпляр разрешения на размещение объекта необходимо направить в адрес комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский».


Приложение: разрешение на размещение объекта № 3 – на 1 л. в 2 экз.

С уважением,

председатель  


                                                    Л.В. Рахматулина 

Сухарева А.В.

84244496792

РАЗРЕШЕНИЕ

на размещение объекта 

Реестровый номер № б/н

Иванова Ольга Ивановна

(наименование предприятия, организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя/физического лица)

	694450, Сахалинская область, Ногликский р-н, пгт. Ноглики, ул. Дачная, д. 8


(юридический адрес или место регистрации индивидуального предпринимателя/физического лица)

ИНН 651301322770
Вид деятельности: реализация продукции общественного питания.

Место размещения объекта осуществления деятельности: Сахалинская область, муниципальное образование «Городской округ Ногликский», пгт. Ноглики, 
ул. Ак. Штернберга, в районе дома № 1а, в соответствии с планом № 7 Постановления администрации муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 24.08.2021 № 470.

Тип предприятия: торговля.

Вид объекта: нестационарный торговый объект, площадью 50 кв.м. 

Особые условия и режим работы: соблюдать противопожарные, природоохранные, санитарные нормы и правила.

С условиями и требованиями, а также законами, правилами и положениями, регулирующими осуществление данного вида деятельности, знаком и обязуюсь выполнять.

	
	
	

	(подпись заявителя)


	
	


Срок действия разрешения:

с «06» сентября 2021 по «06» августа 2022

	Председатель      
	
	
	Л.В. Рахматулина

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
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	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ
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Уважаемая                                     !

Руководитель                                                                                         Ф.И.О.

Исполнитель

Тел.:

Приложение 6
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	О.И. Ивановой.

ул. Ивановская, д. 5

пгт. Ноглики, 694450


	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ


«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от 
	
	№
	
	

	на №
	
	от
	
	


Уважаемая Ольга Ивановна!

Рассмотрев заявление о выдаче разрешения на размещение объекта, расположенного по адресу: Российская Федерация, Сахалинская область, муниципальное образование «Городской округ Ногликский», пгт. Ноглики, ул. Ак. Штернберга, в районе дома 1а, сообщаю об отказе в выдаче разрешения по следующим основаниям.

Согласно представленной схемы испрашиваемый земельный участок ограничивает доступ к земельным участкам с кадастровыми номерами 65:11:0000011:000, 65:22:0000011:999, 65:22:0000011:888. В соответствии с действующим законодательством к каждому участку должен быть обеспечен доступ, проход или проезд от земельных участков общего пользования. Отсутствие доступа к существующим земельным участкам влечет нарушение прав пользователей вышеуказанных земельных участков. 

С уважением,

председатель                                                                              Л.В. Рахматулина

Сухарева А.В.

84244496792
Утверждена 

распоряжением КУМИ МО 

«Городской округ Ногликский» 

от 25.03.2024 № 1

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в   Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера. Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» (далее-КУМИ) 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	6500000000163587152

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в   Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера. Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	 4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
	Постановление мэра муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 05.06.2023 № 164 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера. Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»

	6. 
	Перечень "подуслуг"
	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

терминальные устройства в МФЦ

региональный портал государственных услуг

официальный сайт органа http://www.gosuslugi.ru/

информационно-телекоммуникационная сеть "Интернет"


Раздел 2. "Общие сведения о "подуслугах"

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа в  предоставлении "подуслуги"
	Основания для приостановления предоставления "подуслуги"
	Срок приостановления предоставления "подуслуги"
	Плата за предоставление "подуслуги"
	
	

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в т.ч. для МФЦ
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	– 33 рабочих дня со дня поступления запроса и документов для предоставления муниципальной услуги - в случае образования земельного участка

- 7 рабочих дней в случае возвращения заявителю заявления о предоставлении земельного участка;

- 3 рабочих дня в случае выдачи (направления) уведомления о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка.


	– 33 рабочих дня со дня поступления запроса и документов для предоставления муниципальной услуги - в случае образования земельного участка

- 7 рабочих дней в случае возвращения заявителю заявления о предоставлении земельного участка;

- 3 рабочих дня в случае выдачи (направления) уведомления о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка.


	1. Не представление заявителем (представителем заявителя) при личном обращении документа, удостоверяющего личность


	 1. Испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

2. Испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства и в акте, свидетельстве или другом документе, устанавливающих или удостоверяющих право гражданина на такой земельный участок, не указано право, на котором предоставлен такой земельный участок, или невозможно определить вид этого права, за исключением случаев, если такой земельный участок ранее был предоставлен заявителю на основании акта о предоставлении земельного участка, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания этого акта на момент его издания, и (или) на нем расположены объекты недвижимости, принадлежащие ему на праве собственности;

3. Испрашиваемый земельный участок находится в собственности гражданина или юридического лица; 

4. На испрашиваемом земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам, юридическим лицам либо находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на условиях сервитута, или объекты, виды которых установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

5. Испрашиваемый земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд; 

6. В отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка и срок действия такого решения не истек; 

7. Выявлено полное или частичное совпадение местоположения испрашиваемого земельного участка, образование которого предусмотрено схемой размещения земельного участка, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым уполномоченным органом решением об утверждении схемы размещения земельного участка или схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек; 

8. Образование испрашиваемого земельного участка в соответствии со схемой его размещения нарушает предусмотренные статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требования к образуемым земельным участкам, за исключением требований к предельным (минимальным и максимальным) размерам земельного участка; 

9. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории или договор о комплексном освоении территории, либо испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории; 

10. Испрашиваемый земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о проведении аукциона; 

11. В отношении испрашиваемого земельного участка поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, не принято; 

12. В отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

13. Испрашиваемый земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 

14. Испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на пользование недрами или находится в границах территории, указанной в такой лицензии, за исключением случаев предоставления в пользование участков недр для регионального геологического изучения недр, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений полезных ископаемых, осуществляемых за счет бюджетных средств, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений углеводородного сырья, либо для сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов; 

15. Испрашиваемый земельный участок находится: а) на площадях залегания полезных ископаемых, запасы которых поставлены на государственный баланс запасов полезных ископаемых; б) в границах территории, необходимой для разработки участка недр, предлагаемого для предоставления в пользование для разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья) или для геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья), осуществляемых по совмещенной лицензии; 

16. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий, указанных в части 3.3 статьи 2 Федерального закона № 119-ФЗ; 

17. На испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на такой земельный участок государственная собственность не разграничена или он образуется из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена; 

18. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории опережающего социально-экономического развития, особой экономической зоны или зоны территориального развития; 

19. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий традиционного природопользования коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации; 

20. Испрашиваемый земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

21. Испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, если подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка из состава земель лесного фонда; 

21.1. испрашиваемый земельный участок является земельным участком из состава земель лесного фонда и на таком земельном участке расположены защитные леса, указанные в пункте 1, подпунктах "а", "в" - "д" пункта 3, подпунктах "г", "з" и "и" пункта 4 части 2 статьи 102 Лесного кодекса Российской Федерации, или особо защитные участки леса; 

22. Испрашиваемый земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

23. Испрашиваемый земельный участок является земельным участком, который не может быть предоставлен в соответствии с частью 3 статьи 2 Федерального закона № 119-ФЗ; 

24. Границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой размещения земельного участка, пересекают границы земельного участка, который не может быть предоставлен по основаниям, предусмотренным пунктами 1 - 23 статьи 7 Федерального закона 119-ФЗ, либо испрашиваемый земельный участок образуется из земель или земельных участков, которые не могут быть предоставлены по указанным основаниям; 

25. Заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии с настоящим Федеральным законом заключался договор безвозмездного пользования земельным участком, в том числе с несколькими гражданами, за исключением случаев, если такой договор был признан недействительным в соответствии с частью 7 статьи 9 Федерального закона 119-ФЗ или прекращен в связи с отказом гражданина от договора безвозмездного пользования земельным участком в соответствии с частью 21.2, 21.5 или 27 статьи 8 Федерального закона № 119-ФЗ.
	1. Нахождение на дату поступления в КУМИ заявления о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой размещения земельного участка, на рассмотрении КУМИ представленной ранее другим лицом схемы размещения земельного участка либо схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает. 

2. При выявлении в ходе рассмотрения заявления гражданина о предоставлении земельного участка КУМИ оснований, указанных в пунктах 1 - 24 статьи 7 Федерального закона № 118-ФЗ, либо пересечения границ земельного участка, образуемого в соответствии со схемой размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, с границами земельных участков общего пользования, территорий общего пользования, территориальной зоны, населенного пункта, муниципального образования, либо ограничения доступа к иным земельным участкам в случае образования земельного участка в соответствии с данной схемой 
	До принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы размещения земельного участка либо схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо до принятия решения об отказе в утверждении соответствующей схемы;

До поступления в КУМИ письменного согласия заявителя с одним из предложенных КУМИ вариантов схемы размещения земельного участка или с предоставлением земельного участка, сведения о котором включены в перечень земельных участков, которые могут быть предоставлены в безвозмездное пользование в соответствии с Федеральным законом № 119-ФЗ, но не более чем на тридцать календарных  дней.
	Нет
	-
	-
	1. В КУМИ

2. В МФЦ.

3. Почтовое отправления в орган.

4. Федеральная информационная система «На Дальний Восток» (далее – информационная система)


	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	- 20 рабочих дней со дня поступления запроса и документов для предоставления муниципальной услуги - в случае если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

- 7 рабочих дней в случае возвращения заявителю заявления о предоставлении земельного участка;

- 3 рабочих дня в случае выдачи (направления) уведомления о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка.


	- 20 рабочих дней со дня поступления запроса и документов для предоставления муниципальной услуги - в случае если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

- 7 рабочих дней в случае возвращения заявителю заявления о предоставлении земельного участка;

- 3 рабочих дня в случае выдачи (направления) уведомления о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка.


	1. Не представление заявителем (представителем заявителя) при личном обращении документа, удостоверяющего личность


	 1. Испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды; 

2. Испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации для ведения личного подсобного, дачного хозяйства, огородничества, садоводства, индивидуального гаражного или индивидуального жилищного строительства и в акте, свидетельстве или другом документе, устанавливающих или удостоверяющих право гражданина на такой земельный участок, не указано право, на котором предоставлен такой земельный участок, или невозможно определить вид этого права, за исключением случаев, если такой земельный участок ранее был предоставлен заявителю на основании акта о предоставлении земельного участка, изданного органом государственной власти или органом местного самоуправления в пределах его компетенции и в порядке, установленном законодательством, действовавшим в месте издания этого акта на момент его издания, и (или) на нем расположены объекты недвижимости, принадлежащие ему на праве собственности; 

3. Испрашиваемый земельный участок находится в собственности гражданина или юридического лица; 

4. На испрашиваемом земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам, юридическим лицам либо находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на условиях сервитута, или объекты, виды которых установлены Правительством Российской Федерации в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации; 

5. Испрашиваемый земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд; 

6. В отношении испрашиваемого земельного участка принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка и срок действия такого решения не истек; 

7. Выявлено полное или частичное совпадение местоположения испрашиваемого земельного участка, образование которого предусмотрено схемой размещения земельного участка, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым уполномоченным органом решением об утверждении схемы размещения земельного участка или схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, срок действия которого не истек; 

8. Образование испрашиваемого земельного участка в соответствии со схемой его размещения нарушает предусмотренные статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требования к образуемым земельным участкам, за исключением требований к предельным (минимальным и максимальным) размерам земельного участка; 

9. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о развитии застроенной территории или договор о комплексном освоении территории, либо испрашиваемый земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном освоении территории; 

10. Испрашиваемый земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, либо в отношении такого земельного участка принято решение о проведении аукциона; 

11. В отношении испрашиваемого земельного участка поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации и решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации, не принято; 

12. В отношении испрашиваемого земельного участка опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства, осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности; 

13. Испрашиваемый земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения; 

14.  Испрашиваемый земельный участок указан в лицензии на пользование недрами или находится в границах территории, указанной в такой лицензии, за исключением случаев предоставления в пользование участков недр для регионального геологического изучения недр, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений полезных ископаемых, осуществляемых за счет бюджетных средств, геологического изучения, включающего поиск и оценку месторождений углеводородного сырья, либо для сбора минералогических, палеонтологических и других геологических коллекционных материалов; 

15. Испрашиваемый земельный участок находится: а) на площадях залегания полезных ископаемых, запасы которых поставлены на государственный баланс запасов полезных ископаемых; б) в границах территории, необходимой для разработки участка недр, предлагаемого для предоставления в пользование для разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья) или для геологического изучения, разведки и добычи полезных ископаемых (за исключением углеводородного сырья), осуществляемых по совмещенной лицензии; 

16. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий, указанных в части 3.3 статьи 2 Федерального закона № 119-ФЗ; 

17. На испрашиваемый земельный участок не зарегистрировано право государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на такой земельный участок государственная собственность не разграничена или он образуется из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена; 

18. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территории опережающего социально-экономического развития, особой экономической зоны или зоны территориального развития; 

19. Испрашиваемый земельный участок расположен в границах территорий традиционного природопользования коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации; 

20. Испрашиваемый земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд; 

21. Испрашиваемый земельный участок изъят из оборота или ограничен в обороте в соответствии со статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации, за исключением случаев, если подано заявление о предоставлении в безвозмездное пользование земельного участка из состава земель лесного фонда; 

21.1. испрашиваемый земельный участок является земельным участком из состава земель лесного фонда и на таком земельном участке расположены защитные леса, указанные в пункте 1, подпунктах "а", "в" - "д" пункта 3, подпунктах "г", "з" и "и" пункта 4 части 2 статьи 102 Лесного кодекса Российской Федерации, или особо защитные участки леса; 

22. Испрашиваемый земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, территории общего пользования; 

23. Испрашиваемый земельный участок является земельным участком, который не может быть предоставлен в соответствии с частью 3 статьи 2 Федерального закона № 119-ФЗ; 

24. Границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой размещения земельного участка, пересекают границы земельного участка, который не может быть предоставлен по основаниям, предусмотренным пунктами 1 - 23 статьи 7 Федерального закона 119-ФЗ, либо испрашиваемый земельный участок образуется из земель или земельных участков, которые не могут быть предоставлены по указанным основаниям; 

25. Заявление подано гражданином, с которым ранее в соответствии с настоящим Федеральным законом заключался договор безвозмездного пользования земельным участком, в том числе с несколькими гражданами, за исключением случаев, если такой договор был признан недействительным в соответствии с частью 7 статьи 9 Федерального закона 119-ФЗ или прекращен в связи с отказом гражданина от договора безвозмездного пользования земельным участком в соответствии с частью 21.2, 21.5 или 27 статьи 8 Федерального закона № 119-ФЗ.
	1. При выявлении в ходе рассмотрения заявления гражданина о предоставлении земельного участка КУМИ оснований, указанных в пунктах 1 - 24 статьи 7 Федерального закона № 118-ФЗ. 
	До поступления в КУМИ письменного согласия заявителя с одним из предложенных КУМИ вариантов схемы размещения земельного участка или с предоставлением земельного участка, сведения о котором включены в перечень земельных участков, которые могут быть предоставлены в безвозмездное пользование в соответствии с Федеральным законом № 119-ФЗ, но не более чем на тридцать календарных  дней.
	Нет
	-
	-
	1. В КУМИ

2. В МФЦ.

3. Почтовое отправления в орган.

4. Федеральная информационная система «На Дальний Восток» (далее – информационная система)


	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.


Раздел 3. "Сведения о заявителях "подуслуги"

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, и члены их семей, совместно переселяющиеся на постоянное место жительства в Российскую Федерацию, обращающиеся с целью предоставления им земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Городской округ Ногликский», находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	-
	-
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	Свидетельство о рождении
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	1.
	Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане и лица без гражданства, являющиеся участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, и члены их семей, совместно переселяющиеся на постоянное место жительства в Российскую Федерацию, обращающиеся с целью предоставления им земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Городской округ Ногликский», находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена
	-
	-
	Имеется
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	Доверенность
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	Свидетельство о рождении
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	
	
	
	
	
	Представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления;
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. "Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"

	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые предоставляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1
	Заявление
	Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование
	1 экз. подлинник для формирования в дело при обращении в КУМИ; формирование электронного образа и возврата заявителю при обращении в МФЦ
	Нет
	Форма утверждена административным регламентом


	Приложение 1 
	Приложение 2

	1.2 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и снятия копии)
	При личном обращении заявителя 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	-
	-

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	-
	-

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	-
	-

	1.3
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Паспорт гражданина РФ
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении)
	При личном обращении представителя заявителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	
	

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	
	

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	
	

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	
	

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	
	

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	
	

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	
	

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	
	

	1.4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз. подлинник (для снятия копии) или нотариально заверенная копия
	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении
	1 экз. подлинник или удостоверенная в установленном законодательством порядке копия для установления полномочий
	В случае представления заявления представители заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	
	В случае представления заявления представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	1.5
	Схема размещения земельного участка
	Схема размещения земельного участка
	1 экз. подлинник либо удостоверенная в установленном законодательством порядке копия (для снятия копии)
	нет
	Подготовка схемы размещения земельного участка осуществляется на публичной кадастровой карте в форме электронного документа с использованием информационной системы либо на кадастровом плане территории в форме документа на бумажном носителе
	-
	-

	1.6
	Свидетельство участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца
	Свидетельство
	1 экз. подлинник либо удостоверенная в установленном законодательством порядке копия (для снятия копии)
	Если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом
	1. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	2. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.1
	Заявление
	Заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование
	1 экз. подлинник для формирования в дело при обращении в КУМИ; формирование электронного образа и возврата заявителю при обращении в МФЦ
	Нет
	Форма утверждена административным регламентом
	Приложение 1 
	Приложение 2

	2.2 
	Документ, удостоверяющий личность заявителя 
	Паспорт гражданина РФ 
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и снятия копии)
	При личном обращении заявителя 
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	-
	-

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	-
	-

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	-
	-

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	-
	-

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	-
	-

	2.3
	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Паспорт гражданина РФ
	1 экз. подлинник (для удостоверения личности и сверки данных, указанных в заявлении)
	При личном обращении представителя заявителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-

	
	
	Временное удостоверение личности гражданина РФ
	
	
	
	
	

	
	
	Военный билет солдата, матроса, сержанта, старшины, прапорщика, мичмана и офицера запаса
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение личности военнослужащего РФ, 
	
	
	
	
	

	
	
	Паспорт иностранного гражданина 
	
	
	
	
	

	
	
	Вид на жительство 
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение беженца 
	
	
	
	
	

	
	
	Свидетельство о рассмотрении ходатайства о признании беженцем на территории РФ по существу
	
	
	
	
	

	
	
	Свидетельство о предоставлении временного убежища на территории РФ
	
	
	
	
	

	
	
	Удостоверение вынужденного переселенца
	
	
	
	
	

	
	
	Разрешение на временное проживание
	
	
	
	
	

	
	
	Документ, удостоверяющий личность на период рассмотрения заявления о признании гражданином РФ или о приеме в гражданство РФ
	
	
	
	
	

	2.4
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Доверенность
	1 экз. подлинник (для снятия копии) или нотариально заверенная копия
	В случае представления заявления представителем заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности
	При получении услуги представителем физического лица:

1. Должна быть нотариально удостоверена (должна содержать передаваемое полномочие, наименование документа, указание на место его составления, дату составления, сведения о доверителе и доверенном лице (Ф.И.О. полностью, паспортные данные), подпись доверителя, срок на которой она выдана) или оформлена в простой письменной форме (должна содержать передаваемое полномочие, Ф.И.О. или наименование доверителя, которое выполняет поручение, подпись доверителя или должностного лица, подготовившего документ, дату составления документа, а также сведения, подтверждающие наличие права представлять заявителя на подачу заявления от имени заявителя, печать (при наличии).

2. Должна быть действительна на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Свидетельство о рождении
	1 экз. подлинник или удостоверенная в установленном законодательством порядке копия для установления полномочий
	В случае представления заявления представители заявителя, действующего в силу полномочий, основанных на указании федерального закона 
	1. Свидетельство о рождении должно содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество родителей (одного из родителей); дата составления и номер записи акта о рождении; место государственной регистрации рождения; дата и место выдачи свидетельства о рождении.

2. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	Акт уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления об установлении опеки (попечительства)
	
	В случае представления заявления представители заявителя, действующие в силу полномочий, основанных на акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления
	1. Должен содержать следующие сведения: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения ребенка; фамилия, имя, отчество опекуна (попечителя); дата и номер решения, подпись должностного лица, печать органа, выдавшего документ.

2. Должен быть действителен на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

4. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	2.5
	Свидетельство участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца
	Свидетельство
	1 экз. подлинник либо удостоверенная в установленном законодательством порядке копия (для снятия копии)
	Если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом
	1. Должно быть действительно на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание.
	-
	-


Раздел 5. "Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия"

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации),  направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос 

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1. Вид объекта недвижимости.

2. Кадастровый номер.

3. Адрес, местоположение, площадь.

4. Характеристики объекта

5. Правообладатель 

6. Документы-основания

7. Сведения о невозможности государственной регистрации перехода, прекращения, ограничения права

8. План (чертеж, схема) земельного участка

9. Схема расположения объекта недвижимости на земельном(ых) участке(ах)
	КУМИ
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	Выписка об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости из ЕГРН
	7 рабочих дней (срок направления – 2 рабочий день, срок рассмотрения – 5 рабочих дней
	-
	-

	2. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	-
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости
	1. Вид объекта недвижимости.

2. Кадастровый номер.

3. Адрес, местоположение, площадь.

4. Характеристики объекта

5. Правообладатель 6. Документы-основания:

7. Сведения о невозможности государственной регистрации перехода, прекращения, ограничения права

8. План (чертеж, схема) земельного участка

9. Схема расположения объекта недвижимости на земельном(ых) участке(ах)
	КУМИ 
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии
	Выписка об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости из ЕГРН
	7 рабочих дней (срок направления – 2 рабочий день, срок рассмотрения – 5 рабочих дней))
	
	-
	-


Раздел 6. "Результат "подуслуги"

	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/документов, являющегося(ихся)результатом "подуслуги"
	Способ получения результата

"подуслуги"
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

"подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

	1.
	Проект договора безвозмездного пользования земельным участком
	В договоре безвозмездного пользования земельным участком не могут устанавливаться требования к выполнению каких-либо работ или оказанию услуг, влекущих за собой дополнительные расходы гражданина, не связанные с предметом этого договора, а также какие-либо ограничения в использовании земельного участка, не предусмотренные Федеральным законом № 119-ФЗ
	Положительный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.
	1 год
	-

	2.
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка


	Решение об отказе в предоставлении земельного участка содержит:

ФИО заявителя

дату, номер решения

описание оснований отказа

подпись должностного лица
	Отрицательный
	Приложение 7
	Приложение 8
	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.
	1 год
	-

	3.
	Уведомление о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка


	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка содержит:

ФИО заявителя,

дату, номер уведомления

описание оснований отказа,

подпись должностного лица 
	Отрицательный
	Приложение 9
	Приложение 10
	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.
	1 год
	-

	2. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	1.
	Проект договора безвозмездного пользования земельным участком
	В договоре безвозмездного пользования земельным участком не могут устанавливаться требования к выполнению каких-либо работ или оказанию услуг, влекущих за собой дополнительные расходы гражданина, не связанные с предметом этого договора, а также какие-либо ограничения в использовании земельного участка, не предусмотренные Федеральным законом № 119-ФЗ
	Положительный
	Приложение 5
	Приложение 6
	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.
	1 год
	-

	2.
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка


	Решение об отказе в предоставлении земельного участка содержит:

ФИО заявителя

дату, номер решения

описание оснований отказа

подпись должностного лица 
	Отрицательный
	Приложение 7
	Приложение 8
	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.
	1 год
	-

	3.
	Уведомление о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка


	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка содержит:

ФИО заявителя,

дату, номер уведомления

описание оснований отказа,

подпись должностного лица
	Отрицательный
	Приложение 9
	Приложение 10
	1. В КУМИ

2. Через личный кабинет в федеральной информационной системе.

3. На адрес электронной почты.

4. Почтовым отправлением на адрес.
	1 год
	-


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимых для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если земельный участок предстоит образовать

	1.1А. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при личном обращении в ОМСУ)

	1.1А.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых к нему документов
	Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, отказывает заявителю (представителю заявителя) в устной форме в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления и документов, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос;

4) при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения;

5) при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу;

6) в случае, если в компетенцию ОМСУ не входит предоставление испрашиваемого земельного участка, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата;

7) при представлении заявителем в полном объеме документов, установленных пунктами 2.6.1 – 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;  

8) при непредставлении заявителем самостоятельно документов, установленных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.
	В день поступления в ОМСУ
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление
	Приложение 1



	1.1Б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ)

	1.1Б.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Работник МФЦ:

1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет прием заявления;

4) при отсутствии электронного документооборота с КУМИ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение;

5) при наличии электронного документооборота с КУМИ осуществляет подготовку электронных образов заявления и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю;

6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения.
	В день поступления в МФЦ
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление
	Приложение 1

	1.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	1.2.1
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации)
	Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:

1) формирует и направляет межведомственные запросы в целях получения выписок из ЕГРН - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области;

2) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата
	В день приема заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер


	-

	1.3. Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	1.3.1
	Подготовка проекта решения
	Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия: 

1) если в компетенцию ОМСУ не входит предоставление испрашиваемого земельного участка подготавливает проект уведомления о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка;

2) осуществляет получение необходимых документов (сведений) в рамках внутриведомственного взаимодействия и экспертизу представленных заявления и документов;

3) при выявлении в результате экспертизы оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подразделом 2.8 раздела 2 административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении услуги;

4) при выявлении в результате экспертизы оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги, установленных подразделом 2.8 раздела 2 административного регламента, подготавливает проект уведомления заявителя о приостановлении предоставления услуги с указанием причин и сроков приостановления;

5) при отсутствии оснований для отказов в предоставлении муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо устранения причин приостановления муниципальной услуги в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, проводит работы по утверждению схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, обеспечивает отображение в информационной системе сведений о местоположении границ земельного участка, образуемого в соответствии с такой схемой, и направляет в орган регистрации прав заявление о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на такой земельный участок, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.

6) осуществляет подготовку проекта:

- договора безвозмездного пользования земельным участком;

- решения об отказе в предоставлении земельного участка;

7) передает проекты руководителю для рассмотрения
	15 рабочих дней со дня поступления запроса и документов для предоставления муниципальной услуги
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер


	Приложение 5

Приложение 7

Приложение 9

	1.3.2
	Принятие решения
	Руководитель выполняет следующие административные действия: 

1) проверяет данные, указанные в представленном проекте; 

2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;

3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 1.3.1
	1 рабочий день
	Руководитель ОМСУ
	- 
	-

	1.4. Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при обращении в ОМСУ)

	1.4.1
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление результата, выполняет следующие административные действия:

1) при выборе заявителем способа получения документов лично - уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения (уведомления) с последующей выдачей документа при личном обращении;

2) при выборе заявителем способа получения документов почтовым отправлением – осуществляет отправку заказным письмом;

3) при выборе заявителем способа получения документов на адрес электронной почты либо через информационную систему - осуществляет направление электронного документа
	5 рабочих дней
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон 
	-

	Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости

	2.1А. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в ОМСУ)

	2.1.А.1
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги 

и прилагаемых к нему документов)
	Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие административные действия:

1) при личном обращении заявителя (представителя заявителя) проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, отказывает заявителю (представителю заявителя) в устной форме в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленного подразделом 2.7 административного регламента, осуществляет проверку представленного заявления и документов, сверяет копии представленных документов с их оригиналами (при наличии), регистрирует запрос;

4) при личном обращении выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения;

5) при поступлении заявления и документов посредством почтового отправления направляет расписку в их получении по указанному в заявлении почтовому адресу;

6) в случае, если в компетенцию ОМСУ не входит предоставление испрашиваемого земельного участка, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата;

7) при представлении заявителем в полном объеме документов, установленных пунктами 2.6.1 – 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, передает заявление и документы лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;  

8) при непредставлении заявителем самостоятельно документов, установленных пунктом 2.6.2 подраздела 2.6 раздела 2 административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, передает заявление и документы должностному лицу, ответственному за направление межведомственных запросов.
	В день поступления в ОМСУ
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление
	Приложение 3

	2.1Б. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при обращении в МФЦ)

	2.1.Б.1 
	Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Работник МФЦ:

1) проверяет наличие документов, подтверждающих личность заявителя (представителя заявителя);

2) при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, отказывает в приеме с разъяснением причин;

3) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, установленных подразделом 2.7 раздела 2 административного регламента, осуществляет прием заявления;

4) при отсутствии электронного документооборота с КУМИ при необходимости осуществляет снятие копий с оригиналов документов и их заверение;

5) при наличии электронного документооборота с КУМИ осуществляет подготовку электронных образов заявления и документов (при наличии), оригиналы возвращает заявителю;

6) выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов
	В день поступления в МФЦ
	Специалист МФЦ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Документационное обеспечение:

Заявление
	Приложение 3

	2.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), в распоряжении которых находятся документы и сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	2.2.1
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации)
	Специалист, ответственный за направление межведомственных запросов, осуществляет следующие административные действия:

1) формирует и направляет межведомственные запросы в целях получения выписок из ЕГРН - в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области;

2) передает заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы должностному лицу, ответственному за рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовку результата
	В день приема заявления о предоставлении муниципальной услуги


	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер


	-

	2.3 Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, подготовка результата предоставления муниципальной услуги

	2.3.1
	Подготовка проекта решения
	Специалист, ответственный за проверку, выполняет следующие административные действия: 

1) если в компетенцию ОМСУ не входит предоставление испрашиваемого земельного участка подготавливает проект уведомления о направлении заявления в орган, уполномоченный на предоставление земельного участка;

2) осуществляет получение необходимых документов (сведений) в рамках внутриведомственного взаимодействия и экспертизу представленных заявления и документов;

3) при выявлении в результате экспертизы оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных подразделом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, подготавливает проект решения об отказе в предоставлении услуги;

4) при выявлении в результате экспертизы оснований для приостановления предоставлении муниципальной услуги, установленных подразделом 2.8 раздела 2 настоящего административного регламента, подготавливает проект уведомления заявителя о приостановлении предоставления услуги с указанием причин и сроков приостановления;

5) при отсутствии оснований для отказов в предоставлении муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо устранения причин приостановления муниципальной услуги в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать, проводит работы по утверждению схемы размещения земельного участка на публичной кадастровой карте, обеспечивает отображение в информационной системе сведений о местоположении границ земельного участка, образуемого в соответствии с такой схемой, и направляет в орган регистрации прав заявление о кадастровом учете испрашиваемого земельного участка, подлежащего образованию, а также о государственной регистрации права государственной или муниципальной собственности на такой земельный участок, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена.

6) осуществляет подготовку проекта:

- договора безвозмездного пользования земельным участком;

- решения об отказе в предоставлении земельного участка;

7) передает проекты руководителю для рассмотрения.
	9 рабочих дней со дня поступления запроса и документов для предоставления муниципальной услуги
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер
	Приложение 5

Приложение 7

Приложение 9

	2.3.2
	Принятие решения
	Руководитель:

1) проверяет данные, указанные в представленном проекте; 

2) при отсутствии замечаний принимает решение путем подписания проекта и передает его должностному лицу, ответственному за направление результата предоставления муниципальной услуги;

3) при наличии замечаний возвращает документы специалисту, ответственному за проверку для повторного осуществления административных действий, указанных в пункте 2.3.1
	2 рабочих дня
	Руководитель ОМСУ
	-
	-

	 2.4 Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги (при обращении в ОМСУ)

	2.4.1
	Направление (выдача) результата предоставления муниципальной услуги
	Специалист, ответственный за направление результата, выполняет следующие административные действия:

1) при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ при личном обращении заявителя (представителя заявителя), почтовым отправлением либо через РПГУ в соответствии со способом получения результата, указанным в заявлении:

- уведомляет заявителя (представителя заявителя) по телефону о возможности получения решения с последующей выдачей результата предоставления муниципальной услуги либо отказа в приеме заявителю (представителя заявителя) при личном обращении;

- осуществляет направление документов заказным письмом по адресу заявителя;

2) при поступлении запроса на предоставление муниципальной услуги в ОМСУ через МФЦ – осуществляет в соответствии со способом, определенным соглашением о взаимодействии с МФЦ, передачу результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ
	1 рабочий день
	Специалист ОМСУ
	Технологическое обеспечение:

Принтер (МФУ)

Компьютер

Телефон
	-


Раздел 8. "Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме"

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"
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4. Портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)

5. МФЦ

	2. Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена, в том случае, если сведения о земельном участке внесены в государственный кадастр недвижимости
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Приложение 1

Председателю комитета по управлению

муниципальным имуществом муниципального

образования "Городской округ Ногликский"

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

в безвозмездное пользование

От _________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица полностью)

дата рождения _________ паспорт серии ______ № _____________ код подразделения ________,

____________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "____" ______________ г. ________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

СНИЛС: _____________________________________________________________________________.

Адрес регистрации по месту жительства физического лица:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического проживания), контактный телефон:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

адрес электронной почты: _____________________________________________________________,

номер  свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом: __________________________________________.

В лице ______________________________________________________________________________,

(представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения ______________ паспорт серии ______ № __________ код подразделения _______,

____________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "____" ______________ г. ________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

Адрес регистрации по месту жительства физического лица (представителя заявителя):

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического  проживания), контактный телефон действующего от имени физического лица на основании доверенности, удостоверенной _____________________________

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

"____" _________________ г., № в реестре ________________________________________________

по иным основаниям __________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное пользование сроком на пять лет в соответствии с Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:

1. Кадастровый номер земельного участка (за исключением случаев, если земельный участок предстоит образовать)_________________________________________________________________;

2. Площадь земельного участка __________________________________ кв. м;

3. Кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, из которых в соответствии со схемой размещения земельного участка предусмотрено образование испрашиваемого земельного участка, в случае если сведения о таких земельных участках внесены в государственный кадастр недвижимости _______________________________________________;

4. Разрешенное использование (указывается по желанию заявителя) _________________________

____________________________________________________________________________________.

Прошу направить проект договора безвозмездного пользования земельным участком, иных документов следующим способом (выбрать способ):

- лично;

- по почтовому адресу:

- по адресу электронной почты;

- с использованием ФИС "На Дальний Восток".

Даю согласие (наименование органа местного самоуправления) на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина), мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня:

- для их обработки (систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, уничтожения, в целях реализации моих прав и контроля за исполнением моих обязанностей;

- для подготовки и направления обоснованных ответов третьим лицам по заявлениям третьих лиц,  в том числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- схема размещения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.

Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы для установления их тождественности.

Заявитель:

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица или его представителей)

"____" ______________ 20___ г.

Заявление принял:

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись должностного лица,

принявшего заявление, дата приема) 

Приложение 2

Председателю комитета по управлению

муниципальным имуществом муниципального

образования "Городской округ Ногликский"

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

в безвозмездное пользование

От  Иванова Ивана Ивановича___________________________________________ ,

(Ф.И.О. физического лица полностью)

дата рождения 20.10.1975  паспорт серии 64 10 № 534689_ код подразделения 650-010,

________________Паспорт________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "14" ______марта 2023 г. __ОМВД России по Сахалинской области_____________,
(когда и кем выдан)

СНИЛС: _________145-425-156 63__________________________________________________________.
Адрес регистрации по месту жительства физического лица:

__Сахалинская область, пгт. Ноглики ул. Первомайская 2_кв.3_____________________________
_____ _________________________________________________________________________________,
почтовый адрес (адрес фактического проживания), контактный телефон:

_Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Первомайская, д. 2, кв. 3 88001254581_____________,

____________________________________________________________________________________,

адрес электронной почты: ___________ffdby@mail.ru__________________________________________,
номер  свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом: __________________________________________.

В лице ______________________________________________________________________________,

(представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения ______________ паспорт серии ______ № __________ код подразделения _______,

____________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "____" ______________ г. ________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

Адрес регистрации по месту жительства физического лица (представителя заявителя):

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического  проживания), контактный телефон действующего от имени физического лица на основании доверенности, удостоверенной _____________________________

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

"____" _________________ г., № в реестре ________________________________________________

по иным основаниям __________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное пользование сроком на пять лет в соответствии с Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:

1. Кадастровый номер земельного участка (за исключением случаев, если земельный участок предстоит образовать)________65:22:0000013:000_______________________________________________________;

2. Площадь земельного участка ____________1456,0______________________ кв. м;

3. Разрешенное использование ____________ для индивидуального жилищного строительства _.
Прошу направить проект договора безвозмездного пользования земельным участком, иных документов следующим способом (выбрать способ):

- лично;

- по почтовому адресу:

- по адресу электронной почты;
- с использованием ФИС "На Дальний Восток".

Даю согласие (наименование органа местного самоуправления) на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина), мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня:

- для их обработки (систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, уничтожения, в целях реализации моих прав и контроля за исполнением моих обязанностей;

- для подготовки и направления обоснованных ответов третьим лицам по заявлениям третьих лиц,  в том числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.

Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы для установления их тождественности.

Заявитель:

_______________Иванов Иван Иванович___________________________________________________
(Ф.И.О. физического лица или его представителей)

"_02_" ____апреля__________ 2023 г.

Заявление принял:
Главный специалист ГБУ СО «МФЦ» ___Смирнова Евгения Михайловна                      02.04.2023
(Ф.И.О., должность, подпись должностного лица,

Приложение 3

Председателю комитета по управлению

муниципальным имуществом муниципального

образования "Городской округ Ногликский"

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

в безвозмездное пользование

От _________________________________________________________________________________,

(Ф.И.О. физического лица полностью)

дата рождения _________ паспорт серии ______ № _____________ код подразделения ________,

____________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "____" ______________ г. ________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

СНИЛС: _____________________________________________________________________________.

Адрес регистрации по месту жительства физического лица:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического проживания), контактный телефон:

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

адрес электронной почты: _____________________________________________________________,

номер  свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом: __________________________________________.

В лице ______________________________________________________________________________,

(представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения ______________ паспорт серии ______ № __________ код подразделения _______,

____________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "____" ______________ г. ________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

Адрес регистрации по месту жительства физического лица (представителя заявителя):

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического проживания), контактный телефон действующего от имени физического лица на основании доверенности, удостоверенной _____________________________

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

"____" _________________ г., № в реестре ________________________________________________

по иным основаниям __________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное пользование сроком на пять лет в соответствии с Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:

1. Кадастровый номер земельного участка _________________________________________________________________;

2. Площадь земельного участка __________________________________ кв. м;

3. Разрешенное использование (указывается по желанию заявителя) _________________________

____________________________________________________________________________________.

Прошу направить проект договора безвозмездного пользования земельным участком, иных документов следующим способом (выбрать способ):

- лично;

- по почтовому адресу:

- по адресу электронной почты;

- с использованием ФИС "На Дальний Восток".

Даю согласие (наименование органа местного самоуправления) на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина), мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня:

- для их обработки (систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, уничтожения, в целях реализации моих прав и контроля за исполнением моих обязанностей;

- для подготовки и направления обоснованных ответов третьим лицам по заявлениям третьих лиц,  в том числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.

Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы для установления их тождественности.

Заявитель:

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица или его представителей)

"____" ______________ 20___ г.

Заявление принял:

___________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность, подпись должностного лица,

принявшего заявление, дата приема) 

Приложение 4

Председателю комитета по управлению

муниципальным имуществом муниципального

образования "Городской округ Ногликский"

________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении земельного участка

в безвозмездное пользование

От Иванова Ивана Ивановича,__________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица полностью)

дата рождения 20.10.1975 паспорт серии 64 10 № 534689 код подразделения 650-010,
____________________________________________________________________________________

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "14" марта 2023  ОМВД России по Сахалинской области _в Ногликском Районе_______
(когда и кем выдан)

СНИЛС: 145-425-156 63_______________________________________________________________.

Адрес регистрации по месту жительства физического лица:

Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Первомайская, д. 2, кв. 3_________________________,

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического проживания), контактный телефон:

Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Первомайская, д. 2, кв. 3 88001254581_____________,

____________________________________________________________________________________,

адрес электронной почты: ffdby@mail.ru,

номер  свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом: __________________________________________.

В лице ______________________________________________________________________________,

(представитель, Ф.И.О. полностью)

дата рождения ______________ паспорт серии ______ № __________ код подразделения _______,

____________________________________________________________________________________,

(иной документ, удостоверяющий личность)

выдан "____" ______________ г. ________________________________________________________,

(когда и кем выдан)

Адрес регистрации по месту жительства физического лица (представителя заявителя):

_____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,

почтовый адрес (адрес фактического  проживания), контактный телефон действующего от имени физического лица на основании доверенности, удостоверенной _____________________________

_____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. нотариуса, округ)

"____" _________________ г., № в реестре ________________________________________________

по иным основаниям __________________________________________________________________

(наименование и реквизиты документа)

Прошу предоставить земельный участок в безвозмездное пользование сроком на пять лет в соответствии с Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»:

1. Кадастровый номер земельного участка 65:22:0000013:000
2. Площадь земельного участка 1456,0 кв. м;
3. Разрешенное использование для индивидуального жилищного строительства.

Прошу направить проект договора безвозмездного пользования земельным участком, иных документов следующим способом (выбрать способ):

- лично;

V по почтовому адресу:

- по адресу электронной почты;

- с использованием ФИС "На Дальний Восток".

Даю согласие (наименование органа местного самоуправления) на обработку моих персональных данных, в том числе на передачу третьим лицам моих персональных данных (фамилия, имя, отчество гражданина), мой адрес и другие данные, позволяющие идентифицировать меня:

- для их обработки (систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, уничтожения, в целях реализации моих прав и контроля за исполнением моих обязанностей;

- для подготовки и направления обоснованных ответов третьим лицам по заявлениям третьих лиц,  в том числе по заявлениям, поданным в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

К заявлению прилагаются:

V копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя;

- копия свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, установленного Правительством Российской Федерации образца, если заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование подано иностранным гражданином или лицом без гражданства, являющимися участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.

Одновременно с копиями документов предъявляются оригиналы для установления их тождественности.

Заявитель:

Иванов Иван Иванович________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица или его представителей)

"02"апреля 2023 г.

Заявление принял:

​​​​_Главный специалист ГБУ СО «МФЦ» Смирнова Евгения Михайловна__      02.04.2023
(Ф.И.О., должность, подпись должностного лица,

принявшего заявление, дата приема) 
Приложение 5

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	ДОГОВОР

безвозмездного пользования

земельным участком

№ _____
	

	
	
	


	пгт. Ноглики
	«____»_________ г.


«Ссудодатель» Муниципальное образование «Городской округ Ногликский», в лице председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской  округ Ногликский» _____________________, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский», утвержденного решением Собрания муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 25.02.2016 № 100, с одной стороны, и «Ссудополучатель», 
_________________________, ____________ года рождения, место рождения:________________, паспорт гражданина РФ серия _____ номер _________, выдан __________ ________________________________, код подразделения ___________, СНИЛС ________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», 
совместно именуемые «Стороны», в соответствии с подпунктом 18 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ, Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ                     «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – ФЗ от 01.05.2016 № 119-ФЗ), на основании заявления от ___________ и представленных документов заключили настоящий договор безвозмездного пользования земельным участком (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимают в безвозмездное пользование из земель категории «____________________» сроком на 5 (пять) лет земельный участок с кадастровым номером ___________________, площадью ____ (____________________) кв. м., разрешенное использование: ________________, местоположение земельного участка: _____________________________, именуемый в дальнейшем «Участок».

1.2. Участок может использоваться для осуществления любой не запрещенной федеральным законом деятельности при соблюдении условий, установленных статьей 8 ФЗ от 01.05.2016 № 119-ФЗ в границах, указанных в Выписке из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, прилагаемому к Договору и являющемуся его неотъемлемой частью, общей площадью _______ (_________________________) кв. м. 

2. СРОК ДОГОВОРА

2.1. Участок предоставляется сроком на 5 (пять) лет: с даты подписания настоящего договора обеими сторонами.

2.2. Договор вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента его государственной регистрации.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН


3.1 Ссудодатель имеет право:

3.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию используемого Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

3.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

3.2.
Ссудодатель обязан:

3.2.1. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

3.2.2. В течении пяти дней со дня поступления подписанного Ссудополучателем проекта Договора обратиться с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования Участкам.

3.2.3. Передать Ссудополучателю Участок по акту приема-передачи.

3.3.
Ссудополучатель имеет право:

3.3.1. Использовать Участок на условиях, установленных настоящим Договором;

3.3.2. Изменить выбранный вид или виды разрешенного использования Участка в установленном порядке.

3.3.3. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные действующим законодательством.

3.4.
Ссудополучатель обязан:

3.4.1. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора;

3.4.2. Использовать Участок в соответствии с его разрешенным использованием способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

3.4.3. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на Участке в соответствии с законодательством:

3.4.4. Осуществлять мероприятия по охране Участка, соблюдать порядок пользования лесами, водными и другими природными объектами;

3.4.5. Соблюдать при использовании Участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

3.4.6. Не осуществлять на Участке работы, для проведения которых требуются соответствующие разрешения уполномоченных на то, органов, без получения таковых;

3.4.7. Не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на землях соответствующих категорий;

3.4.8. Обязательно информировать правоохранительные органы о наличии наркосодержащих растений на Участке и обязательном их уничтожении.

3.4.9. Письменно в течение 3 рабочих дней уведомить (специальным уведомлением) Ссудодателя об изменении своих реквизитов: наименования, местонахождения, почтового адреса, предназначенного для направления Ссудодателем соответствующих писем и уведомлений, места регистрации, а также данных о лице, имеющем право представлять Ссудополучателя и действовать от его имени (с доверенностью или без таковой). В случае неисполнения Ссудополучателем этих условий письма и другая корреспонденция, направляемые Ссудодателем по указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направленными Ссудодателем Ссудополучателю, а Ссудополучатель вне зависимости от фактического получения считается извещенным, получившим соответствующие письма, корреспонденцию;

3.4.10. Обеспечить Ссудодателю (его представителям), представителям органов государственного надзора, муниципального контроля за использованием и охраной земель беспрепятственный доступ на Участок для проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также норм действующего земельного законодательства.

3.4.11. В случае расположения Участка в границах зон с особыми условиями использования территорий, охотничьих угодий, территорий объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, использовать Участок в соответствии с условиями, установленными действующим законодательством.

3.5. В срок не позднее одного года со дня заключения договора безвозмездного пользования земельным участком направить Ссудодателю уведомление о выбранных им виде или видах разрешенного использования такого земельного участка.

3.6. В срок не позднее трех месяцев после истечения трех лет со дня заключения настоящего Договора представить Ссудодателю декларацию об использовании Участка по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим на территории Дальневосточного федерального округа функции по координации деятельности по реализации государственных программ и федеральных целевых программ.

3.7. Ссудополучатель не вправе распоряжаться Участком, предоставленным в безвозмездное пользование или правом безвозмездного пользования Участком.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации,

4.2. Ответственность сторон за нарушение обязательств по настоящему Договору, вызванным действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

5. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.1. Все изменения к настоящему Договору оформляются Сторонами в письменной форме путем заключения дополнительных соглашений к настоящему Договору.

5.2. В случае смерти Ссудополучателя его права и обязанности по настоящему договору переходят к наследнику.

5.3. Договор прекращается по решению Ссудодателя в следующих случаях:

5.3.1. В случае смерти Ссудополучателя и отсутствия наследников как по закону, так и по завещанию, либо если никто из наследников не имеет права наследовать или все наследники отстранены от наследования, либо если никто из наследников не принял наследства, либо если все наследники отказались от наследства и при этом никто из них не указал, что отказывается в пользу другого наследника;

5.3.2. В случае передачи Ссудополучателем Участка во владение и (или) в пользование иностранному государству, международной организации, иностранному гражданину, лицу без гражданства, иностранному юридическому лицу или юридическому лицу, в уставном (складочном) капитале которого имеется доля иностранного государства, международной организации, иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства.

5.4. Договор прекращается при одностороннем отказе Ссудополучателя от настоящего Договора.

5.5.  Договор прекращается в судебном порядке в случаях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2 статьи 45 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случае нарушения установленных лесным законодательством и Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ требований к использованию, охране, защите, воспроизводству лесов.

5.6.  Договор считается прекратившим свое действие в случае, если Ссудополучатель не подал Ссудодателю заявление о предоставлении Участка в собственность либо в аренду до дня истечения срока действия настоящего Договора.

5.7.  Договор может быть признан судом недействительным в случае, если настоящий Договор был заключен в отношении Участка, предоставленного ранее гражданину или юридическому лицу, и при этом права на землю этих лиц не были выявлены до заключения настоящего Договора.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий договор составлен на 4 (четырех) страницах в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон, и один для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области.

6.2 Земельный участок свободен от прав третьих лиц (не обременен) и Ссудодателю неизвестны какие-либо правопритязания на него третьих лиц. Сведения о всех ограничениях права на земельный участок, обременениях земельного участка, предусмотренные статьями 56, 56.1 Земельного кодекса РФ, содержатся в выписке из ЕГРН, прилагаемой к настоящему Договору.

7. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ

7.1.  Акт приема-передачи Участка;

7.2.  Выписка их Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Ссудодатель: Муниципальное образование «Городской округ Ногликский» в лице КУМИ МО «Городской округ Ногликский» 694450, Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Советская, 15

Ссудополучатель: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

ПОДПИСИ СТОРОН

	Ссудодатель:

Муниципальное образование «Городской округ Ногликский» в лице КУМИ МО «Городской округ Ногликский»


	
	Ссудополучатель:

Гражданин

	
	
	

	______________________________________
	
	____________________________________

	
	
	

	«___» ______________ 20__ года
	
	«____» _____________ 20__года

	М. П.
	
	


  ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

      к договору безвозмездного пользования земельным участком

от «___» _____________ 20___ года № ____

Муниципальное образование «Городской округ Ногликский», в лице председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской  округ Ногликский» _____________________, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский», утвержденного решением Собрания муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 25.02.2016 № 100, с одной стороны, именуемый в дальнейшем «Ссудодатель», с одной стороны, и «Ссудополучатель»,

_______________________________, _________________ года рождения, место рождения: _________________________, паспорт гражданина РФ серия ________ номер _____________________, выдан ____________________________, код подразделения _______, СНИЛС ____________________, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, совместно именуемые - Стороны, составили настоящий акт, подтверждающий    следующие обстоятельства:

1.1. Ссудодатель сдает, а Ссудополучатель принимает земельный участок, адрес         (описание местоположения): ____________________________________.
1.2. Кадастровый номер: _____________________.

1.3. Общая площадь: _______ (________________) кв. м.
1.4. Разрешенное использование: не установлено.

1.5. Категория земель: __________________________.

2. Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование вышеуказанный земельный участок в таком виде, в каком он находится на момент подписания настоящего акта.

3. Претензий у Ссудополучателя к Ссудодателю по полученному в безвозмездное          пользование земельному участку не имеется.

4. Настоящий передаточный акт подтверждает факт передачи земельного участка по        договору безвозмездного пользования земельным участком от _______________ № _______.

5. Настоящий акт составлен на русском языке на 2 (двух) листах и подписан в 2 (двух)     экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру каждой стороне и один, в случае осуществления регистрации, в соответствующий орган по      государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Передал: Комитет по управлению муниципальным имуществом   муниципального образования «Городской округ Ногликский»; юридический адрес: 694450, Россия, Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 15, ИНН 6513001160, КПП 651301001, ОКТМО 64732000. Телефон: 8 (42444) 9-75-69, 9-67-92.

Принял: __________________________, __________ года рождения, место рождения: __________________, паспорт гражданина РФ серия _________ номер _______, выдан _____________________________________, код подразделения ____________, СНИЛС_______________________, зарегистрирован по адресу: _________________________. Телефон: ______________ (мобильный).

Подписи представителей Сторон

	Ссудодатель:
Муниципальное образование «Городской округ Ногликский» в лице КУМИ МО «Городской округ Ногликский»

»
	
	Ссудополучатель:
Гражданин

	
	
	

	______________________________________
	
	______________________________________

	
	
	

	«___» ______________ 20___ года
	
	«____» _____________ 20___ года

	М. П.
	
	


Приложение 6

	                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
	ДОГОВОР

безвозмездного пользования

земельным участком

№ 142
	

	
	
	


	пгт. Ноглики
	24.05.2023 г.


«Ссудодатель» Муниципальное образование «Городской округ Ногликский», в лице председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской  округ Ногликский» _____________________, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский», утвержденного решением Собрания муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 25.02.2016 № 100, с одной стороны, и

Иванов Иван Иванович, 20.10.1975 года рождения, место рождения: пгт. Ноглики Сахалинской области, паспорт гражданина РФ серия 64 10 номер 534689, выдан 14.03.2023 ОМВД России по Сахалинской области в Ногликском районе, код подразделения 650-010, СНИЛС 145-425-156 63, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», 

совместно именуемые «Стороны», в соответствии с подпунктом 18 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ, Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – ФЗ от 01.05.2016 № 119-ФЗ), на основании заявления от 18.05.2023 и представленных документов заключили настоящий договор безвозмездного пользования земельным участком (далее – Договор) о нижеследующем:

6. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Ссудодатель предоставляет, а Ссудополучатель принимают в безвозмездное пользование из земель категории «земли населенных пунктов» сроком на 5 (пять) лет земельный участок с кадастровым номером 65:22:0000013:000, площадью 1456 (одна тысяча четыреста пятьдесят шесть) кв.м., разрешенное использование: не установлено, местоположение земельного участка: Российская Федерация, Сахалинская область, муниципальное образование «Городской округ Ногликский», пгт. Ноглики, ул. Октябрьская, именуемый в дальнейшем «Участок».
1.2. Участок может использоваться для осуществления любой не запрещенной федеральным законом деятельности при соблюдении условий, установленных статьей 8 ФЗ от 01.05.2016 № 119-ФЗ в границах, указанных в Выписке из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости, прилагаемому к Договору и являющемуся его неотъемлемой частью, общей площадью 1456 (одна тысяча четыреста пятьдесят шесть) кв. м. 

7. СРОК ДОГОВОРА

2.1. Участок предоставляется сроком на 5 (пять) лет: с даты подписания настоящего договора обеими сторонами.

2.2. Договор вступает в силу и становится обязательным для Сторон с момента его государственной регистрации.

8. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН


3.1 Ссудодатель имеет право:

3.1.1. На беспрепятственный доступ на территорию используемого Участка с целью его осмотра на предмет соблюдения условий Договора.

3.1.2. На возмещение убытков, причиненных ухудшением качества Участка и экологической обстановки в результате хозяйственной деятельности Ссудополучателя, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.

3.2.
Ссудодатель обязан:

3.2.4. Выполнять в полном объеме все условия Договора.

3.2.5. В течении пяти дней со дня поступления подписанного Ссудополучателем проекта Договора обратиться с заявлением о государственной регистрации права безвозмездного пользования Участкам.

3.2.6. Передать Ссудополучателю Участок по акту приема-передачи.

3.3.
Ссудополучатель имеет право:

3.3.4. Использовать Участок на условиях, установленных настоящим Договором;

3.3.5. Изменить выбранный вид или виды разрешенного использования Участка в установленном порядке.

3.3.6. Осуществлять другие права на использование Участка, предусмотренные действующим законодательством.

3.4.
Ссудополучатель обязан:

3.4.10. Выполнять в полном объеме все условия настоящего Договора;

3.4.11. Использовать Участок в соответствии с его разрешенным использованием способами, которые не должны наносить вред окружающей среде, в том числе земле как природному объекту;

3.4.12. Сохранять межевые, геодезические и другие специальные знаки, установленные на Участке в соответствии с законодательством:

3.4.13. Осуществлять мероприятия по охране Участка, соблюдать порядок пользования лесами, водными и другими природными объектами;

3.4.14. Соблюдать при использовании Участка требования градостроительных регламентов, строительных, экологических, санитарно-гигиенических, противопожарных и иных правил, нормативов;

3.4.15. Не осуществлять на Участке работы, для проведения которых требуются соответствующие разрешения уполномоченных на то, органов, без получения таковых;

3.4.16. Не допускать загрязнение, захламление, деградацию и ухудшение плодородия почв на землях соответствующих категорий;

3.4.17. Обязательно информировать правоохранительные органы о наличии наркосодержащих растений на Участке и обязательном их уничтожении.

3.4.18. Письменно в течение 3 рабочих дней уведомить (специальным уведомлением) Ссудодателя об изменении своих реквизитов: наименования, местонахождения, почтового адреса, предназначенного для направления Ссудодателем соответствующих писем и уведомлений, места регистрации, а также данных о лице, имеющем право представлять Ссудополучателя и действовать от его имени (с доверенностью или без таковой). В случае неисполнения Ссудополучателем этих условий письма и другая корреспонденция, направляемые Ссудодателем по указанному в настоящем Договоре адресу, считаются направленными Ссудодателем Ссудополучателю, а Ссудополучатель вне зависимости от фактического получения считается извещенным, получившим соответствующие письма, корреспонденцию;

3.4.12. Обеспечить Ссудодателю (его представителям), представителям органов государственного надзора, муниципального контроля за использованием и охраной земель беспрепятственный доступ на Участок для проверки соблюдения Ссудополучателем условий настоящего Договора, а также норм действующего земельного законодательства.

3.4.13. В случае расположения Участка в границах зон с особыми условиями использования территорий, охотничьих угодий, территорий объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, использовать Участок в соответствии с условиями, установленными действующим законодательством.

3.8. В срок не позднее одного года со дня заключения договора безвозмездного пользования земельным участком направить Ссудодателю уведомление о выбранных им виде или видах разрешенного использования такого земельного участка.

3.9. В срок не позднее трех месяцев после истечения трех лет со дня заключения настоящего Договора представить Ссудодателю декларацию об использовании Участка по форме, утвержденной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим на территории Дальневосточного федерального округа функции по координации деятельности по реализации государственных программ и федеральных целевых программ.

3.10. Ссудополучатель не вправе распоряжаться Участком, предоставленным в безвозмездное пользование или правом безвозмездного пользования Участком.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.3. За нарушение условий настоящего Договора Стороны несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации,

4.4. Ответственность сторон за нарушение обязательств по настоящему Договору, вызванным действием обстоятельств непреодолимой силы, регулируется законодательством Российской Федерации.

10. ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

5.3. Все изменения к настоящему Договору оформляются Сторонами в письменной форме путем заключения дополнительных соглашений к настоящему Договору.

5.4. В случае смерти Ссудополучателя его права и обязанности по настоящему договору переходят к наследнику.

5.4. Договор прекращается по решению Ссудодателя в следующих случаях:

5.3.1. В случае смерти Ссудополучателя и отсутствия наследников как по закону, так и по завещанию, либо если никто из наследников не имеет права наследовать или все наследники отстранены от наследования, либо если никто из наследников не принял наследства, либо если все наследники отказались от наследства и при этом никто из них не указал, что отказывается в пользу другого наследника;

5.3.2. В случае передачи Ссудополучателем Участка во владение и (или) в пользование иностранному государству, международной организации, иностранному гражданину, лицу без гражданства, иностранному юридическому лицу или юридическому лицу, в уставном (складочном) капитале которого имеется доля иностранного государства, международной организации, иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства.

5.4. Договор прекращается при одностороннем отказе Ссудополучателя от настоящего Договора.

5.8.  Договор прекращается в судебном порядке в случаях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 2 статьи 45 Земельного кодекса Российской Федерации, а также в случае нарушения установленных лесным законодательством и Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-ФЗ требований к использованию, охране, защите, воспроизводству лесов.

5.9.  Договор считается прекратившим свое действие в случае, если Ссудополучатель не подал Ссудодателю заявление о предоставлении Участка в собственность либо в аренду до дня истечения срока действия настоящего Договора.

5.10.  Договор может быть признан судом недействительным в случае, если настоящий Договор был заключен в отношении Участка, предоставленного ранее гражданину или юридическому лицу, и при этом права на землю этих лиц не были выявлены до заключения настоящего Договора.

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

6.1. Настоящий договор составлен на 4 (четырех) страницах в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон, и один для Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Сахалинской области.

6.2 Земельный участок свободен от прав третьих лиц (не обременен) и Ссудодателю неизвестны какие-либо правопритязания на него третьих лиц. Сведения о всех ограничениях права на земельный участок, обременениях земельного участка, предусмотренные статьями 56, 56.1 Земельного кодекса РФ, содержатся в выписке из ЕГРН, прилагаемой к настоящему Договору.

7. ПРИЛОЖЕНИЯ К ДОГОВОРУ

7.3.  Акт приема-передачи Участка;

7.4.  Выписка их Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
8. ЮРИДИЧЕСКИЕ АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН

Ссудодатель: Комитет по управлению муниципальным имуществом   муниципального образования «Городской округ Ногликский»; юридический адрес: 694450, Россия, Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 15, ИНН 6513001160, КПП 651301001, ОКТМО 64732000. Телефон: 8 (42444) 9-75-69, 9-67-92.

Ссудополучатель: Иванов Иван Иванович, 20.10.1975 года рождения, место рождения: пгт. Ноглики Сахалинской области, паспорт гражданина РФ серия 64 10 номер 534689, выдан 14.03.2023 ОМВД России по Сахалинской области в Ногликском районе, код подразделения 650-010, СНИЛС 145-425-156 63, зарегистрирован по адресу: Сахалинская обл., Ногликский р-н,  пгт. Ноглики, ул. Первомайская , д. 2, кв. 3. Телефон: 88001254581 (мобильный).
ПОДПИСИ СТОРОН

	Ссудодатель:

Муниципальное образование «Городской округ Ногликский» в лице КУМИ МО «Городской округ Ногликский»


	
	Ссудополучатель:

Гражданин

	
	
	Иванов Иван Иванович

	
	
	

	
	
	

	«___» ______________ 2023 года
	
	«____» _____________ 2023 года

	М. П.
	
	


ПЕРЕДАТОЧНЫЙ АКТ

к договору безвозмездного пользования земельным участком

от «24» мая 2023 года № 142

Муниципальное образование «Городской округ Ногликский», в лице председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской  округ Ногликский» _____________________, действующей на основании Положения о Комитете по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский», утвержденного решением Собрания муниципального образования «Городской округ Ногликский» от 25.02.2016 № 100, с одной стороны, именуемый в дальнейшем «Ссудодатель», с одной стороны, и «Ссудополучатель»,

Иванов Иван Иванович, 20.10.1975 года рождения, место рождения: пгт. Ноглики Сахалинской области, паспорт гражданина РФ серия 64 10 номер 534689, выдан 14.03.2023 ТП ОМВД России по Сахалинской области в Ногликском районе, код подразделения 650-010, СНИЛС 145-425-156 63, именуемый в дальнейшем «Ссудополучатель», с другой стороны, совместно именуемые - Стороны, составили настоящий акт, подтверждающий    следующие обстоятельства:

5.1. Ссудодатель сдает, а Ссудополучатель принимает земельный участок, адрес         (описание местоположения): Российская Федерация, Сахалинская область, муниципальное образование «Городской округ Ногликский», пгт. Ноглики, ул. Октябрьская.
5.2. Кадастровый номер: 65:22:0000013:000.

5.3. Общая площадь: 1456 (одна тысяча четыреста пятьдесят шесть) кв. м.

5.4. Разрешенное использование: не установлено.

5.5. Категория земель: земли населенных пунктов.

6. Ссудополучатель принимает в безвозмездное пользование вышеуказанный земельный участок в таком виде, в каком он находится на момент подписания настоящего акта.

7. Претензий у Ссудополучателя к Ссудодателю по полученному в безвозмездное          пользование земельному участку не имеется.

8. Настоящий передаточный акт подтверждает факт передачи земельного участка по        договору безвозмездного пользования земельным участком от 24.06.2023 № 142.
9. Настоящий акт составлен на русском языке на 2 (двух) листах и подписан в 2 (двух)     экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру каждой стороне и один, в случае осуществления регистрации, в соответствующий орган по      государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Передал: Комитет по управлению муниципальным имуществом   муниципального образования «Городской округ Ногликский»; юридический адрес: 694450, Россия, Сахалинская область, пгт. Ноглики, ул. Советская, д. 15, ИНН 6513001160, КПП 651301001, ОКТМО 64732000. Телефон: 8 (42444) 9-75-69, 9-67-92

Принял: Иванов Иван Иванович, 20.10.1975 года рождения, место рождения: пгт. Ноглики Сахалинской области, паспорт гражданина РФ серия 64 10 номер 534689, выдан 14.03.2023 ОМВД России по Сахалинской области в Ногликском районе, код подразделения 650-010, СНИЛС 145-425-156 63, зарегистрирован по адресу: Сахалинская обл., Ногликский р-н,  пгт. Ноглики, ул. Первомайская , д. 2, кв. 3. Телефон: 88001254581 (мобильный).
Подписи представителей Сторон

	Ссудодатель:
Муниципальное образование «Городской округ Ногликский» в лице КУМИ МО «Городской округ Ногликский»

»
	
	Ссудополучатель:
Гражданин

	
	
	Иванов Иван Иванович

	
	
	

	
	
	

	«___» ______________ 2023 года
	
	«____» _____________ 2023 года

	М. П.
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	 Комитет по управлению

муниципальным имуществом

  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
от____________№___________

          на №_____________________ 

Решение об отказе в предоставлении

земельного участка

	


         Уважаемый______________!

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской  округ Ногликский» (далее – Уполномоченный орган), рассмотрев Ваше заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 01.05.2016 № 119-ФЗ), сообщает.

В ходе рассмотрения Вашего заявления установлено, _____________________________________________________________________, что, согласно п. _______ ст. ___________ Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ является основанием для отказа в предоставлении земельного участка. Учитывая изложенное, принято решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка. 

   Во исполнение п. 4.1 ст. 6 Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ, уполномоченным органом было принято решение об изменении границ испрашиваемого Вами земельного участка. Вам направлялись иные варианты размещения земельного участка для рассмотрения. В течение 30 дней со дня направления схем размещения земельного участка отказа, либо согласия с предложенными вариантами от Вас не поступило. Учитывая изложенное, согласно п 4.3 ст. 6 Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ уполномоченным органом принято решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.


	


                                                 __________________ 
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	                                                          Приложение 8


	 Комитет по управлению

муниципальным имуществом

  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
от____________№___________

          на №_____________________ 

Решение об отказе в предоставлении

земельного участка                                                                   
	


                                                 Уважаемый Иван Иванович!

Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской  округ Ногликский» (далее – Уполномоченный орган), рассмотрев Ваше заявление о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (далее – Федеральный закон от 01.05.2016 № 119-ФЗ), сообщает.

В ходе рассмотрения Вашего заявления установлено, что границы испрашиваемого земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой размещения земельного участка, пересекаются с капитальным объектом (здание, сооружение), что, согласно п. 4 ст. 7 Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ является основанием для отказа в предоставлении земельного участка. Учитывая изложенное, принято решение о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка. 

Во исполнение п. 4.1 ст. 6 Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ, уполномоченным органом было принято решение об изменении границ испрашиваемого Вами земельного участка. Вам направлялись иные варианты размещения земельного участка для рассмотрения. В течение 30 дней со дня направления схем размещения земельного участка отказа, либо согласия с предложенными вариантами от Вас не поступило. Учитывая изложенное, согласно п 4.3 ст. 6 Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ уполномоченным органом принято решение об отказе в предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование.
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	                                            Приложение 9

	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от
	
	№
	
	

	На №
	
	от
	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена»

       Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» уведомляет Вас о том, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена» в соответствии с​​ п. ​​​​​​ст.  Федерального закона от 01.05.2016 № 119- ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с тем, что   испрашиваемый ____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председатель                                                                                     
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	                                          Приложение 10

	Комитет по управлению

муниципальным имуществом

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ГОРОДСКОЙ ОКРУГ НОГЛИКСКИЙ»

САХАЛИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ИНН 6513001160 ОКПО 39630496

694450 пгт. Ноглики

ул. Советская, 15

тел. 9-60-10; факс: 8 (42444) 97569

kumi@nogliki-adm.ru
	

	от
	
	№
	
	

	На №
	
	от
	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ

Об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

«Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена»

          Комитет по управлению муниципальным имуществом муниципального образования «Городской округ Ногликский» уведомляет Вас о том, что Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление гражданам в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и государственная собственность на которые не разграничена» в соответствии с​​ п. 19 ​​​​​​ст. 7 Федерального закона от 01.05.2016 № 119- ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и расположенных в Арктической зоне Российской Федерации и на других территориях Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», в связи с тем, что   испрашиваемый Вами земельный участок расположен в границах территории, используемых для  осуществления деятельности в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности, на использование которой выдано разрешение третьим лицам.

Председатель

